ZARZĄDZENIE NR 228/26
PREZYDENTA BYTOMIA

z dnia 24 czerwca 2026 r.
zmieniające zarządzenie nr 247/24 Prezydenta Bytomia w sprawie nadania

Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Bytomiu
Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym  (Dz. U. z 2026 r. poz. 662) w związku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1684, z późn. zm.) zarządza się, co następuje:

§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miejskiego w Bytomiu, stanowiącym załącznik do zarządzenia nr 247/24 Prezydenta Bytomia w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Bytomiu, zmienionym zarządzeniami: nr 302/24, nr 538/24, nr 557/25, nr 18/26, nr 23/26, nr 48/26 oraz nr 139/26 wprowadza się następujące zmiany:

1) w § 10: 
a) w ust. 1:
– pkt 24 otrzymuje brzmienie:
„24) nadzór nad prowadzeniem i zatwierdzanie umów zawieranych przez wydział w Lokalnym Rejestrze Umów oraz publikacja umów w Centralnym Rejestrze Umów;”,
– pkt 24b otrzymuje brzmienie:

„24b) nadzór nad prawidłowością obiegu dokumentów, w szczególności korespondencją otrzymaną oraz wysłaną przez wydział pod kątem obowiązujących przepisów prawnych oraz gospodarności wydatkowania środków publicznych;”,
b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:
„3. Regulacje zawarte w ust. 2 nie dotyczą jednoosobowych stanowisk pracy wymienionych w § 6 ust. 8 pkt 1 lit. a-d.”;

2) w § 11 – Zadania wydziałów i referatów – pkt 30 otrzymuje brzmienie: 

„30) wprowadzanie danych dotyczących umów, zleceń, zamówień i porozumień zawieranych przez wydział do Lokalnego Rejestru Umów;”;

3) w § 21 – Wydział Informatyki – po pkt 11 dodaje się pkt 11a i pkt 11b w brzmieniu:
„11a) pełnienie funkcji administratora informatycznych programów funkcjonujących w Urzędzie;
11b) koordynowanie spraw w zakresie cyberbezpieczeństwa w Urzędzie;”;
4) § 27 – Wydział Kontroli – otrzymuje brzmienie:
„§ 27

Wydział Kontroli

Do zadań Wydziału należy:

1) przygotowywanie rocznego planu kontroli oraz sprawozdań z działalności kontrolnej;
2) prowadzenie kontroli:

a) komórek organizacyjnych Urzędu, miejskich jednostek organizacyjnych, powiatowych służb, straży i inspekcji oraz jednostek, dla których gmina jest organem założycielskim, a w szczególności kontroli przestrzegania zasad gospodarki finansowej, zgodności działalności z przepisami prawa oraz efektywności i skuteczności realizacji zadań,
b) spółek prawa handlowego, w których gmina posiada akcje/udziały;

3) prowadzenie kontroli prawidłowości udzielania, pobrania i wykorzystania dotacji z budżetu miasta Bytomia przeznaczonych dla niepublicznych przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego, szkół o uprawnieniach szkół publicznych i placówek prowadzonych na terenie miasta Bytomia przez inne niż miasto Bytom osoby prawne i osoby fizyczne;
4) koordynowanie działalności kontrolnej komórek organizacyjnych Urzędu, w tym organizowanie zespołów kontrolnych;
5) prowadzenie centralnego rejestru kontroli zewnętrznych;
6) weryfikacja realizacji zaleceń pokontrolnych kontroli zewnętrznych.”;
5) w § 35 – Wydział Organizacyjny – ust. 3 otrzymuje brzmienie:

„3. Do zadań z zakresu kancelarii należy w szczególności:
1) przyjmowanie korespondencji wpływającej do Urzędu w postaci tradycyjnej i elektronicznej, rejestrowanie jej w elektronicznym systemie obiegu spraw i dokumentów oraz rozdział do komórek organizacyjnych;
2) wysyłanie korespondencji urzędowej w formie papierowej poprzez operatora pocztowego, koordynowanie pracy gońców oraz nadzór nad prawidłową realizacją doręczeń;
3) zawieranie oraz monitorowanie umów na usługi pocztowe w zakresie otrzymywania oraz nadawania korespondencji;
4) wprowadzanie danych do bazy adresowej kontrahentów.”.
§ 2
Wykonanie zarządzenia powierza się naczelnikowi Wydziału Organizacyjnego.

§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 lipca 2026 r.

Oprac.: A. Piotrowska

22 czerwca 2026 r. 
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Prezydent Miasta

Mariusz Wołosz
