
Wydział Spraw Obywatelskich                 
Referat Działalności Gospodarczej
pok. 313 lub 314 
tel. 32 7868 313, 32 7868 314, 32 2836 313, 
32 2836 314
przyjmuje klientów w godzinach:
poniedziałek 7.30 – 17.30
od wtorku do piątku 7.30 – 15.00

KARTA USŁUGI
Urząd Miejski w Bytomiu

41-902 Bytom, ul. Parkowa 2
tel. 32 281 20 51

www.bytom.pl

Wydawanie zaświadczeń na wniosek przedsiębiorcy lub
dotyczących przedsiębiorcy

Wymagane dokumenty 

wniosek o wydanie zaświadczenia, może być 
sporządzony na druku SM-3.1.

Miejsce załatwienia sprawy 

Referat Działalności Gospodarczej pok. 313 lub 314

Opłaty 

Opłata skarbowa:
– zaświadczenie – 17,00 zł

Wydanie zaświadczenia w sprawach ubezpieczenia
społecznego nie podlega opłacie skarbowej (na 
podstawie art.2 ust.1pkt 1 lit.b ustawy z dnia 16 
listopada 2006 r. o opłacie skarbowej)

➔ Opłatę skarbową można wnosić:

• przez wpłatę na rachunek bankowy:
Gmina Bytom

60 1560 0013 0383 0201 0000 0001

• gotówką na poczcie bez dodatkowych opłat

Dodatkowe informacje dla osób dokonujących wpłat 
za granicą na stronie https://www.bytom.pl/dla-
mieszkanca/podatki-i-oplaty-lokalne 

Termin załatwienia sprawy

do 7 dni 

Tryb odwoławczy 

Brak

Podstawa prawna

art. 217 i art. 218 Kodeksu Postępowania 
Administracyjnego 

Uwagi

W przypadku wątpliwości wszelkich informacji 
udziela Referat Działalności Gospodarczej.

Formularz wniosku 

Dostępny na stronie internetowej Urzędu, w Punkcie
Informacyjnym oraz w Referacie Działalności 
Gospodarczej wniosek SM-3.1.
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