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Udzielanie ulg w opłacaniu podatków
w formie rozłożenia na raty, odroczenia terminu płatności podatku lub zaległości 
podatkowej wraz z odsetkami za zwłokę, 

w formie umorzenia zaległości podatkowych lub odsetek za zwłokę od tych 
zaległości.

Wymagane dokumenty

W przypadku osoby fizycznej nie prowadzącej 
działalności gospodarczej:
wniosek o udzielenie ulg (druk FP-2.1 lub własny) 
wraz z informacją lub oświadczeniem o sytuacji 
finansowej (druk FP-2.2) lub innymi dowodami 
wskazującymi na niemożność zapłaty podatku 
i uprawdopodabniającymi ważny interes podatnika;

W przypadku osoby prawnej lub osoby fizycznej 
prowadzącej działalność gospodarczą:

wniosek o udzielenie ulg (druk FP-2.1 lub własny)
wraz z informacją o sytuacji finansowej lub innymi
dowodami wskazującymi na niemożność zapłaty 
podatku i uprawdopodabniającymi ważny interes 
podatnika, 
właściwe informacje i oświadczenia w zależności 
od wnioskowanej formy pomocy publicznej 
(pomoc de minimis lub pomoc inna niż de 
minimis), zgodne z przepisami ustawy 
o postępowaniu w sprawach dotyczących 
pomocy publicznej;

Miejsce załatwienia sprawy

Wydział Podatków i Opłat Lokalnych, pok. 25 

Opłaty 

Brak

Termin załatwienia sprawy

do 1 miesiąca,
w przypadku niezłożenia przez wnioskodawcę 
wszystkich wymaganych dokumentów termin 
załatwienia sprawy może ulec wydłużeniu, 

Tryb odwoławczy 

Od decyzji przysługuje odwołanie do 
Samorządowego Kolegium Odwoławczego 
w Katowicach za pośrednictwem Prezydenta Miasta
Bytomia w terminie 14 dni od daty otrzymania 
decyzji.

Podstawa prawna

rozdział 7a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - 
Ordynacja podatkowa;
ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu
w sprawach dotyczących pomocy publicznej.

Uwagi

W przypadku wątpliwości wszelkich informacji 
o wymaganych dokumentach i trybie załatwiania 
wniosku udziela Wydział Podatków i Opłat 
Lokalnych – pok. 25.

Formularz wniosku

Wniosek oraz oświadczenia i informacje mogą być 
sporządzone samodzielnie lub przy wykorzystaniu 
formularzy dostępnych na stronie internetowej 
Urzędu oraz w Punkcie Informacyjnym FP-2.1, 
FP- 2.2.
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