ZARZĄDZENIE NR 185/26
PREZYDENTA BYTOMIA
z dnia 13 maja 2026 r.
zmieniające zarządzenie nr 32/26 Prezydenta Bytomia w sprawie polityki 
i zasad rachunkowości w Urzędzie Miejskim w Bytomiu w zakresie jednostki budżetowej
Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153, z późn. zm.), art. 4 i art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2026 r. poz. 522, z późn. zm.) oraz art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483, z późn. zm.) zarządza się, co następuje:
§ 1
W zarządzeniu nr 32/26 Prezydenta Bytomia z dnia 28 stycznia 2026 r. w sprawie polityki i zasad rachunkowości w Urzędzie Miejskim w Bytomiu w zakresie jednostki budżetowej wprowadza się następujące zmiany:
1) w załączniku nr 1 do zarządzenia załącznik otrzymuje brzmienie zgodne z załącznikiem nr 1 do niniejszego zarządzenia;
2) w załączniku nr 3 do zarządzenia:
a) w ust. 8 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
„3) autoryzacja polega na umieszczeniu na dokumencie księgowym:
- klauzuli:
„Potwierdza się prawidłowość merytoryczną wydatku i dyspozycję jego zapłaty ze środków …..….. dział .….. rozdział …... § .... zadanie nr ….……
…………………………..…			…………………………….
data i podpis pracownika			data i podpis naczelnika
merytorycznego 					wydziału”
- w przypadku zadań zleconych informacji:
„zadania zlecone płatne ze środków zleconych/własnych”,
- informacji:
„Realizacji zamówienia dokonano na podstawie art. ….... ust. ... pkt ....
ustawy Prawo zamówień publicznych”,
b) w ust. 10 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
„2) kontrola merytoryczna umów przeprowadzana jest przez właściwego merytorycznie pracownika oraz kierownika danej komórki organizacyjnej, co potwierdzają złożone na umowie parafy i odcisk pieczęci z imieniem 
i nazwiskiem oraz stanowiskiem służbowym kierownika i polega ona na sprawdzeniu:
a) zasadności, celowości i rzetelności zawarcia umowy,
b) możliwości finansowych jednostki oraz zgodności z planem finansowym,
c) efektywności ekonomicznej umowy i racjonalności przedsięwzięcia,
d) umieszczenia rachunku bankowego w treści umowy,
e) określenia czasu obowiązywania umowy,
f) określenia wartości przedmiotu umowy,
g) określenia czasu i warunków płatności;”,
c) załącznik otrzymuje brzmienie zgodne z załącznikiem nr 2 do niniejszego zarządzenia.
§ 2
Wykonanie zarządzenia powierza się zastępcom prezydenta miasta, skarbnikowi miasta, sekretarzowi miasta, naczelnikom wydziałów i kancelarii, kierownikom referatów i biur oraz osobom zajmującym samodzielne stanowiska w Urzędzie Miejskim w Bytomiu.
§ 3
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Oprac.: J. Pohl
08.05.2026 r.

PREZYDENT MIASTA
									MARIUSZ WOŁOSZ


  


Załącznik nr 1
do zarządzenia nr 185/26
Prezydenta Bytomia
z dnia 13 maja 2026 r.
Wykaz programów

	Lp.
	Nazwa
programu
	Autor
	Data
wdrożenia
	Opis
	Wersja

	1.
	QUORUM 
FK
	QNT SI 
Sp. z o.o. 
w Zabrzu
	2006-01-01
	służący do ewidencji analitycznej i syntetycznej dochodów i wydatków budżetowych, funduszy oraz zaangażowania wydatków
	Quorum 2026/1

	2.
	QUORUM Magazyn
	QNT SI 
Sp. z o.o. 
w Zabrzu
	2006-05-02
	służący do ewidencji materiałów
	Quorum
2026/1

	3.
	QUORUM Środki Trwałe
	QNT SI 
Sp. z o.o. 
w Zabrzu
	2006-01-01
	służący do ewidencji środków trwałych, pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych
	Quorum
2026/1

	4.
	QUORUM Kadry
	QNT SI 
Sp. z o.o. 
w Zabrzu
	2006-01-31
	służący do ewidencji spraw kadrowych
	Quorum
2026/1

	5.
	QUORUM Płace
	QNT SI 
Sp. z o.o. 
w Zabrzu
	2006-01-31
	służący do ewidencji wynagrodzeń
	Quorum 
2026/1

	6.
	ADAS
Opłaty – Gospodarka Nieruchomościami
	TENSOFT
Sp. z o.o.
	2025-10-15
	służący do obsługi ewidencji środków trwałych w zakresie nieruchomości gruntowych
	OGN
1.12

	7.
	DYSPONENT
	REKORD SI
Sp. z o.o.
w Bielsku-Białej
	2008-12-15
	służący do ewidencji zamówień publicznych, zaangażowania, umów i faktur
	3.2601

	8.
	KASA
	REKORD SI
Sp. z o.o.
w Bielsku-Białej
	2006-07-03
	służący do ewidencji wpłat należności budżetowych
	10.2601

	9.
	REJESTR OPŁAT
	REKORD SI
Sp. z o.o.
w Bielsku-Białej
	2006-09-01
	służący do ewidencji opłat podatkowych i niepodatkowych należności budżetowych
	10.2601

	10.
	POSESJA
	REKORD SI
Sp. z o.o.
w Bielsku-Białej
	2011-01-01
	służący do ewidencji wymiaru 
i księgowości podatków od osób fizycznych
	10.2601

	11.
	FIRMY
	REKORD SI
Sp. z o.o.
w Bielsku-Białej
	2011-01-01
	służący do ewidencji podatków od osób prawnych
	10.2601

	12.
	POJAZDY
	REKORD SI
Sp. z o.o.
w Bielsku-Białej
	2008-04-01
	służący do ewidencji podatku od środków transportowych
	10.2601

	13.
	REX
	REKORD SI
Sp. z o.o.
w Bielsku-Białej
	2010-07-01
	służący do ewidencji opłaty od posiadania psa
	10.2501

	14.
	ODPADY
	REKORD SI
Sp. z o.o.
w Bielsku-Białej
	2013-05-01
	służący do ewidencji opłat za odpady komunalne
	10.2601

	15.
	WYCIĄGI
	REKORD SI
Sp. z o.o.
w Bielsku-Białej
	2010-02-01
	służący do komunikacji z systemami bankowymi
	10.2601

	16.
	RDeklaracje JPK
	REKORD SI
Sp. z o.o.
w Bielsku-Białej
	2016-01-23
	służący do komunikacji z systemem urzędu skarbowego
	1.2504

	17.
	Portal Finansowo-Budżetowy
	REKORD SI
Sp. z o.o.
w Bielsku-Białej
	2022-01-01
	służący do ewidencji budżetu 
i ewidencji zmian w budżecie jednostki, sporządzania sprawozdań budżetowych i finansowych, deklaracji podatku VAT oraz przesyłania tych danych
	2.2601

	18.
	VeloBiznes
	VeloBank S.A. w Warszawie
	2006-03-04
	program do obsługi bankowości internetowej GB24, stosowany przez Getin Bank, który z dniem 21 listopada 2022 r. zmienił nazwę na VeloBiznes
	


[bookmark: RANGE!A1:N46]Oprac.: J. Pohl
08.05.2026 r.

PREZYDENT MIASTA
									MARIUSZ WOŁOSZ




Załącznik nr 2
do zarządzenia nr 185/26
Prezydenta Bytomia
z dnia 13 maja 2026 r.
……………………..……………				     Bytom, .................................
     pieczątka komórki organizacyjnej urzędu

					ARKUSZ OCENY (nowy/korekta/kontynuacja*)
symbol komórki organizacyjnej.271.1. ..................

	1.
	Nazwa i numer zadania, usługi, zakupu materiałów, towarów itp.

	
	Nazwa zgodna z zadaniem ujętym w budżecie na dany rok, przedsięwzięciem wieloletnim wynikającym z WPF lub planowanym do ujęcia w kolejnym roku budżetowym, a zaciągnięcie zobowiązania wynika z upoważnienia Prezydenta do zaciągania zobowiązania z tytułu umów, których realizacja w roku budżetowym i latach następnych jest niezbędna do zapewnienia ciągłości działania miasta i z których wynikające płatności wykraczają poza rok budżetowy
	Nazwa umowy/zlecenia/zamówienia

	
	
…………………………………………………………………….
…………………………………………………………………….
…………………………………………………………………….
	…………………………………………………………………….
…………………………………………………………………….
…………………………………………………………………….

	2.
	Kwota zadania, usługi, zakupu materiałów, towarów itp.

	
	Kwota zgodna z zadaniem ujętym w budżecie na dany rok, przedsięwzięciem wieloletnim wynikającym z WPF lub planowanym do ujęcia w kolejnym roku budżetowym a zaciągnięcie zobowiązania wynika z upoważnienia Prezydenta do zaciągania zobowiązania z tytułu umów, których realizacja w roku budżetowym i latach następnych jest niezbędna do zapewnienia ciągłości działania miasta i z których wynikające płatności wykraczają poza rok budżetowy
	Kwota wynikająca z umowy/zlecenia/zamówienia

	
	Rok
	Wydatki
	w tym środki, o których mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych
	Rodzaj zadania

WG
WP
ZG
ZP
JP
PG
PP
	Rok
	Wydatki
	w tym środki, o których mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych
	Rodzaj zadania

WG
WP
ZG
ZP
JP
PG
PP

	
	
	Kwota
	Klasyfikacja budżetowa
	Kwota
	Klasyfikacja budżetowa
	
	
	Kwota
	Klasyfikacja budżetowa
	Kwota
	Klasyfikacja budżetowa
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Razem
	
	
	
	
	
	Razem
	
	
	
	
	

	3.
	Podstawa materialnoprawna zaciągnięcia zobowiązania

	
	……………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………

	4.
	Ocena celowości wydatku i jego finansowania

	
	Stwierdzam celowość i konieczność wydatkowania środków na zadanie wymienione w punkcie 1 i polecam podjęcie czynności gwarantujących uzyskanie najkorzystniejszej realizacji zadania

	
	Realizacja zadania wynika z:

	
	planu finansowego komórki organizacyjnej urzędu, określonego budżetem roku ……….……..…
	TAK/NIE*

	
	upoważnienia do zaciągania zobowiązań związanych z realizacją przedsięwzięć ujętych w Wieloletniej Prognozie Finansowej,
w latach …………….…………..
	TAK/NIE*

	
	upoważnienia Prezydenta do zaciągania zobowiązań z tytułu umów, których realizacja w roku budżetowym i latach następnych jest niezbędna do zapewnienia ciągłości działania miasta i z których wynikające płatności wykraczają poza rok budżetowy
	TAK/NIE*
(w przypadku gdy zaznaczono TAK, potwierdzeniem jest podpis Prezydenta Miasta)

…………………………………..……………………….
data i podpis Prezydenta Miasta


..................	.........................................................
 data		podpis pracownika merytorycznego

..................	...............................................................................		  …….................................................................
data	podpis kierownika komórki organizacyjnej urzędu	 	   data i podpis Prezydenta Miasta/właściwego 
   Zastępcy Prezydenta/Skarbnika/Sekretarza

Korekta kwoty zaplanowanego wydatku (kwota po uwzględnieniu zmiany)
	5.
	Kwota po korekcie zadania, usługi, zakupu materiałów, towarów itp.

	
	Kwota zgodna z zadaniem ujętym w budżecie na dany rok, przedsięwzięciem wieloletnim wynikającym z WPF lub planowanym do ujęcia w kolejnym roku budżetowym a zaciągnięcie zobowiązania wynika z upoważnienia Prezydenta do zaciągania zobowiązania z tytułu umów, których realizacja w roku budżetowym i latach następnych jest niezbędna do zapewnienia ciągłości działania miasta i z których wynikające płatności wykraczają poza rok budżetowy
	Kwota wynikająca z umowy/zlecenia/zamówienia

	
	Rok
	Wydatki
	w tym środki, o których mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych
	Rodzaj zadania

WG
WP
ZG
ZP
PG
PP
	Rok
	Wydatki
	w tym środki, o których mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych
	Rodzaj zadania

WG
WP
ZG
ZP
PG
PP

	
	
	Kwota
	Klasyfikacja budżetowa
	Kwota
	Klasyfikacja budżetowa
	
	
	Kwota
	Klasyfikacja budżetowa
	Kwota
	Klasyfikacja budżetowa
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Razem
	
	
	
	
	
	Razem
	
	
	
	
	


..................	.........................................................
 data		podpis pracownika merytorycznego

..................	...............................................................................		  …….................................................................
data	podpis kierownika komórki organizacyjnej urzędu	 	   data i podpis Prezydenta Miasta/właściwego 
   Zastępcy Prezydenta/Skarbnika/Sekretarza


* niepotrzebne skreślić

Oprac.: J. Pohl
08.05.2026 r.

PREZYDENT MIASTA
									MARIUSZ WOŁOSZ
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