ZARZĄDZENIE NR 95/26
PREZYDENTA BYTOMIA
z dnia 18 marca 2026 r.
w sprawie określenia ogólnego schematu procedury kontroli przedsiębiorców prowadzących żłobki i kluby dziecięce oraz zatrudniających dziennych opiekunów i prowadzących działalność dziennego opiekuna
Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153, z późn. zm.), art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (Dz. U. z 2025 r. poz. 1480, z późn. zm.) w związku z art. 54-57 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2025 r. poz. 798, z późn. zm.) oraz uchwałą nr XXVI/230/25 Rady Miejskiej w Bytomiu z dnia 15 grudnia 2025 r. w sprawie przyjęcia planu nadzoru nad żłobkami, klubami dziecięcymi oraz dziennymi opiekunami działającymi na terenie Bytomia, zarządza się, co następuje: 
§ 1
Określa się zasady przeprowadzania kontroli przedsiębiorców prowadzących na terenie Gminy Bytom żłobki i kluby dziecięce oraz zatrudniających dziennych opiekunów i prowadzących działalność dziennego opiekuna, w zakresie warunków i jakości świadczonej opieki, stanowiące załącznik nr 1 do zarządzenia.
§ 2
Określa się wzór upoważnienia do przeprowadzenia kontroli wraz z pouczeniem o prawach i obowiązkach przedsiębiorcy, stanowiący załącznik nr 2 do zarządzenia. 
§ 3
Określa się wzór zawiadomienia o zamiarze wszczęcia kontroli, stanowiący załącznik nr 3. 
§ 4
Określa się wzór protokołu z przeprowadzonej kontroli, stanowiący załącznik nr 4 do zarządzenia.
§ 5
Określa się sposób dokonywania analizy prawdopodobieństwa naruszenia prawa w ramach wykonywania działalności gospodarczej przez przedsiębiorców prowadzących na terenie Gminy Bytom żłobki i kluby dziecięce oraz zatrudniających dziennych opiekunów i prowadzących działalność dziennego opiekuna oraz informację o zasadach umożliwiających przypisanie przedsiębiorców do kategorii ryzyka, stanowiący załącznik nr 5 do zarządzenia 
§ 6
Wykonanie zarządzenia powierza się naczelnikowi Wydziału Polityki Społecznej.
§ 7
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Oprac.: T. Królikowski
16 marca 2026 r.



Podpisał
PREZYDENT MIASTA
Mariusz Wołosz 

Załącznik nr 1 
do zarządzenia nr 95/26
Prezydenta Bytomia
z dnia 18 marca 2026 r.
Zasady przeprowadzania kontroli przedsiębiorców prowadzących na terenie Gminy Bytom żłobki i kluby dziecięce oraz zatrudniających dziennych opiekunów i prowadzących działalność dziennego opiekuna, w zakresie warunków i jakości świadczonej opieki
§ 1
Podstawa prawna
Podstawę prawną do przeprowadzania kontroli w ramach nadzoru nad żłobkami, klubami dziecięcymi oraz dziennymi opiekunami stanowią:
1) art. 54, art. 55, art. 56 oraz art. 57 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3;
2) art. 47 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców;
3) uchwała nr XXVI/230/25 Rady Miejskiej w Bytomiu z dnia 15 grudnia 2025 r. w sprawie przyjęcia planu nadzoru nad żłobkami, klubami dziecięcymi oraz dziennymi opiekunami działającymi na terenie Bytomia
§ 2
Organ uprawniony do kontroli
Organem uprawnionym do kontroli w ramach nadzoru nad żłobkami, klubami dziecięcymi oraz dziennymi opiekunami działającymi na terenie Gminy Bytom, jest Prezydent Bytomia.
§ 3
Osoby upoważnione do kontroli
Prezydent Bytomia jako organ uprawniony do kontroli upoważnia pracowników Urzędu Miejskiego w Bytomiu do przeprowadzenia kontroli, na podstawie imiennych upoważnień.
§ 4
Cel kontroli
Celem kontroli jest potwierdzenie, że przedsiębiorca prowadzący żłobek, klub dziecięcy oraz zatrudniający dziennego opiekuna i prowadzący działalność dziennego opiekuna spełnia wymagania i obowiązki określone w ustawie z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3.
§ 5
Czynności poprzedzające kontrolę
1. Kontrolę planuje się i przeprowadza po uprzednim dokonaniu analizy prawdopodobieństwa naruszenia prawa w ramach wykonywania działalności gospodarczej, zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców.
2. Analizy nie przeprowadza się, gdy organ kontroli poweźmie uzasadnione podejrzenie:
1) zagrożenia życia lub zdrowia;
2) popełnienia przestępstwa lub wykroczenia;
3) innego naruszenia prawnego zakazu lub niedopełnienia prawnego obowiązku 
w wyniku wykonywania działalności objętej kontrolą.
§ 6
Zakres przedmiotowy kontroli
Zakres przedmiotowy kontroli, obejmuje:
1) sprawdzenie warunków i jakości świadczonej opieki;
2) sprawdzenie zgodności danych zawartych w rejestrze żłobków i klubów dziecięcych oraz w wykazie dziennych opiekunów i podmiotów zatrudniających dziennych opiekunów ze stanem faktycznym;
3) weryfikację wywiązywania się z obowiązku sporządzania i przekazywania sprawozdań z zakresu opieki nad dziećmi w wieku do lat 3;
4) weryfikację wywiązywania się z obowiązku obniżenia opłaty rodzica za pobyt dziecka w żłobku, klubie dziecięcym lub u dziennego opiekuna w związku z otrzymaniem świadczenia „aktywnie w żłobku", o którym mowa w ustawie z dnia 15 maja 2024 r. o wspieraniu rodziców w aktywności zawodowej oraz w wychowaniu dziecka - „Aktywny rodzic";
5) weryfikację spełniania standardów opieki określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 6c ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 oraz w przepisach odrębnych.
§ 7
Podmioty kontrolowane
Kontroli podlegają:
1) przedsiębiorcy prowadzący żłobki i kluby dziecięce na terenie Gminy Bytom, wpisani do rejestru żłobków i klubów dziecięcych prowadzonego przez Prezydenta Bytomia;
2) przedsiębiorcy zatrudniający dziennych opiekunów lub prowadzący działalność dziennego opiekuna na terenie Gminy Bytom, zgłoszeni do wykazu dziennych opiekunów prowadzonego przez Prezydenta Bytomia.
§ 8
Wybór podmiotów kontrolowanych
Na podstawie przeprowadzonej analizy prawdopodobieństwa, o której mowa w § 5 corocznie sporządzony zostaje plan kontroli, który zawiera wykaz przedsiębiorców podlegających kontroli w danym roku wraz z planowanym terminem jej przeprowadzenia. Harmonogram podlega okresowej aktualizacji wynikającej w szczególności z weryfikacji składanych dokumentów lub bieżących zgłoszeń dotyczących występowania nieprawidłowości.
§ 9
Przebieg kontroli
1. Przed przeprowadzeniem kontroli planowej, przygotowywane jest zawiadomienie 
o zamiarze wszczęcia kontroli. Zawiadomienie przesyła się przedsiębiorcy na adres siedziby firmy. Kontrolę przeprowadza pracownik, posiadający imienne upoważnienie, przygotowane zgodnie z art. 49 ustawy Prawo przedsiębiorców.
2. Kontrola może zostać rozpoczęta między 7. a 30. dniem od daty doręczenia przedsiębiorcy zawiadomienia o zamiarze wszczęcia kontroli. Na jego wniosek kontrola może być wszczęta przed upływem 7 dni od dnia doręczenia zawiadomienia.
3. Czynności kontrolne wykonuje się w obecności przedsiębiorcy lub osoby przez niego upoważnionej.
4. Z czynności kontrolnych kontrolujący sporządza protokół kontroli, którego jeden egzemplarz doręcza osobie reprezentującej przedsiębiorcę. Protokół zawiera ustalenia kontroli, w tym opis stanu faktycznego oraz stwierdzone naruszenia i nieprawidłowości. W razie odmowy podpisania protokołu przez osobę reprezentującą przedsiębiorcę, kontrolujący umieszcza o tym wzmiankę w protokole, a odmawiający podpisu może, w terminie 7 dni, przedstawić swoje stanowisko na piśmie do Prezydenta Bytomia.
5. Kontrolujący, wykonując kontrolę planową, jest uprawniony do:
1) wstępu na teren nieruchomości, obiektu, lokalu lub ich części w dniach i godzinach, w których działalność jest wykonywana lub powinna być wykonywana;
2) żądania ustnych lub pisemnych wyjaśnień, okazania dokumentów lub innych nośników informacji oraz udostępnienia danych mających związek z przedmiotem nadzoru;
3) dostępu do dokumentacji pracowniczej osób zatrudnionych w nadzorowanych żłobkach lub klubach dziecięcych lub zatrudnionych przez podmiot zatrudniający dziennego opiekuna.
6. Kontrolę przeprowadza się w miejscu wykonywania działalności gospodarczej w godzinach pracy lub w czasie faktycznego wykonywania działalności gospodarczej. Za zgodą przedsiębiorcy: 
1) kontrola lub poszczególne czynności kontrolne mogą być przeprowadzane również w siedzibie organu kontroli, jeżeli może to usprawnić prowadzenie kontroli; 
2) kontrola lub poszczególne czynności kontrolne mogą być przeprowadzone w sposób zdalny za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe lub za pomocą środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca  2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną, jeżeli może to usprawnić prowadzenie kontroli lub przemawia za tym charakter, prowadzonej przez przedsiębiorcę, działalności.
7. W przypadku stwierdzenia naruszeń przepisów objętych kontrolą sporządza się zalecenia pokontrolne i przesyła przedsiębiorcy w celu ich wykonania.
§ 10
Informacje końcowe
W przypadku niewykonania zaleceń pokontrolnych zostają podjęte czynności 
w zakresie wykreślenia żłobka i klubu dziecięcego z rejestru żłobków i klubów dziecięcych albo wykreślenia z wykazu dziennego opiekuna lub podmiotu zatrudniającego dziennego opiekuna, prowadzonych przez Prezydenta Bytomia. 
Oprac.: T. Królikowski
16 marca 2026 r.	

Podpisał
PREZYDENT MIASTA
Mariusz Wołosz


Załącznik nr 2
do zarządzenia nr 95/26
Prezydenta Bytomia
z dnia 18 marca 2026 r.
   									Bytom, dnia …………….. …….…………………………….. 
(pieczątka organu wykonującego kontrolę)

Upoważnienie nr ………

Na podstawie art. 54-57 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2025 r. poz. 798, z późn. zm.), w związku z art. 49 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (Dz. U. z 2025 r. poz. 1480, z późn. zm.) oraz uchwałą nr XXVI/230/25 Rady Miejskiej w Bytomiu z dnia 15 grudnia 2025 r. w sprawie przyjęcia planu nadzoru nad żłobkami, klubami dziecięcymi oraz dziennymi opiekunami działającymi na terenie Bytomia

upoważniam
…….……………………………………………………………………...…………………….. 
(imię i nazwisko, stanowisko służbowe/nr legitymacji służbowej)

…….……………………………………………………………………...…………………….. 
(imię i nazwisko, stanowisko służbowe/nr legitymacji służbowej)
do przeprowadzenia kontroli  przedsiębiorcy: ………………, z siedzibą ………….…, NIP ……………., REGON: …………….., KRS: ……………….., dotyczącą prowadzenia działalności polegającej na opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 w ………………… przy ul. …………………………….

Zakres przedmiotowy kontroli obejmuje:
1) sprawdzenie warunków i jakości świadczonej opieki;
2) sprawdzenie zgodności danych zawartych w rejestrze żłobków i klubów dziecięcych oraz w wykazie dziennych opiekunów i podmiotów zatrudniających dziennych opiekunów ze stanem faktycznym;
3) weryfikację wywiązywania się z obowiązku sporządzania i przekazywania sprawozdań z zakresu opieki nad dziećmi w wieku do lat 3;
4) weryfikację wywiązywania się z obowiązku obniżenia opłaty rodzica za pobyt dziecka w żłobku, klubie dziecięcym lub u dziennego opiekuna w związku z otrzymaniem świadczenia „aktywnie w żłobku", o którym mowa w ustawie z dnia 15 maja 2024 r. o wspieraniu rodziców w aktywności zawodowej oraz w wychowaniu dziecka - „Aktywny rodzic";
5) weryfikację spełniania standardów opieki określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 6c ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 oraz w przepisach odrębnych.

Data rozpoczęcia czynności kontrolnych: ......................................................................
Przewidywany termin zakończenia czynności kontrolnych: ..........................................
Upoważnienie niniejsze ważne jest za okazaniem legitymacji służbowej lub dowodu tożsamości.

……………………………………………………………… 
(pieczątka i podpis osoby udzielającej upoważnienia) 
Prawa i obowiązki wynikające z ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców, zwanej w dalszej części pouczenia „ustawą”
1. Czynności kontrolnych dokonuje się w obecności przedsiębiorcy lub osoby przez niego upoważnionej. Przedsiębiorca wskazuje na piśmie osobę upoważnioną do reprezentowania go w trakcie kontroli, w szczególności w czasie jego nieobecności (art. 50 ust. 1 i 3 ustawy).
2. W przypadku wszczęcia kontroli, przedsiębiorca niezwłocznie okazuje kontrolującym książkę kontroli albo kopie odpowiednich jej fragmentów lub wydruki z systemu informatycznego, w którym prowadzona jest książka kontroli. Przedsiębiorca jest zwolniony z okazania książki kontroli, jeżeli jej okazanie jest niemożliwe ze względu na udostępnienie jej innemu organowi kontroli. W takim przypadku okazuje książkę kontroli w siedzibie organu kontroli, w terminie 3 dni roboczych od dnia zwrotu tej książki przez inny organ kontroli.
3. Nie można podejmować i prowadzić kontroli równocześnie z kontrolą prowadzoną przez inny organ. Jeżeli działalność gospodarcza przedsiębiorcy jest już objęta kontrolą innego organu, organ kontroli odstąpi od podjęcia czynności kontrolnych oraz może ustalić inny termin przeprowadzenia kontroli (art. 54 ustawy).
4. Czas trwania wszystkich kontroli organu kontroli u przedsiębiorcy, w jednym roku kalendarzowym, nie może przekraczać w odniesieniu do: mikroprzedsiębiorcy – 6 dni roboczych, małych przedsiębiorców – 18 dni roboczych, średnich przedsiębiorców – 24 dni roboczych, pozostałych przedsiębiorców – 48 dni roboczych (art. 55 ust. 1 ustawy).
5. Przedsiębiorca może wnieść sprzeciw wobec podjęcia i wykonywania przez organy kontroli czynności z naruszeniem przepisów wskazanych w art. 59 ust. 1 ustawy. Sprzeciw przedsiębiorca wnosi na piśmie do organu podejmującego i wykonującego kontrolę. O wniesieniu sprzeciwu przedsiębiorca zawiadamia na piśmie kontrolującego. Sprzeciw wnosi się w terminie 3 dni roboczych od dnia wszczęcia kontroli przez organ kontroli (art. 59 ust. 4 ustawy).
Zapoznałem/am się z ww. pouczeniem i odebrałem/am jeden egzemplarz upoważnienia: ...….........…............…..…............…..…..........…..………..………………
Oprac.: T. Królikowski
16 marca 2026 r.

Podpisał
PREZYDENT MIASTA
Mariusz Wołosz

                                                                                                                        Załącznik nr 3
do zarządzenia nr 95/26
Prezydenta Bytomia
z dnia 18 marca 2026 r.

Bytom, dnia ………………
………………………………….
(pieczątka organu wykonującego kontrolę)

Znak:……………………………..

Zawiadomienie
o zamiarze wszczęcia kontroli

Na podstawie art. ust. 1 48 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (Dz. U. z 2025 r. poz. 1480, z późn. zm.) 

zawiadamiam

o zamiarze przeprowadzenia przez Prezydenta Bytomia kontroli działalności gospodarczej przedsiębiorcy:
….………………………………………………………………………………………………. 
….……………………………………………………………………………………………….
(nazwa lub imię i nazwisko, adres siedziby, NIP, REGON, KRS)
dotyczącej prowadzenia działalności polegającej na opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 w …………………………………………… przy ul. ………………………..
1. Zakres przedmiotowy kontroli obejmuje:
1) sprawdzenie warunków i jakości świadczonej opieki;
2) sprawdzenie zgodności danych zawartych w rejestrze żłobków i klubów dziecięcych oraz w wykazie dziennych opiekunów i podmiotów zatrudniających dziennych opiekunów ze stanem faktycznym;
3) weryfikację wywiązywania się z obowiązku sporządzania i przekazywania sprawozdań z zakresu opieki nad dziećmi w wieku do lat 3;
4) weryfikację wywiązywania się z obowiązku obniżenia opłaty rodzica za pobyt dziecka w żłobku, klubie dziecięcym lub u dziennego opiekuna w związku z otrzymaniem świadczenia „aktywnie w żłobku", o którym mowa w ustawie z dnia 15 maja 2024 r. o wspieraniu rodziców w aktywności zawodowej oraz w wychowaniu dziecka - „Aktywny rodzic";
5) weryfikację spełniania standardów opieki określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 6c ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 oraz w przepisach odrębnych.
2. Kontrola nie może być wszczęta przed upływem 7 dni lub po upływie 30 dni od dnia doręczenia zawiadomienia. Na wniosek przedsiębiorcy kontrola może być wszczęta przed upływem 7 dni od dnia doręczenia zawiadomienia.
3. Informacja o przypisaniu Przedsiębiorcy do kategorii ryzyka, o której mowa w art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (Dz. U. z 2025 r. poz. 1480, z późn. zm.): ………………………………………
(niska, średnia lub wysoka)
4. Kontrolowany jest obowiązany do pisemnego wskazania osoby upoważnionej do reprezentowania go w trakcie kontroli, zwłaszcza podczas jego nieobecności.
Osoby do kontaktu:……………………………………………………………………………

…………………………………………………………………… 
(pieczątka i podpis osoby upoważnionej do zawiadomienia)

Otrzymują: 
1. ……………………………………. 
 (nazwa i adres przedsiębiorcy) 
2. aa
Informacja dotycząca zasad przetwarzania danych osobowych
Administratorem danych osobowych w Urzędzie Miejskim w Bytomiu jest Prezydent Miasta Bytomia 41-902 Bytom ul. Parkowa 2.
Dane kontaktowe IOD: Urząd Miejski Bytom ul. Parkowa 2, e-mail: pi@um.bytom.pl
Dane osobowe są przetwarzane przez Administratora Danych:
1)  w celu realizacji zadań Administratora na podstawie art. 54-57 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2025 r. poz. 798, z późn. zm.);
2)  dane osobowe nie będą przekazywane innym odbiorcom za wyjątkiem organów i podmiotów upoważnionych na podstawie prawa;
3)  dane osobowe będą przetwarzane przez czas określony przepisami prawa, w szczególności w celach archiwalnych przez 5 lat;
4) osoba, której dane dotyczą ma prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo do ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do  wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie oraz prawo do wniesienia skargi  do organu nadzorczego, gdy uzna, iż przetwarzanie danych osobowych jej dotyczących narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (UE 2016/679);
5)  dane osobowe nie będą podlegać decyzji, która opiera się na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu;
6)  podawanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże w celu realizacji zadań objętych  przepisami prawa niezbędne.
Oprac.: T. Królikowski
16 marca 2026 r.

Podpisał
PREZYDENT MIASTA
Mariusz Wołosz


Załącznik nr 4 
do zarządzenia nr 95/26
Prezydenta Bytomia
z dnia 18 marca 2026 r.
…………………………………….
(oznaczenie organu wykonującego kontrolę)

Znak:………………………………...
Protokół kontroli
Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 54-57 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2025 r. poz. 798, z późn. zm.), art. 47 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (Dz. U. z 2025 r. poz. 1480, z późn. zm.) oraz uchwała nr XXVI/230/25 Rady Miejskiej w Bytomiu z dnia 15 grudnia 2025 r. w sprawie przyjęcia planu nadzoru nad żłobkami, klubami dziecięcymi oraz dziennymi opiekunami działającymi na terenie Bytomia.
Data przeprowadzenia kontroli:………………………………
Dane osób przeprowadzających kontrolę: 
…….……………………………………………………………………...…………………….. 
(imię i nazwisko, nr i data upoważnienia wydanego przez Prezydenta Bytomia, stanowisko służbowe)
…….……………………………………………………………………...…………………….. 
(imię i nazwisko, nr i data upoważnienia wydanego przez Prezydenta Bytomia, stanowisko służbowe)
Kontrolujący przedstawił Kontrolowanemu legitymację służbową upoważniającą do wykonywania czynności kontrolnych i doręczył upoważnienie do przeprowadzenia kontroli. Kontrolowany potwierdził przyjęcie upoważnienia do przeprowadzenia kontroli. 
Przedsiębiorca wyraził/nie wyraził* zgodę/y na przeprowadzenie kontroli. 
Powód niewyrażenia zgody: …………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………..
*niepotrzebne skreślić 

Przed podjęciem pierwszej czynności kontrolnej Kontrolujący poinformował Kontrolowanego o jego prawach i obowiązkach w trakcie kontroli.
Oznaczenie kontrolowanego Przedsiębiorcy (imię i nazwisko/nazwa, adres, NIP, REGON, KRS): …………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………..Nazwa i miejsce sprawowania opieki w żłobku/klubie dziecięcym lub przez dziennego opiekuna: ………………………………………..…………………………………………………………
Osoba wskazana pisemnie przez Kontrolowanego do reprezentowania go w trakcie kontroli:
…..……………………………………...…………………………………………………….…
Miejsce przeprowadzenia kontroli: ………………………………………………………………………………………………… 
Zakres przedmiotowy kontroli obejmował:
1) sprawdzenie warunków i jakości świadczonej opieki;
2) sprawdzenie zgodności danych zawartych w rejestrze żłobków i klubów dziecięcych oraz w wykazie dziennych opiekunów i podmiotów zatrudniających dziennych opiekunów ze stanem faktycznym;
3) weryfikację wywiązywania się z obowiązku sporządzania i przekazywania sprawozdań z zakresu opieki nad dziećmi w wieku do lat 3;
4) weryfikację wywiązywania się z obowiązku obniżenia opłaty rodzica za pobyt dziecka w żłobku, klubie dziecięcym lub u dziennego opiekuna w związku z otrzymaniem świadczenia „aktywnie w żłobku", o którym mowa w ustawie z dnia 15 maja 2024 r. o wspieraniu rodziców w aktywności zawodowej oraz w wychowaniu dziecka - „Aktywny rodzic";
5) weryfikację spełniania standardów opieki określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 6c ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 oraz w przepisach odrębnych.

Opis stanu faktycznego stwierdzonego w trakcie kontroli (ilekroć jest mowa o Ustawie – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3)
1. Ustalenia dotyczące warunków i jakości świadczonej opieki:
1) ustalenia w zakresie podstawowych danych placówki:
a) liczba miejsc w placówce: ……………………………………,
b) godziny pracy placówki: ………………………………………,
c) wysokość opłaty za pobyt: ……………………………………,
d) wysokość opłaty za wyżywienie: …………………………….,
e) wyznaczono dyrektora żłobka/osobę kierującą klubem dziecięcym: TAK/NIE*,
f) żłobek/klub dziecięcy posiada statut: TAK/NIE*,
g) statut spełnia wymogi określone Ustawą: TAK/NIE*,
h) żłobek/klub dziecięcy posiada regulamin organizacyjny: TAK/NIE*,
i) regulamin organizacyjny zawiera zapisy określone Ustawą: TAK/NIE*,
j) żłobek dostosowany do potrzeb dzieci niepełnosprawnych: TAK/NIE*;
2) ustalenia dotyczące zakresu danych dzieci i rodziców zbieranych przy obejmowaniu dziecka opieką:
Dane zbierane są zgodnie z wymogami określonymi w Ustawie: TAK/NIE*;
3) ustalenia dotyczące liczby dzieci zapisanych do placówki:
a) liczba dzieci zapisanych do placówki: ............,
b) liczba dzieci z niepełnosprawnościami lub wymagających szczególnej opieki: ............,
c) liczba dzieci, które nie ukończyły 1. roku życia: ............,
d) liczba dzieci, które ukończyły 1. rok życia: ............,
e) liczba grup dzieci w żłobku/klubie dziecięcym: ............;
4) ustalenia dotyczące personelu placówki:
a) dyrektor żłobka/osoba kierująca pracą klubu dziecięcego spełnia wymogi określone Ustawą: TAK/NIE*,
b) liczba opiekunów zatrudnionych w placówce jest dostosowana do liczby dzieci zapisanych: TAK/NIE*,
c) opiekunowie zatrudnieni w placówce posiadają kwalifikacje określone Ustawą: TAK/NIE*,
d) przedłożono zaświadczenia potwierdzające, iż członkowie personelu placówki nie figurują w bazie danych Rejestru Sprawców Przestępstw Na Tle Seksualnym z dostępem ograniczonym: TAK/NIE*,
e) przedłożono zaświadczenia o niekaralności przed podjęciem zatrudnienia przez członków personelu placówki: TAK/NIE*,
f) personel placówki przedłożył dokument potwierdzający ważność badań sanitarno-epidemiologicznych: TAK/NIE*,
g) przedłożono dokument potwierdzający, iż opiekunowe/wolontariusze spełniają wymogi Ustawy w zakresie odbywania szkoleń z udzielania dziecku pierwszej pomocy: TAK/NIE*,
h) przedłożono dokument potwierdzający spełnienie pozakwalifikacyjnych wymogów dla osób zaangażowanych w opiekę nad dziećmi, o których mowa w Ustawie: TAK/NIE*;
5) ustalenia dotyczące liczby dzieci i opiekunów w placówce, wg. stanu na dzień ……… r., godz. ….., dla każdej z grup:
numer/nazwa grupy: ………
liczba dzieci obecnych w dniu kontroli: ………………, w tym dzieci z niepełnosprawnościami lub dzieci wymagających szczególnej opieki lub (o ile dotyczy) dzieci, które nie ukończyły pierwszego roku życia: ….. 
liczba personelu opieki: ……..;
6) ustalenia dotyczące zatrudnienia pielęgniarki lub położnej:
Żłobek zatrudnia pielęgniarkę lub położną: TAK/NIE/NIE DOTYCZY*.
2. Ustalenia dotyczące zgodności danych zawartych w Rejestrze ze stanem faktycznym - dane w Rejestrze są zgodne ze stanem faktycznym: TAK/NIE*
3. Ustalenia dotyczące wywiązywania się z obowiązku sporządzania i przekazywania sprawozdań, z zakresu opieki nad dziećmi w wieku do lat 3.
Sprawozdania są sporządzane i przekazywane w terminie: TAK/NIE*.
4. Ustalenia dotyczące wywiązywania się z obowiązku obniżenia opłaty rodzica za pobyt dziecka w żłobku, klubie dziecięcym lub u dziennego opiekuna, w związku z otrzymaniem świadczenia „aktywnie w żłobku”.
Żłobek/klub dziecięcy/dzienny opiekun wywiązuje się z obowiązku obniżenia opłaty: TAK/NIE*.
5. Ustalenia dot. spełniania standardów opieki określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 6c oraz w przepisach odrębnych.
Żłobek/klub dziecięcy/dzienny opiekun spełnia standardy opieki: TAK/NIE*.
*niepotrzebne skreślić

Stwierdzono/nie stwierdzono* następujące/następujących naruszenia/naruszeń* i nieprawidłowości: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
*niepotrzebne skreślić 

Zalecenia pokontrolne: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………….
Termin na powiadomienie organu o sposobie wykonania zaleceń: …………………………………………………………………………………………………

Zastrzeżenia i uwagi Kontrolowanego wraz z uzasadnieniem: …………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………….. …………………………………………………………………………………………………..

Protokół sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla Kontrolowanego i Kontrolującego.

Załączniki do protokołu (np. dokumentacja zdjęciowa): …………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………..

Zgodnie z art. 57 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców                (Dz. U. z 2025 r. poz. 1480, z późn. zm.) dokonano wpisu w książce kontroli pod pozycją ……………………………………………………………………………………….. 

Data podpisania protokołu: ………………………………………… 

Podpisy: 

Kontrolujący: 
Data podpisania protokołu: …………………………………………
Podpisy osób dokonujących kontroli:
1) ……………………………………………………..
2) ……………………………………………………..

Kontrolowany: 
Data podpisania protokołu: …………………………………………
Podpis/podpisy kontrolowanego:
1) ……………………………………………………..
2) ……………………………………………………..

Poucza się, że odmawiający podpisu może, w terminie 7 dni, przedstawić swoje stanowisko na piśmie organowi kontrolującemu.
Oprac.: T. Królikowski
16 marca 2026 r.


Podpisał
PREZYDENT MIASTA
Mariusz Wołosz


Załącznik nr 5
do zarządzenia nr 95/26
Prezydenta Bytomia
z dnia 18 marca 2026 r.
Sposób dokonywania analizy prawdopodobieństwa naruszenia prawa w ramach wykonywania działalności gospodarczej przez przedsiębiorców prowadzących na terenie Gminy Bytom żłobki i kluby dziecięce oraz zatrudniających dziennych opiekunów i prowadzących działalność dziennego opiekuna oraz informacja o zasadach umożliwiających przypisanie przedsiębiorców do kategorii ryzyka
1. Podstawa i cel analizy:
1) zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy Prawo przedsiębiorców, kontrole planuje się i przeprowadza po uprzednim dokonaniu analizy prawdopodobieństwa naruszenia prawa w ramach wykonywania działalności gospodarczej;
2) celem analizy jest okresowa ocena ryzyka naruszenia przepisów prawa przez przedsiębiorców wykonujących działalność związaną z opieką nad dziećmi do lat 3 na terenie Gminy Bytom, co umożliwia przypisanie ich do odpowiedniej kategorii ryzyka (niskie, średnie, wysokie), a w konsekwencji zaplanowanie częstotliwości i zakresu kontroli w sposób adekwatny do stopnia zagrożenia;
3) zgodnie z art. 55a ust. 1 ustawy Prawo przedsiębiorców organ może przeprowadzić kontrolę planową przedsiębiorcy, który został przypisany do jednej z ww. kategorii ryzyka, w przypadku:
a) niskiego ryzyka – nie częściej niż raz w ciągu 5 lat,
b) średniego ryzyka – nie częściej niż raz w ciągu 3 lat,
c) wysokiego ryzyka – tak często, jak to jest konieczne dla zapewnienia skutecznego stosowania odpowiednich przepisów, z uwzględnieniem wysokiego ryzyka wystąpienia nieprawidłowości oraz środków niezbędnych do jego ograniczania;
4) analiza przeprowadzana jest okresowo, nie rzadziej niż raz w roku, z uwzględnieniem danych i informacji zebranych od poprzedniej analizy lub kontroli.
2. Kryteria analizy ryzyka. Przy ocenie prawdopodobieństwa naruszenia prawa uwzględnia się następujące czynniki, dla których określa się poziomy ryzyka (niskie, średnie, wysokie):
1) termin zarejestrowania żłobka/klubu dziecięcego, termin wpisu dziennego opiekuna do wykazu:
a) ryzyko niskie – min. 2 lata i wcześniej przed sporządzeniem analizy,
b) ryzyko średnie – w roku poprzedzającym sporządzenie analizy,
c) [bookmark: _GoBack]ryzyko wysokie – w roku sporządzenia analizy;
2) skargi dotyczące działalności kontrolowanego w zakresie prowadzenia żłobka, klubu dziecięcego lub opieki sprawowanej przez dziennego opiekuna:
a) ryzyko niskie – brak skarg w okresie od poprzedniej analizy/kontroli,
b) ryzyko średnie – 1–2 skargi w okresie od poprzedniej analizy/kontroli,
c) ryzyko wysokie – powyżej 2 skarg/wniosków w okresie od poprzedniej analizy/kontroli;
3) wyniki wcześniej przeprowadzonych kontroli:
a) ryzyko niskie – podczas poprzedniej kontroli stwierdzono nie więcej niż 2 nieprawidłowości, które zostały usunięte/rozwiązane w terminie wynikającym z protokołu pokontrolnego,
b) ryzyko średnie – podczas poprzedniej kontroli stwierdzono więcej niż 2 nieprawidłowości, ale zostały one usunięte/rozwiązane w terminie wynikającym z protokołu pokontrolnego,
c) ryzyko wysokie – podczas poprzedniej kontroli stwierdzono więcej niż 2 nieprawidłowości, które nie zostały usunięte/rozwiązane w terminie wynikającym z protokołu pokontrolnego;
4) spełnianie obowiązkowych standardów opieki sprawowanej nad dziećmi w wieku do lat 3:
a) ryzyko niskie – standardy są spełnione w pełni,
b) ryzyko średnie – standardy są spełnione częściowo,
c) ryzyko wysokie – standardy nie są spełniane;
5) zgodność danych zawartych w rejestrze lub wykazie (prowadzonym w systemie teleinformatycznym, o którym mowa w art. 62a ustawy o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3) ze stanem faktycznym:
a) ryzyko niskie – dane są zgodne,
b) ryzyko średnie – dane są częściowo zgodne,
c) ryzyko wysokie – dane są niezgodne;
6) wywiązywanie się z obowiązku sporządzania i przekazywania sprawozdań, o których mowa w art. 64 ustawy o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3:
a) ryzyko niskie – wszystkie sprawozdania złożone w terminie,
b) ryzyko średnie – 1–2 sprawozdań złożonych po terminie w okresie od poprzedniej analizy/kontroli,
c) ryzyko wysokie – 3 i więcej sprawozdań złożonych po terminie w okresie od poprzedniej analizy/kontroli;
3. Zasady przypisania przedsiębiorcy do kategorii ryzyka. Na podstawie oceny poszczególnych kryteriów, dokonanej w formie opisowej (niskie, średnie, wysokie ryzyko zgodnie z punktami 1–6 wymienionymi w ust. 2), organ kontroli dokonuje całościowej kwalifikacji przedsiębiorcy do jednej z trzech kategorii ryzyka naruszenia prawa:
1) kategoria niskiego ryzyka – żadne z kryteriów nie zostało ocenione jako wysokie ryzyko, a liczba kryteriów ocenionych jako niskie ryzyko, wynosi co najmniej 4;
2) kategoria średniego ryzyka – żadne z kryteriów nie zostało ocenione jako wysokie ryzyko, a liczba kryteriów ocenionych jako niskie ryzyko jest mniejsza niż 4;
3) kategoria wysokiego ryzyka – co najmniej jedno kryterium ocenione jako wysokie ryzyko.
4. Konsekwencje przypisania do kategorii ryzyka - przypisanie przedsiębiorcy do odpowiedniej kategorii ryzyka ma wpływ na częstotliwość kontroli, które są realizowane zgodnie z terminami i zasadami określonymi w planie nadzoru nad żłobkami, klubami dziecięcymi oraz dziennymi opiekunami, przyjętym przez Radę Miejską w Bytomiu.
Oprac.: T. Królikowski
16 marca 2026 r.
Podpisał
PREZYDENT MIASTA
Mariusz Wołosz
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