ZARZĄDZENIE NR 435/25 
PREZYDENTA BYTOMIA
z dnia 15 października 2025 r.
zmieniające zarządzenie nr 560/24 Prezydenta Bytomia w sprawie polityki 
i zasad rachunkowości w Urzędzie Miejskim w Bytomiu w zakresie jednostki budżetowej
Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153), art. 4 i art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z późn. zm.), art. 68, art. 69 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, z późn. zm.) zarządza się, co następuje:
§ 1
W zarządzeniu nr 560/24 Prezydenta Bytomia z dnia 31 grudnia 2024 r. w sprawie polityki i zasad rachunkowości w Urzędzie Miejskim w Bytomiu w zakresie jednostki budżetowej z późn. zm. wprowadza się następujące zmiany:
1) w załączniku nr 1 do zarządzenia: 
a) w § 4 w ust. 3 w pkt 6:
· litera a otrzymuje brzmienie:
„a) grunty nabyte na podstawie decyzji wojewody o komunalizacji, otrzymane w drodze darowizn, które nie zawierały ceny - według ceny przyjętej do wyceny w 2004 r., tj. kwoty 40 zł za m2 gruntu,”,
· po literze a wprowadza się literę aa i ab w brzmieniu:
„aa) grunty otrzymane w drodze spadków lub zasiedzenia, które nie zawierały ceny - według ceny przyjętej do wyceny w 2004 r., tj. kwoty 100 zł za m2 gruntu,
ab) grunty nabyte w trybie ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczególnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie dróg publicznych, według średniej ceny 1 m² gruntów tego typu, ustalonej w decyzjach o odszkodowaniu za rok poprzedni,”;
b) załącznik otrzymuje brzmienie zgodne z załącznikiem do niniejszego zarządzenia;
2) w załączniku nr 2 do zarządzenia w ust. 7 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
„1) konto 011 – Środki trwałe, służy do ewidencji środków trwałych, których wartość jest równa bądź przekracza wartość określoną ustawą o podatku dochodowym od osób prawnych. Ewidencja analityczna prowadzona jest: 
a) w Wydziale Administracyjnym ilościowo i wartościowo, z podziałem według miejsc użytkowania i według klasyfikacji środków trwałych będących w użytkowaniu urzędu,
b) w Wydziale Nadzoru Właścicielskiego ilościowo i wartościowo z podziałem na poszczególne obiekty według klasyfikacji grup środków trwałych oraz przekazanych innym podmiotom w użytkowanie, użyczenie lub w innej formie według tych podmiotów,
c) w Wydziale Obrotu Nieruchomościami ilościowo i wartościowo, z podziałem na nieruchomości gruntowe wchodzące w skład zasobu nieruchomości Gminy lub Skarbu Państwa, w stosunku do których Gminie lub Skarbowi Państwa przysługuje prawo własności bądź prawo użytkowania wieczystego, w formie wykazu jednostkowych działek, zawierającym co najmniej nazwę rejestru, nazwę obrębu, nr inwentarzowy, nr działki, powierzchnię i wartość. Wydział Obrotu Nieruchomościami:
· na bieżąco wprowadza wszystkie zdarzenia pociągające za sobą konieczność zmian w ewidencji analitycznej, na podstawie dokumentów źródłowych, przechowywanych pod właściwymi rodzajowo kategoriami spraw, określonymi zgodnie z rozporządzeniem w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych, przy czym:
– – zmiany wynikające ze zbycia praw do gruntów pomniejszają wartość środków trwałych według wartości księgowej, a w przypadku nabycia powiększają wartość środków trwałych według ceny nabycia powiększonej o koszty nabycia, 
– – zmiany zaistniałe na skutek innych zdarzeń, np. zmiana powierzchni w wyniku podziału lub scalenia, odnotowane są w ewidencji analitycznej i syntetycznej według wartości księgowej,
– – w przypadku podziału gruntów należy zdjąć z ewidencji środek trwały objęty podziałem, a następnie ująć jako nowy środek wynikający z podziału nadając mu odrębny numer inwentarzowy oraz wartość,
– – w przypadku scalenia gruntów należy zdjąć z ewidencji środek trwały objęty przedmiotową operacją, a następnie ująć powstały w jej wyniku środek trwały nadając mu numer inwentarzowy oraz wartość,
· w terminie do 5. dnia każdego miesiąca po miesiącu sprawozdawczym, wydział przedkłada pisemną informację, z podziałem na rejestry, o zmniejszeniach i zwiększeniach stanu gruntów oraz wieczystego użytkowania, dołączając zestawienie analityczne zmian za wybrany okres wygenerowany z modułu Opłaty-Gospodarka Nieruchomościami,
· dodatkowo informuje o gruntach oddanych w trwały zarząd lub wygaszeniu trwałego zarządu w okresie sprawozdawczym,
· przekazując nieruchomość w trwały zarząd, dokonując sprzedaży lub darowizny, winien o tym fakcie niezwłocznie powiadomić Wydział Nadzoru Właścicielskiego w celu dokonania zapisów w analitycznej ewidencji środków trwałych prowadzonej przez ten wydział,
· sporządzane zestawienia podpisane przez pracownika sporządzającego informację oraz naczelnika wydziału lub osobę upoważnioną, 
d) w Referacie Księgowości Wydatków Urzędu w zakresie gruntów Gminy Bytom w podziale na obręby bez podziału na podgrupy i rodzaje użytków, a zmian wartości księgowej gruntów dokonuje się co miesiąc, na podstawie informacji uzyskanej z Wydziału Obrotu Nieruchomościami o ilości gruntów, uwzględniającej zmiany stanu gruntów w danym miesiącu i ceny za 1 m2 gruntu. Zmiany w zakresie wieczystego użytkowania dokonywane są na koniec każdego miesiąca, a ich wartość ustala się według cen nabycia i zbycia tego prawa. Majątek Skarbu Państwa ewidencjonowany jest pozabilansowo zbiorczo na podstawie danych dostarczanych przez wydziały merytoryczne miesięcznie, dane zawierają zwiększenia i zmniejszenia majątku dokonane w danym miesiącu,
e) pracownicy ww. komórek organizacyjnych urzędu, którzy mają w zakresie czynności prowadzenie ww. ewidencji, są odpowiedzialni za poprawność merytoryczną i formalno-rachunkową dokumentów stanowiących podstawę ujęcia w tej ewidencji, jak również są zobowiązani do terminowego przekazywania danych i uzgadniania ich z danymi wynikającymi z ksiąg rachunkowych prowadzonych przez Referat Księgowości Wydatków Urzędu;”.
§ 2
Wykonanie zarządzenia powierza się zastępcom prezydenta miasta, skarbnikowi miasta, sekretarzowi miasta, naczelnikom wydziałów i kancelarii, kierownikom referatów i biur oraz osobom zajmującym samodzielne stanowiska w Urzędzie Miejskim w Bytomiu.
§ 3
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Oprac.: J. Pohl
13.10.2025 r.
PREZYDENT MIASTA
									MARIUSZ WOŁOSZ
  


Załącznik
do zarządzenia nr 435/25
Prezydenta Bytomia
z dnia 15 października 2025 r.
WYKAZ PROGRAMÓW

	lp.
	nazwa 
programu
	autor
	data
wdrożenia
	opis
	wersja

	1.
	QUORUM 
F-K
	QNT SI 
Sp. z o.o. 
w Zabrzu
	2006-01-01
	służący do ewidencji analitycznej i syntetycznej dochodów i wydatków budżetowych, funduszy oraz zaangażowania wydatków
	Quorum 2025/2/PS1

	2.
	QUORUM Magazyn
	QNT SI 
Sp. z o.o. 
w Zabrzu
	2006-05-02
	służący do ewidencji materiałów
	Quorum
2025/2/PS1

	3.
	QUORUM Środki Trwałe
	QNT SI 
Sp. z o.o. 
w Zabrzu
	2006-01-01
	służący do ewidencji środków trwałych, pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych
	Quorum
2025/2/PS1

	4.
	QUORUM Kadry
	QNT SI 
Sp. z o.o. 
w Zabrzu
	2006-01-31
	służący do ewidencji spraw kadrowych
	Quorum
2025/2/PS1

	5.
	QUORUM Płace
	QNT SI 
Sp. z o.o. 
w Zabrzu
	2006-01-31
	służący do ewidencji wynagrodzeń
	Quorum 
2025/2/PS1

	6.
	ADAS
Opłaty – Gospodarka Nieruchomościami
	TENSOFT
Sp. z o.o.
	2025-10-15
	służący do obsługi ewidencji środków trwałych w zakresie nieruchomości gruntowych
	OGN
1.12

	7.
	DYSPONENT
	REKORD SI
Sp. z o.o.
w Bielsku-Białej
	2008-12-15
	służący do ewidencji zamówień publicznych, zaangażowania, umów i faktur
	3.2501

	8.
	KASA
	REKORD SI
Sp. z o.o.
w Bielsku-Białej
	2006-07-03
	służący do ewidencji wpłat należności budżetowych
	10.2501

	9.
	REJESTR OPŁAT
	REKORD SI
Sp. z o.o.
w Bielsku-Białej
	2006-09-01
	służący do ewidencji opłat podatkowych i niepodatkowych należności budżetowych
	10.2501

	10.
	POSESJA
	REKORD SI
Sp. z o.o.
w Bielsku-Białej
	2011-01-01
	służący do ewidencji wymiaru i księgowości podatków od osób fizycznych
	10.2502

	11.
	FIRMY
	REKORD SI
Sp. z o.o.
w Bielsku-Białej
	2011-01-01
	służący do ewidencji podatków od osób prawnych
	10.2502

	12.
	POJAZDY
	REKORD SI
Sp. z o.o.
w Bielsku-Białej
	2008-04-01
	służący do ewidencji podatku od środków transportowych
	10.2502

	13.
	REX
	REKORD SI
Sp. z o.o.
w Bielsku-Białej
	2010-07-01
	służący do ewidencji opłaty od posiadania psa
	10.2501

	14.
	ODPADY
	REKORD SI
Sp. z o.o.
w Bielsku-Białej
	2013-05-01
	służący do ewidencji opłat za odpady komunalne
	10.2502

	15.
	WYCIĄGI
	REKORD SI
Sp. z o.o.
w Bielsku-Białej
	2010-02-01
	służący do komunikacji z systemami bankowymi
	10.2501

	16.
	RDeklaracje JPK
	REKORD SI
Sp. z o.o.
w Bielsku-Białej
	2016-01-23
	służący do komunikacji z systemem urzędu skarbowego
	1.2502

	17.
	Portal Finansowo-Budżetowy
	REKORD SI
Sp. z o.o.
w Bielsku-Białej
	2022-01-01
	służący do ewidencji budżetu i ewidencji zmian w budżecie jednostki, sporządzania sprawozdań budżetowych i finansowych, deklaracji podatku VAT oraz przesyłania tych danych
	2.2502

	18.
	VeloBiznes
	VeloBank S.A. w Warszawie
	2006-03-04
	program do obsługi bankowości internetowej – GB24 stosowany przez Getin Bank, który z dniem 21 listopada 2022 roku zmienił nazwę na VeloBiznes
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