ZARZĄDZENIE NR 356/25
PREZYDENTA BYTOMIA

z dnia 27 sierpnia 2025 r.
w sprawie ustalenia zasad organizacji oraz funkcjonowania systemu stałych dyżurów w Bytomiu
Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 20 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107, z późn. zm.), w związku z art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2025 r. poz. 825) i § 8 ust. 5 pkt 4 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie gotowości obronnej państwa (Dz. U. z 2025 r. poz. 355) oraz zarządzenia nr 271/25 Wojewody Śląskiego z dnia 30 lipca 2025 r. w sprawie ustalenia zasad organizacji oraz funkcjonowania systemu stałych dyżurów w województwie śląskim zarządza się, co następuje:
§ 1

1. Na potrzeby podwyższania gotowości obronnej państwa oraz w celu zapewnienia ciągłości przekazywania decyzji dotyczących uruchamiania realizacji zadań ujętych w Planie operacyjnym funkcjonowania miasta Bytom w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny, zwanym dalej „planem operacyjnym”, organizuje się w Bytomiu system stałych dyżurów, zwany dalej „systemem”.
2. W skład systemu wchodzą:
1) stały dyżur Prezydenta Bytomia przygotowany do uruchomienia w Urzędzie Miejskim;

2) stałe dyżury kierowników podległych i nadzorowanych miejskich jednostek organizacyjnych:

a) stały dyżur Bytomskich Wodociągów Sp. z o. o.,
b) stały dyżur Bytomskiego Zakładu Usług Komunalnych Sp. z o. o.,
c) stały dyżur Straży Miejskiej w Bytomiu,
d) stały dyżur Szpitala Specjalistycznego nr 1 w Bytomiu,
e) stały dyżur Przedsiębiorstwa Energetyki Cieplnej Sp. z o. o.,
f) stały dyżur Miejskiego Zarządu Dróg i Mostów w Bytomiu,
g) stały dyżur Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Bytomiu,
h) stały dyżur ZBM-Towarzystwo Budownictwa Społecznego Sp. z o. o.,
i) stały dyżur Bytomskich Mieszkań.
3. Zadanie w zakresie przekazywania informacji od Wojewody Śląskiego
o uruchomieniu systemu stałych dyżurów w województwie śląskim realizuje Powiatowe Centrum Zarządzania Kryzysowego Urzędu Miejskiego w Bytomiu
w ramach wykonywania zadań, o których mowa w art. 16 ust. 2 pkt 7 i w art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarządzaniu kryzysowym
(Dz. U. z 2023 r. poz. 122, z późn. zm.).
4. Za prawidłowe przygotowanie i funkcjonowanie stałych dyżurów odpowiedzialni są kierownicy jednostek organizacyjnych tworzących system, o których mowa
w § 1 ust. 2 pkt 2.
5. Podstawowym rodzajem łączności wykorzystywanym do wymiany informacji
w systemie jest służbowa poczta elektroniczna.
6. Schemat blokowy organizacji systemu stałego dyżuru w Bytomiu,
w przypadku jego uruchomienia, przedstawia załącznik nr 1 do zarządzenia.
§ 2
Organizacja stałego dyżuru obejmuje:
1) określenie zadań stałego dyżuru, a także wyznaczenie miejsca (pomieszczeń), w których będzie pełniony;

2) wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za jego organizację oraz osób wchodzących w jego skład;

3) określenie jego struktury organizacyjnej;

4) ustalenie zasad jego uruchamiania i funkcjonowania w trybie całodobowym;

5) ustalenie sposobu osiągania jego gotowości do działania oraz zorganizowanie systemu powiadamiania jego obsady;

6) wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie właściwego stanu technicznego pomieszczeń na jego potrzeby oraz wyposażenie ich w niezbędne urządzenia teleinformatyczne i biurowe;

7) zapewnienie rezerwowych źródeł zasilania w energię elektryczną dla urządzeń łączności i informatyki oraz awaryjnego systemu oświetlenia pomieszczeń, w których jest on pełniony;
8) w przypadku konieczności pełnienia dyżuru w trybie całodobowym zorganizowanie żywności i zaopatrzenia w niezbędne artykuły codziennego użytku dla jego obsady;
9) opracowanie jego dokumentacji;

10) szkolenie jego składu osobowego w ramach ćwiczeń obronnych;

11) sprawdzanie i kontrolowanie jego gotowości do uruchomienia i działania.
§ 3
1. Stały dyżur uruchamia się:

1) w stanie stałej gotowości obronnej państwa:

a) w celach szkoleniowych lub kontrolnych w jednostkach organizacyjnych ujętych w systemie na polecenie organu tworzącego stały dyżur,
b) w zakresie określonym w upoważnieniu do kontroli, na podstawie organu upoważnionego do zarządzenia kontroli,
c) w całości lub w części - na polecenie Wojewody Śląskiego;
2) w czasie pełnej gotowości obronnej państwa ​- w całości systemu na polecenie Wojewody Śląskiego, w celu przekazywania decyzji, o których mowa w § 1 ust. 1 zarządzenia.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych, o których mowa w § 1 ust. 2 pkt 2 otrzymują w systemie stałego dyżuru Prezydenta Bytomia polecenia i decyzje bezpośrednio od Prezydenta Bytomia i samodzielnie przekazują zwrotne potwierdzenia o stanie ich realizacji.
3. Polecenia dotyczące uruchamiania systemu lub wybranej części przekazywane są przy wykorzystaniu służbowej poczty elektronicznej, a w sytuacjach szczególnych dodatkowo drogą telefoniczną lub radiową.

§ 4
W stanie stałej gotowości obronnej państwa stały dyżur uruchomiony przez Prezydenta Bytomia przygotowującego Główne Stanowisko Kierowania oraz Rezerwowe Miejsce Pracy, zwane dalej „stanowiskiem kierowania”, staje się ich stałym elementem po uruchomieniu systemu kierowania obroną państwa, którego organizację i funkcjonowanie reguluje rozporządzenie Rady Ministrów z dnia
25 marca 2025 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczeństwem narodowym.
§ 5
1. Naczelnik Wydziału Zarządzania Kryzysowego, zwany dalej „naczelnikiem

Wydziału” odpowiada za:
1) koordynowanie procesu organizacji systemu w mieście;
2) opracowanie i przekazanie kierownikom jednostek organizacyjnych wymienionych w § 1 ust. 2 pkt 2 zarządzenia, wzoru dokumentacji stałego dyżuru.
2. Naczelnik Wydziału w porozumieniu z Sekretarzem Miasta ustali szczegółowe zasady organizacji i funkcjonowania oraz obsady stałego dyżuru Prezydenta Bytomia spośród pracowników Urzędu.

§ 6
Za zabezpieczenie sprzętowe i socjalno-bytowe, o którym mowa w § 2 pkt 6, 7 

i 8, w celu prawidłowego funkcjonowania i działania stałego dyżuru Prezydenta Bytomia odpowiada naczelnik Wydziału Administracyjnego i Wydziału Informatyki zgodnie z kompetencjami.
§ 7
Kierowników jednostek organizacyjnych, o których mowa w § 1 ust. 2 pkt 2 zarządzenia zobowiązuje się do:

1) zorganizowania i przygotowania systemu stałego dyżuru według zasad określonych w zarządzeniu przy zachowaniu terminu wskazanego w § 8 zarządzenia;
2) określenia w wydanych zarządzeniach lub innych, właściwych aktach kierowania oraz opracowania szczegółowych zasad ich organizacji i działania;

3) opracowania dokumentacji stałego dyżuru według wzoru przekazanego przez naczelnika Wydziału;

4) aktualizowania i przekazywania danych teleadresowych stałego dyżuru do Wydziału Zarządzania Kryzysowego niezwłocznie po każdej zmianie, na wzorze zawiadomienia o danych/zmianie danych/teleadresowych stałego dyżuru stanowiącego załącznik nr 2 do zarządzenia.
5) szkolenia obsad stałego dyżuru w ramach ćwiczeń obronnych.
§ 8

Gotowość do działania systemu w jednostkach organizacyjnych o których mowa
w § 1 ust. 2 pkt 2 oraz stałego dyżuru Prezydenta Bytomia określa się na dzień
29 września 2025 r.

§ 9
Traci moc zarządzenie nr 59 Prezydenta Bytomia z dnia 6 lutego 2013 r., z późn. zm. w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania na potrzeby podwyższania gotowości obronnej państwa systemu stałych dyżurów w Bytomiu.

§ 10

Wykonanie zarządzenia powierza się naczelnikowi Wydziału Zarządzania Kryzysowego Urzędu.

§ 11

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Podpisał 

Prezydent Miasta

Mariusz Wołosz

Oprac.: M. Skowronek

25 sierpnia  2025 r.
Załącznik nr 1
do zarządzenia nr             
Prezydenta Bytomia

z dnia 
SCHEMAT BLOKOWY ORGANIZACJI SYSTEMU STAŁEGO DYŻURU
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Stały Dyżur

Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie 











Załącznik nr 2
do zarządzenia nr 

Prezydenta Bytomia

z dnia 

…………………………………………………………………………………….......... 













…….………………………………………………………….…………………… 

pieczęć adresowa organu, kierownika jednostki organizacyjnej, przedsiębiorca



















miejscowość, data
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adres
Zawiadomienie o danych/zmianie danych/* teleadresowych stałego dyżuru

…………………………………………………………………………………………………………………………………….

nazwa organu, kierownika jednostki organizacyjnej, podmiotu leczniczego, podległej, nadzorowanej komórki, organizacji pozarządowej lub przedsiębiorcy
	Nazwa organizatora stałego dyżuru**
	Miejsce organizacji stałego dyżuru/dane adresowe PCZK uruchamiającego stały dyżur***
	Dane teleadresowe stałego dyżuru***
	Imię i nazwisko, telefon, e-mail
 pracownika odpowiedzialnego 
za organizację 
stałego dyżuru
	Uwagi

	
	
	adres
	telefon
	e-mail
	inne
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


…………………………………………………………

      podpis organu, kierownika jednostki organizacyjnej, przedsiębiorcy
*
niepotrzebne skreślić,
**
organizator stałego dyżuru - organ administracji publicznej (kierownik jednostki organizacyjnej, podmiotu leczniczego, podległej lub nadzorowanej komórki organizacji pozarządowej)

lub przedsiębiorca, o którym mowa w § 1 ust. 2 pkt 2 zarządzenia,

***
 w wierszu pierwszym należy wpisać dane teleadresowe stałego dyżuru organu (kierownika jednostki organizacyjnej) lub przedsiębiorcy. W przypadku jeśli stały dyżur jest 

uruchamiany przez  PCZK, a pełniony również w innej lokalizacji należy wymagane dane wpisać w obu wierszach (odpowiednio w pierwszej kolejności PCZK, a następnie inna

lokalizacja).
WOJEWÓDZKIE CENTRUM ZARZĄDZANIA KRYZYSOWEGO


- STAŁY DYŻUR WOJEWODY ŚLĄSKIEGO -





POWIATOWE CENTRUM ZARZĄDZANIA KRYZYSOWEGO


faza uruchamiania





STAŁY DYŻUR PREZYDENTA BYTOMIA





Stały dyżur


Straż Miejska





Stały dyżur


Miejski Zarząd Dróg �i Mostów





Stały dyżur


Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie





Stały dyżur


Szpital Specjalistyczny nr 1





Stały dyżur


Przedsiębiorstwo Energetyki Cieplnej


Sp. z o. o.





Stały dyżur


Bytomski Zakład Usług Komunalnych Sp. z o. o.





Stały dyżur


ZBM – TBS�Sp. z o. o.





Stały dyżur


Bytomskie Wodociągi�Sp. z o. o.





Legenda:


1. � kanał przekazywania decyzji (informacji)


2. � kanał przekazywania informacji o stanie realizacji zadań


3. Na schemacie nie ujęto kanałów przekazywania informacji dla realizacji wspólnych zadań wymagających współdziałania różnych jednostek organizacyjnych
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