ZARZĄDZENIE NR 347/25 
PREZYDENTA BYTOMIA

z dnia 20 sierpnia 2025 r.
w sprawie powołania Zespołu ds. wdrożenia Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) w Urzędzie Miejskim w Bytomiu
Na podstawie art. 33 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465, z późn. zm.) oraz § 51 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 załącznika do zarządzenia nr 247/24 Prezydenta Bytomia z dnia 26 czerwca 2024 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Bytomiu z późn. zm. zarządza się, co następuje: 
§ 1

1. Powołuje się Zespół ds. wdrożenia Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) w Urzędzie Miejskim w Bytomiu, zwany dalej „Zespołem”, w skład którego wchodzą:
1) Mirosław Luks – Sekretarz Miasta – Przewodniczący Zespołu;
2) Joanna Pohl – naczelnik Wydziału Księgowości Urzędu – członek Zespołu;
3) Krzysztof Franik – naczelnik Wydziału Informatyki – członek Zespołu;
4) Anna Mańkowska – naczelnik Wydziału Organizacyjnego – członek Zespołu;
5) Patrycja Kwiecień – zastępca naczelnika Wydziału Organizacyjnego – członek Zespołu;
6) Joanna Szczawińska – kierownik Kancelarii Urzędu – członek Zespołu;
7) Izabela Wójt – kierownik Archiwum Urzędu – członek Zespołu;
8) kierownicy komórek organizacyjnych prowadzących działania w zakresie sprzedaży i zakupu towarów oraz usług – członkowie Zespołu.

2. Pracami Zespołu kieruje Przewodniczący Zespołu.
3. W pracach Zespołu mogą brać udział inne osoby wskazane przez Przewodniczącego Zespołu.
§ 2
Zespół analizuje obecne procedury wystawiania i odbioru faktur oraz dokonywania płatności, wskazuje obszary do zmiany oraz osoby odpowiedzialne za wdrożenie wypracowanych rozwiązań. W szczególności Zespół dokonuje:

1) oceny możliwości wykorzystania obecnych rozwiązań informatycznych 
w procesach zakupu i sprzedaży, wyboru odpowiednich rozwiązań informatycznych wspierających nowe rozwiązania oraz ich implementacji, szkolenia pracowników zaangażowanych w proces wystawiania i odbioru e-faktur – Wydział Informatyki;
2) dostosowania bieżącego obiegu dokumentów i informacji w ramach wdrażanego systemu KSeF w Urzędzie Miejskim w Bytomiu – Wydział Organizacyjny;
3) dostosowania zapisów zarządzenia Prezydenta Bytomia w sprawie polityki i zasad rachunkowości w Urzędzie Miejskim w Bytomiu w zakresie jednostki budżetowej – Wydział Księgowości Urzędu;
4) analizy sposobu archiwizacji dokumentacji – Archiwum Urzędu.
§ 3
Zobowiązuje się naczelników wydziałów Urzędu Miejskiego w Bytomiu oraz kierowników miejskich jednostek organizacyjnych do współpracy z Zespołem, jego członkami, w szczególności do udzielania wszelkich informacji i wyjaśnień.
§ 4
Wykonanie zarządzenia powierza się naczelnikowi Wydziału Księgowości Urzędu, naczelnikowi Wydziału Organizacyjnego oraz naczelnikowi Wydziału Informatyki.
§ 5
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Oprac. J. Szczawińska
19 sierpnia 2025 r.
Podpisał

Prezydent Miasta

Mariusz Wołosz
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