
 
 
 
 

 

Druk SC-1.12, obowiązuje od: 15 grudnia 2022 r. 

UUrrzząądd  SSttaannuu  CCyywwiillnneeggoo 

 
Urząd Miejski 

w Bytomiu 
  

Bytom, dnia ........................... 
................................................................................. 
(imię i nazwisko) 
 

................................................................................. 
(adres zamieszkania lub adres do korespondencji)  

................................................................................. 
  
................................................................................. 
(nr telefonu kontaktowego, e-mail)  

 
 

WNIOSEK O WYDANIE DOKUMENTÓW* 

ODPISU: SKRÓCONEGO  ZUPEŁNEGO  WIELOJĘZYCZNEGO SKRÓCONEGO 

 KSEROKOPII  

*) właściwe zaznaczyć 
 

AKT URODZENIA (nazwisko rodowe, imię, data urodzenia) Miejscowość  urodzenia: 

...................................................................................................  .................................................... 

...................................................................................................  .................................................... 

...................................................................................................  .................................................... 

AKT MAŁŻEŃSTWA (nazwiska małżonków, imiona, data zawarcia małżeństwa) Miejscowość  zawarcia małżeństwa: 

...................................................................................................  .................................................... 

...................................................................................................  .................................................... 

...................................................................................................  .................................................... 

AKT ZGONU (nazwisko, imię, data zgonu) Miejscowość  zgonu: 

...................................................................................................  .................................................... 

...................................................................................................  .................................................... 

...................................................................................................  .................................................... 

 

 

POKREWIEŃSTWO:............................ CEL WYDANIA ODPISÓW:..................................................................... 

 

 

 

        ........................................................ 
         (podpis wnioskodawcy)  



Druk SC-1.12, obowiązuje od: 15 grudnia 2022 r. 

 
DODATKOWE OBJAŚNIENIA: 
I. Wniosek składa się w pok. 2 (I piętro). 

II. Urząd Stanu Cywilnego wydaje: 
- odpisy skrócone  
- odpisy zupełne 
- odpisy skrócone wielojęzyczne  
- kserokopie  
- zaświadczenia o zaginięciu lub zniszczeniu ksiąg  
- zaświadczenia o dokonanych w księgach stanu cywilnego wpisach lub ich braku. 

III. Na podstawie art. 45 ustawy o aktach stanu cywilnego odpis aktu stanu cywilnego i zaświadczenie 
o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczących wskazanej osoby 
wydaje się: 
- osobie, której akt dotyczy, lub jej małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu, rodzeństwu, przedstawicielowi 

ustawowemu, opiekunowi, 
- osobie, która wykaże w tym interes prawny, 
- sądowi, prokuratorowi, 
- organizacjom społecznym, jeżeli jest to zgodne z ich celem statutowym i przemawia za tym interes społeczny, 
- organom administracji publicznej, w tym podmiotom, o których mowa w art. 5a ust. 1, Służbie Ochrony 

Państwa, Policji, Straży Granicznej i Służbie Więziennej, a także Żandarmerii Wojskowej, jeżeli jest to 
konieczne do realizacji ich ustawowych zadań. 

IV. Wnioskodawca jest zobowiązany przedłożyć dokument tożsamości. 

V. Czas realizacji wniosku: 
Zgodnie z art. 125 pkt. 3 i 4 ustawy o aktach stanu cywilnego wydanie odpisu lub zaświadczenia następuje 
w ciągu:  
- 7 dni roboczych w przypadku, gdy wniosek został złożony do kierownika urzędu stanu cywilnego, który 

przechowuje księgę stanu cywilnego, 
- 10 dni roboczych w przypadku, gdy wniosek został złożony do kierownika urzędu stanu cywilnego, który 

nie przechowuje księgi stanu cywilnego. 

VI. Opłaty: 
- odpis skrócony 22,00 zł 
- odpis zupełny 33,00 zł 
- odpis skrócony  wielojęzyczny 22,00 zł 
- kserokopia 5,00 zł /strona 
- zaświadczenia o zaginięciu lub zniszczeniu ksiąg 24,00 zł 
- zaświadczenia o dokonanych w księgach stanu cywilnego wpisach lub ich braku 24,00 zł. 

Opłatę można wnosić: 
- kartą płatniczą na stanowisku w trakcie załatwiania sprawy 

 - przez wpłatę na rachunek bankowy: 
 Gmina Bytom 

   60 1560 0013 0383 0201 0000 0001 
 - gotówką na poczcie – bez dodatkowych opłat 
 

Dodatkowe informacje dla osób dokonujących wpłat za granicą na stronie:  
https://www.bytom.pl/dla-mieszkanca/podatki-i-oplaty-lokalne 

 

AAddmmiinniissttrraattoorreemm  DDaannyycchh  OOssoobboowwyycchh  ((AADDOO))  jjeesstt  PPrreezzyyddeenntt  MMiiaassttaa  BByyttoommiiaa  ––  aaddrreess::  UUrrzząądd  MMiieejjsskkii  uull..  PPaarrkkoowwaa  22,,  4411--990022  BByyttoomm  
ddaannee  kkoonnttaakkttoowwee  IInnssppeekkttoorraa  IIOODD::  UUrrzząądd  MMiieejjsskkii  ww  BByyttoommiiuu  uull..  PPaarrkkoowwaa  22  ppookk..  110022  mmaaiill::  ppii@@uumm..bbyyttoomm..ppll  
DDaannee  oossoobboowwee  ssąą  pprrzzeettwwaarrzzaannee  pprrzzeezz  AAddmmiinniissttrraattoorraa  ddaannyycchh::  
11//  ww  cceelluu  rreeaalliizzaaccjjii  zzaaddaańń  AAddmmiinniissttrraattoorraa  nnaa  ppooddssttaawwiiee  pprrzzeeppiissóóww  pprraawwaa;;  
22//  ooddbbiioorrccaammii  ddaannyycchh  oossoobboowwyycchh  ssąą  oossoobbyy  ffiizzyycczznnee  ii  pprraawwnnee  nnaa  ppooddssttaawwiiee  pprrzzeeppiissóóww  pprraawwaa  ––  uussttaawwaa  zz  ddnniiaa  2288  lliissttooppaaddaa  22001144  rr..  PPrraawwoo  

oo  aakkttaacchh  ssttaannuu  ccyywwiillnneeggoo;;  
33//  ddaannee  oossoobboowwee  bbęęddąą  pprrzzeettwwaarrzzaannee  pprrzzeezz  cczzaass  ookkrreeśślloonnyy  pprrzzeeppiissaammii  pprraawwaa  ww  sszzcczzeeggóóllnnoośśccii  ww  cceellaacchh  aarrcchhiiwwaallnnyycchh;;  
44//  oossoobbaa,,  kkttóórreejj  ddoottyycczząą  mmaa  pprraawwoo  ddoossttęęppuu  ddoo  ttrreeśśccii  sswwooiicchh  ddaannyycchh  oorraazz  pprraawwoo  ddoo  iicchh  sspprroossttoowwaanniiaa,,  uussuunniięęcciiaa  lluubb  ooggrraanniicczzeenniiaa  

pprrzzeettwwaarrzzaanniiaa,,  pprraawwoo  ddoo  pprrzzeennoosszzeenniiaa  ddaannyycchh,,  pprraawwoo  ddoo  wwnniieessiieenniiaa  sspprrzzeecciiwwuu,,  pprraawwoo  ddoo  ccooffnniięęcciiaa  zzggooddyy  ww  ddoowwoollnnyymm  mmoommeenncciiee  oorraazz  
pprraawwoo  ddoo  wwnniieessiieenniiaa  sskkaarrggii  ddoo  oorrggaannuu  nnaaddzzoorrcczzeeggoo,,  ggddyy  uuzznnaa,,  iiżż  pprrzzeettwwaarrzzaanniiee  ddaannyycchh  oossoobboowwyycchh  jjeeggoo  ddoottyycczząąccyycchh  nnaarruusszzaa  pprrzzeeppiissyy  
ooggóóllnneeggoo  rroozzppoorrzząąddzzeenniiaa  oo  oocchhrroonniiee  ddaannyycchh  oossoobboowwyycchh  zz  ddnniiaa  2277  kkwwiieettnniiaa  22001166  rr..  ((UUEE  22001166//667799));;  

55//  ddaannee  oossoobboowwee  nniiee  bbęęddąą  ppooddlleeggaaćć  ddeeccyyzzjjii,,  kkttóórraa  ooppiieerraa  ssiięę  nnaa  zzaauuttoommaattyyzzoowwaannyymm  pprrzzeettwwaarrzzaanniiuu,,  ww  ttyymm  pprrooffiilloowwaanniiuu;;  
66//  ppooddaawwaanniiee  ddaannyycchh  oossoobboowwyycchh  jjeesstt  ddoobbrroowwoollnnee,,  jjeeddnnaakkżżee  ww  cceelluu  rreeaalliizzaaccjjii  zzaaddaańń  oobbjjęęttyycchh  pprrzzeeppiissaammii  pprraawwaa  nniieezzbbęęddnnee..  


