ZARZĄDZENIE NR 46/23
PREZYDENTA BYTOMIA
z dnia 31 stycznia 2023 r.
w sprawie zasad przedkładania sprawozdań budżetowych oraz sprawozdań z zakresu operacji finansowych

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40), art. 92 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 1526), art. 41 ust. 1, art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt 2  ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634, z późn. zm.) w związku z § 12 ust. 4 i 5, § 14 ust. 1, 3 i 4 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 144, z późn. zm.)  oraz § 9 ust. 1, 3 i 9 rozporządzenia Ministra Finansów, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2396, z późn. zm.), zarządza się, co następuje: 

§ 1

1. Sprawozdania budżetowe kierownicy miejskich jednostek budżetowych oraz naczelnicy i kierownicy właściwych komórek organizacyjnych Urzędu Miejskiego w Bytomiu sporządzają i przedkładają Prezydentowi Bytomia wyłącznie w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym głównego księgowego i kierownika jednostki lub jednostki obsługującej, w plikach zgodnych ze strukturami udostępnionymi na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Ministra Finansów.
2. Sprawozdania budżetowe w formie dokumentu elektronicznego miejskie jednostki budżetowe oraz komórki organizacyjne Urzędu Miejskiego sporządzają i przekazują Prezydentowi Bytomia wyłącznie za pomocą programu Portal Finansowo – Budżetowy firmy Rekord SI.
3. Użycie w programie Portal Finansowo – Budżetowy funkcji „Przekazanie do organu” jest jednoznaczne z przedłożeniem Prezydentowi Bytomia sprawozdania w formie dokumentu elektronicznego przez jednostkę sporządzającą, a data wyboru tej funkcji jest jednocześnie datą wpływu korespondencji w postaci dokumentu elektronicznego do Urzędu Miejskiego w Bytomiu.
4. Sprawozdania budżetowe przekazane w programie Portal Finansowo – Budżetowy podlegają wyłączeniu z obiegu dokumentowanego przez system Mdok. Dane z tych sprawozdań są administrowane przez Wydział Księgowości Budżetu i Wydatków Urzędu.

5. W przypadku sporządzenia w programie Portal Finansowo - Budżetowy korekty sprawozdania budżetowego, jednostka w dniu wyboru funkcji „Przekazanie do organu” dla korekty sprawozdania, przesyła na elektroniczną skrzynkę podawczą Urzędu Miejskiego  podpisane przez dyrektora jednostki wyjaśnienie o przyczynach złożenia korekty. Komórki organizacyjne Urzędu Miejskiego przekazują wyjaśnienia dotyczące sporządzonych korekt sprawozdań budżetowych za pośrednictwem systemu Mdok. 
6. Wymóg składania wyodrębnionych sprawozdań budżetowych w zakresie dochodów i wydatków związanych z realizowanymi projektami współfinansowanymi środkami europejskimi i funduszami pomocowymi, wskazany w procedurach w zakresie finansowania i rachunkowości projektów, spełniony zostaje poprzez przypisanie w programie planistycznym Budżet dochodom lub wydatkom związanym z projektem numeru zadania budżetowego identyfikującego ten projekt.
§ 2

1. Sprawozdania z zakresu operacji finansowych kierownicy miejskich jednostek budżetowych oraz naczelnicy i kierownicy właściwych komórek organizacyjnych Urzędu Miejskiego w Bytomiu sporządzają i przedkładają Prezydentowi Bytomia wyłącznie w postaci elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym w plikach zgodnych ze strukturami udostępnionymi na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Ministra Finansów.
2. Sprawozdania z zakresu operacji finansowych miejskie jednostki budżetowe oraz naczelnicy i kierownicy właściwych komórek organizacyjnych Urzędu Miejskiego w Bytomiu sporządzają i przekazują do sprawdzenia przez Wydział Księgowości Budżetu i Wydatków Urzędu za pomocą programu Portal Finansowo – Budżetowy firmy Rekord SI. Dodatkowo, dokument elektroniczny w postaci wygenerowanego z programu Portal Finansowo-Budżetowy pliku .xml, opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym głównego księgowego i dyrektora jednostki sporządzającej sprawozdanie lub jednostki obsługującej winien zostać przekazany przez miejskie jednostki budżetowe na elektroniczną skrzynkę podawczą Urzędu Miejskiego w Bytomiu oraz przez komórki organizacyjne Urzędu Miejskiego za pośrednictwem systemu Mdok do użytkownika FK. 
3. Samorządowe jednostki posiadające osobowość prawną sporządzają sprawozdania z zakresu operacji finansowych na formularzach sprawozdań dostępnych na stronie internetowej Ministerstwa Finansów wyłącznie w postaci elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym i przekazują na elektroniczną skrzynkę podawczą Urzędu Miejskiego w Bytomiu.
§ 3
Traci moc zarządzenie nr 40/22 Prezydenta Bytomia z dnia 2 lutego 2022 r. w sprawie zasad przedkładania sprawozdań budżetowych oraz sprawozdań z zakresu operacji finansowych.
§ 4
Wykonanie zarządzenia powierza się kierownikom miejskich jednostek organizacyjnych oraz naczelnikom i kierownikom komórek organizacyjnych Urzędu Miejskiego w Bytomiu odpowiedzialnym za sporządzanie sprawozdań budżetowych oraz sprawozdań z zakresu operacji finansowych.

§ 5
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania i ma zastosowanie do sprawozdań począwszy od sprawozdań rocznych za 2022 rok oraz kwartalnych za IV kwartał 2022 roku.
Oprac. K. Owoc
            31 stycznia 2023 r.
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