ZARZĄDZENIE NR 385/22
PREZYDENTA BYTOMIA

z dnia 21 września 2022 r.
zmieniające zarządzenie nr 672/19 Prezydenta Bytomia w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowemu Urzędowi Pracy w Bytomiu
Na podstawie art. 32 ust. 1 i art. 36 w związku z art. 92 ust. 1 pkt 2, ust. 2 i ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 1526) oraz § 51 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 pkt 1 załącznika do zarządzenia nr 585/20 Prezydenta Bytomia z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Bytomiu, z późn. zm., zarządza się, co następuje:
§ 1
W zarządzeniu nr 672/19 Prezydenta Bytomia z dnia 27 grudnia 2019 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowemu Urzędowi Pracy w Bytomiu, w załączniku, wprowadza się następujące zmiany:
1) w § 13:
a) w ust. 1 w pkt 2 lit. c otrzymuje brzmienie:

„c) wykonywanie zadań wynikających z ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, wykonywanie zadań w zakresie aktywizacji zawodowej repatriantów wynikających z ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o repatriacji oraz wykonywanie zadań wynikających z ustawy z dnia 11 października 2013 r. o szczególnych rozwiązaniach związanych z ochroną miejsc pracy;”,

b) w ust. 2 w pkt 1 lit. c otrzymuje brzmienie:

„c) wykonywanie zadań wynikających z ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, wykonywanie zadań w zakresie aktywizacji zawodowej repatriantów wynikających z ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o repatriacji oraz wykonywanie zadań wynikających z ustawy z dnia 11 października 2013 r. o szczególnych rozwiązaniach związanych z ochroną miejsc pracy;”;
2) w § 18 w pkt 42 kropkę zastępuje się średnikiem i dodaje się pkt 43 w brzmieniu: 
„43) generowanie i wydruk indywidualnych list wypłat dla bezrobotnych.”;
3) w § 19:
a) pkt 5 otrzymuje brzmienie:
„5) prowadzenie rejestrów osób zarejestrowanych, wydanych postanowień, decyzji administracyjnych oraz zaświadczeń;”,

b) w pkt 8 kropkę zastępuje się średnikiem i dodaje się pkt 9 i pkt 10 w brzmieniu:

„9) obsługa programu Płatnik w zakresie przygotowania i wysłania dokumentów do ZUS;
10) generowanie i wydruk indywidualnych list wypłat dla bezrobotnych.”;
4) w § 20 w pkt 7 kropkę zastępuje się średnikiem i dodaje się pkt 8 w brzmieniu:
„8) generowanie i wydruk zbiorczych list wypłat dla bezrobotnych oraz rocznych rozliczeń.”;
5) w § 21:

a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:

„1) przygotowanie i prowadzenie postępowań o udzielanie zamówień publicznych na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych oraz pozostałych postępowań nie wynikających z ww. ustawy;”,

b) pkt 3 otrzymuje brzmienie:
„3) prowadzenie spraw związanych z prenumeratą prasy i czasopism oraz zamawianiem wydawnictw książkowych;”,

c) pkt 21 otrzymuje brzmienie:

„21) obsługa Intranetu Publicznych Służb Zatrudnienia (MRiPS);”,

d) pkt 22 otrzymuje brzmienie:

„22) obsługa programu Płatnik w zakresie administracji;”;
6) w § 22 uchyla się pkt 11;
7) § 25 otrzymuje brzmienie:
„§ 25

1.  Do zakresu zadań Samodzielnego Stanowiska Inspektora Ochrony Danych należy w szczególności:

1) realizacja zadań określonych w Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE Nr 119), ze szczególnym uwzględnieniem art. 39;
2) realizacja zadań wynikających z przepisów krajowych dotyczących ochrony danych osobowych;

3) realizacja zadań zlecanych przez Administratora, w szczególności:

a) zapewnienie pomocy Administratorowi w zakresie tworzenia i aktualizacji dokumentacji dotyczącej ochrony danych osobowych, w szczególności Polityki Bezpieczeństwa Informacji i Instrukcji Zarządzania Systemem Informatycznym, klauzul, oświadczeń, obowiązku informacyjnego, umów powierzenia przetwarzania danych osobowych, imiennych upoważnień do przetwarzania danych osobowych oraz prowadzenie rejestru czynności przetwarzania danych osobowych, rejestru kategorii czynności przetwarzania danych,
b) opiniowanie i doradztwo w zakresie procesów wewnętrznych Administratora, których wprowadzenie lub zaniechanie może mieć wpływ na bezpieczeństwo danych osobowych przetwarzanych przez Administratora,

c) podejmowanie czynności doradczych wobec Administratora wynikających z zakresu obowiązków Samodzielnego Stanowiska Inspektora Ochrony Danych,
d) organizacja wydawania upoważnień do przetwarzania danych osobowych i prowadzenie ewidencji upoważnień,
e) weryfikacja prawidłowości spełnienia obowiązku informacyjnego oraz realizacji praw osób, których dane dotyczą,

f) przeprowadzanie analizy zagrożeń i oceny ryzyka w określonych procesach przetwarzania danych we współpracy z Administratorem oraz osobami upoważnionymi,
g) podejmowanie działań w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych,

h) nadzór nad udostępnianiem i powierzaniem danych osobowych innym podmiotom,

i) nadzorowanie zasad bezpieczeństwa danych osobowych przetwarzanych w systemach teleinformatycznych i monitorowanie poziomu bezpieczeństwa IT,

j) współpraca z osobami odpowiedzialnymi w Urzędzie za IT,

k) monitorowanie zmian w przepisach prawnych i interpretacji organu nadzorczego, dotyczących przetwarzania i zabezpieczania danych osobowych,
l) przeprowadzanie szkoleń pracowników Administratora z zakresu ochrony danych osobowych,
m) przygotowanie materiałów informacyjnych dla pracowników, dotyczących funkcjonowania systemu bezpieczeństwa,
n) sprawdzanie zgodności przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych oraz opracowanie w tym zakresie raportów dla Administratora.
2. Samodzielne Stanowisko Inspektor Ochrony Danych podlega bezpośrednio Dyrektorowi PUP.”.
§ 2
Wykonanie zarządzenia powierza się naczelnikowi Wydziału Polityki Społecznej.
§ 3
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Oprac.: B. Szwarc
            15 września 2022 r.
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