ZARZĄDZENIE NR 212/22
 PREZYDENTA BYTOMIA 

z dnia 25 maja 2022 r.
w sprawie określenia sposobu  kontroli przedsiębiorców posiadających zezwolenie na wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego, licencji na transport drogowy, zezwolenia lub zaświadczenia na wykonywanie przewozów drogowych na potrzeby własne wydane przez Prezydenta Bytomia
Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 559), art. 84 i 85 ustawy z dnia 6 września 2001 r.
 o transporcie drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 180), art. 10 Rozporządzenia (WE) 1071/2009, w związku  z art. 48 i art. 49 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (Dz. U. z 2021 r. poz. 162) zarządza się, co następuje:
§ 1
Określa się schemat procedury prowadzenia kontroli przedsiębiorców posiadających zezwolenie na wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego, licencji, zezwolenia lub zaświadczenia o wykonywaniu przewozów drogowych na potrzeby własne, wydane przez Prezydenta Bytomia, stanowiący załącznik nr 1 do zarządzenia.

§ 2
Określa się wzór upoważnienia wraz z pouczeniem o prawach i obowiązkach przedsiębiorcy stanowiący załącznik nr 2 do zarządzenia. 
§ 3
Określa się wzór zawiadomienia o zamiarze wszczęcia kontroli stanowiący załącznik nr 3 do zarządzenia. 
§ 4
Określa się wzór protokołu kontroli podmiotu posiadającego uprawnienia przewozowe wydane przez Prezydenta Bytomia, stanowiący załącznik nr 4 do zarządzenia.
§ 5
Wykonanie zarządzenia powierza się naczelnikowi Wydziału Komunalnego.

§ 6
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Podpisał
Prezydent Miasta
Mariusz Wołosz

Załącznik nr 1 

do zarządzenia nr 212/22
Prezydenta Bytomia

z dnia 25 maja 2022 r.
SCHEMAT PROCEDURY PROWADZENIA KONTROLI PRZEDSIĘBIORCÓW POSIADAJĄCYCH ZEZWOLENIE NA WYKONYWANIE ZAWODU PRZEWOŹNIKA DROGOWEGO, LICENCJI NA TRANSPORT DROGOWY, ZEZWOLENIA LUB ZAŚWIADCZENIA NA WYKONYWANIE PRZEWOZÓW DROGOWYCH NA POTRZEBY WŁASNE WYDANE PRZEZ PREZYDENTA  BYTOMIA
§ 1

Podstawa prawna
Podstawę prawną do przeprowadzania kontroli zakresie spełnienia wymogów będących podstawą do wydania uprawnień przewozowych stanowią:
1) art. 83 i art. 84 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym;
2) art. 10  ust 1d Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) 
nr 1071/2009 z dnia 21 października 2009 r. ustanawiającego wspólne zasady dotyczące warunków wykonywania zawodu przewoźnika drogowego 
i uchylające dyrektywę Rady  96/26/WE;
3) art. 47 i art. 48 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców.

§ 2
Organ uprawniony do kontroli
Organem uprawnionym do kontroli potwierdzającej spełnienie wymogów uzyskania uprawnień przewozowych wymienionych w  ustawie  o transporcie drogowym jest Prezydent Bytomia.
§ 3
Osoby upoważnione do kontroli
Prezydent Bytomia jako organ uprawniony do kontroli upoważnia pracowników Wydziału Komunalnego Urzędu Miejskiego w Bytomiu do przeprowadzenia kontroli (na podstawie imiennych upoważnień).
§ 4
Cel kontroli
Celem kontroli jest potwierdzenie, że przedsiębiorca spełnia wymagania i obowiązki określone w ustawie z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym. 
§ 5
Podmioty kontrolowane
Kontroli podlegają przedsiębiorcy posiadający uprawnienia przewozowe wydane przez Prezydenta Bytomia.
§ 6
Wybór podmiotów kontrolowanych
Kontroli podlegają wybrani losowo przedsiębiorcy, stosownie do zapisów ustawy
o transporcie drogowym, nie rzadziej niż raz na 5 lat. W uzasadnionych przypadkach lub na wniosek innego organu administracji publicznej, dopuszcza się przeprowadzenie kontroli celowej.
§ 7
Przebieg kontroli
1. Przed przeprowadzeniem kontroli planowej, przygotowane jest zawiadomienie 
o zamiarze wszczęcia kontroli. Zawiadomienie przesyła się przedsiębiorcy na adres siedziby firmy. Kontrolę przeprowadza pracownik, posiadający imienne upoważnienie, przygotowane zgodnie z art. 49 ustawy Prawo przedsiębiorców.

2. Kontrola może zostać rozpoczęta między 7. a 30. dniem od daty doręczenia przedsiębiorcy zawiadomienia o zamiarze wszczęcia kontroli.

3. Z czynności kontrolnych kontrolujący sporządza protokół kontroli, którego jeden egzemplarz doręcza kontrolowanemu przedsiębiorcy. W razie odmowy podpisania protokołu przez kontrolowany podmiot, kontrolujący umieszcza o tym wzmiankę w protokole, a odmawiający podpisu może w terminie 7 dni przedstawić swoje stanowisko na piśmie do Prezydenta Bytomia.

4. Kontrolujący wykonując kontrolę planową jest uprawniony do:
1) wstępu wraz z rzeczoznawcami i niezbędnym sprzętem przez całą dobę na teren nieruchomości, obiektu lub ich części, na których prowadzona jest działalność gospodarcza;
2) żądania okazania dokumentów i udostępnienia wszelkich danych mających związek z problematyką kontroli;
3) przeprowadzenia wszelkich niezbędnych czynności kontrolnych.

5. W przypadku stwierdzenia naruszeń przepisów objętych kontrolą sporządza się zalecenia pokontrolne i przesyła przedsiębiorcy w celu ich wykonania.

§ 8
Informacje końcowe
W przypadku niewykonania zaleceń pokontrolnych zostają podjęte czynności 
w zakresie cofnięcia uprawnień przewozowych oraz inne czynności przewidziane przepisami prawa.

Podpisał
Prezydent Miasta
Mariusz Wołosz

Załącznik nr 2 

do zarządzenia nr 212/22
Prezydenta Bytomia

z dnia 25 maja 2022 r.
Wzór
   








Bytom, dnia …………….. …….…………………………….. 
(pieczątka organu wykonującego kontrolę)
 Znak:………………… 
UPOWAŻNIENIE Nr ………
Na podstawie art. 49 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców
(Dz. U. z 2021 r. poz. 162 z późn. zm.), w związku z art. 84 i art. 85 ustawy
z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 180,
z późn. zm.)
upoważniam
pracownika Urzędu Miejskiego w Bytomiu do przeprowadzenia kontroli w zakresie spełniania wymogów będących podstawą do wydania ………………………….nr. …..
1) imię i nazwisko: .........................................................................................................

2) stanowisko: ................................................................................................................
3) nr legitymacji służbowej: ............................................................................................

4) oznaczenie kontrolowanego przedsiębiorcy: .............................................................
5) zakres przedmiotowy kontroli: ...................................................................................
6) data rozpoczęcia kontroli:...........................................................................................

7) planowany termin zakończenia kontroli:.....................................................................
……………………………………………………………… 
(pieczątka i podpis osoby udzielającej upoważnienia) 
POUCZENIE

Organy kontroli zawiadamiają przedsiębiorcę o zamiarze wszczęcia kontroli. Czynności kontrolnych dokonuje się w obecności kontrolowanego lub osoby przez niego upoważnionej. Kontrolowany jest obowiązany do pisemnego wskazania osoby upoważnionej do reprezentowania go w trakcie kontroli, w szczególności w czasie jego nieobecności. Czynności kontrolne mogą być wykonywane przez pracowników organów kontroli po okazaniu przedsiębiorcy albo osobie przez niego upoważnionej legitymacji służbowej upoważniającej do wykonywania takich czynności oraz po doręczeniu upoważnienia do przeprowadzenia kontroli, chyba że przepisy szczególne przewidują możliwość podjęcia kontroli po okazaniu legitymacji. W takim upoważnienie doręcza się przedsiębiorcy albo osobie przez niego upoważnionej
w terminie określonym w tych przepisach, lecz nie później niż trzeciego dnia 
od wszczęcia kontroli.

OSOBY UPOWAŻNIONE DO KONTROLI MAJĄ PRAWO DO:
1) żądania od przedsiębiorcy i jego pracowników pisemnych lub ustnych wyjaśnień, okazania dokumentów  i innych nośników informacji oraz udostępnienia wszelkich danych mających związek z przedmiotem kontroli;

2) wstępu na teren przedsiębiorcy, w tym do pomieszczeń, gdzie prowadzi
on działalność gospodarczą,   w dniach i godzinach, w których jest lub powinna być wykonywana ta działalność;

3) przedsiębiorca jest obowiązany niezwłocznie okazać kontrolującemu książkę kontroli, albo kopie odpowiednich jej fragmentów lub wydruki z systemu informatycznego, w którym prowadzona jest książka kontroli, poświadczone przez siebie za zgodność z wpisem w książce kontroli. Przedsiębiorca jest zwolniony
z okazania książki kontroli, jeżeli jej okazanie jest niemożliwe ze względu na udostępnienie jej innemu organowi kontroli. W takim przypadku przedsiębiorca okazuje książkę kontroli w siedzibie organu kontroli w terminie 3 dni roboczych od dnia zwrotu tej książki przez organ kontroli.
KONTROLOWANY MA PRAWO:
1) wnieść w terminie 7 dni od daty podpisania protokołu zastrzeżenia, co do ustaleń w nim zawartych;
2) odmówić podpisania protokołu, składając jednocześnie w terminie 7 dni od daty jego otrzymania dodatkowe wyjaśnienia, co do przyczyn takiej odmowy;
3) w terminie 7 dni złożyć dodatkowe wyjaśnienia, co do okoliczności ustalonych
w toku kontroli;
4) nie można równocześnie podejmować i prowadzić więcej niż jednej kontroli działalności przedsiębiorcy.

Przedsiębiorca może wnieść sprzeciw wobec podjęcia i wykonywania przez organy kontroli czynności z naruszeniem przepisów. Sprzeciw przedsiębiorca wnosi na piśmie do organu podejmującego i wykonującego kontrolę. O wniesieniu sprzeciwu przedsiębiorca zawiadamia na piśmie kontrolującego. Sprzeciw wnosi się w terminie 3 dni roboczych od dnia wszczęcia kontroli przez organ kontroli. Przedsiębiorca musi uzasadnić wniesienie sprzeciwu. Wniesienie sprzeciwu powoduje wstrzymanie czynności kontrolnych przez organ kontroli, którego sprzeciw dotyczy, z chwilą doręczenia kontrolującemu zawiadomienia o wniesieniu sprzeciwu do czasu rozpatrzenia sprzeciwu, a w przypadku wniesienia zażalenia do czasu jego rozpatrzenia.
Zapoznałem/am się z ww. pouczeniem i odebrałem/am jeden egzemplarz upoważnienia: ...….........…............…..…............…..…..........…..………..….
Podpisał
Prezydent Miasta
Mariusz Wołosz

Załącznik nr 3 

do zarządzenia nr 212/22
Prezydenta Bytomia

z dnia 25 maja 2022 r.
Wzór
Bytom, dnia ………………
………………………………….
(pieczątka organu wykonującego kontrolę)
Znak:…………………………..

ZAWIADOMIENIE
O ZAMIARZE WSZCZĘCIA KONTROLI 
Na podstawie art. 48 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. – Prawo przedsiębiorców (Dz. U. z 2019 r. poz. 1292,  z późn. zm.) oraz art. 84 ust. 1 ustawy
z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym ( Dz. U. z  2022 r. poz. 180,
z późn. zm.),
zawiadamiam
o zamiarze wszczęcia kontroli w zakresie spełniania wymogów będących podstawą do wydania…………………………………………………………… nr…………………..
dla: ….………………………………………………………………………………………………. 
….……………………………………………………………………………………………….
(nazwa i adres przedsiębiorcy)
Kontrola nie może być wszczęta przed upływem 7 dni lub po upływie 30 dni od dnia doręczenia zawiadomienia. Na wniosek przedsiębiorcy kontrola może być wszczęta przed upływem 7 dni od dnia doręczenia.

Kontrolowany jest obowiązany do pisemnego wskazania osoby upoważnionej do reprezentowania go w trakcie kontroli, zwłaszcza podczas jego nieobecności.

Osoby do kontaktu:……………………………………………………………………………
Otrzymują: 
1. ……………………………………. 
 (nazwa i adres przedsiębiorcy) 
2. a/a
Podpisał
Prezydent Miasta
Mariusz Wołosz
Załącznik nr 4 

do zarządzenia nr 212/22
Prezydenta Bytomia

z dnia 25 maja 2022 r.
Wzór
…………………………………….

(oznaczenie organu wykonującego kontrolę)
Znak:…………………………..

PROTOKÓŁ KONTROLI
Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 83 ust. 1, art. 84 ust. 1 i 2 oraz art. 85 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2022 r., poz. 180, z pożn. zm), art. 10 ust 1d Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) Nr 1071/2009 z dnia 21 października 2009 r. ustanawiającego wspólne zasady dotyczące warunków wykonywania zawodu przewoźnika drogowego
i uchylające dyrektywę Rady 96/26/WE. oraz art. 53 ustawy z dnia 
6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (Dz. U. z 2021 r. poz. 162) 
Data i godzina przeprowadzenia kontroli:…………………………………………………

Pracownik Urzędu Miejskiego w Bytomiu upoważniony do kontroli: ……………………………………………………………………………………………...…. 
Działający na podstawie upoważnienia z dnia…………………………………………… 
Legitymacja służbowa nr…………………………………………………………………… 
Kontrolujący przedstawił Kontrolowanemu legitymację służbową upoważniającą do wykonywania czynności kontrolnych i doręczył upoważnienie do przeprowadzenia kontroli. Kontrolowany potwierdził przyjęcie upoważnienia do przeprowadzenia kontroli. 
Przedsiębiorca wyraził zgodę na przeprowadzenie kontroli. 
Przedsiębiorca nie wyraził zgody na przeprowadzenie kontroli z powodu: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
Przed podjęciem pierwszej czynności kontrolnej Kontrolujący poinformował Przedsiębiorcę o jego prawach i obowiązkach w trakcie kontroli.
Oznaczenie Kontrolowanego (imię i nazwisko/nazwa, adres, NIP, REGON): ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
Osoba wskazana pisemnie przez Kontrolowanego do reprezentowania go w trakcie kontroli:
…..………………………………………………………………………………………….…
Miejsce prowadzenia działalności: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
Zakres kontroli: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………… 
Opis stanu faktycznego stwierdzonego w trakcie kontroli: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
Nie stwierdzono/stwierdzono następujące naruszenia i nieprawidłowości: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Zalecenia pokontrolne: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………….

Termin na powiadomienie organu o sposobie wykonania zaleceń: …………………………………………………………………………………………………

Zastrzeżenia i uwagi Kontrolowanego wraz z uzasadnieniem: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… …………………………………………………………………………………………………
Na tym protokół zakończono i odczytano. 
Protokół sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla Kontrolowanego i Kontrolującego.
Załączniki do protokołu (np. dokumentacja zdjęciowa, kserokopie, skany, fotokopie dokumentów): ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Po odczytaniu protokołu każdy egzemplarz został podpisany.
Zgodnie z art. 57 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (Dz. U. 
z 2021 r. poz. 162) dokonano wpisu w książce kontroli pod pozycją. 
………………………………………………………………………………………………….. 
Data i miejsce podpisania protokołu: …………………………………………………………. 
Podpisy: 
Kontrolujący: 
…………………………………………………………………………………………………..
Kontrolowany: 
…………………………………………………………………………………………………..
Potwierdzam odbiór protokołu kontroli: 
…………………………………………………………………………………………………..
(miejscowość, data, pieczęć firmowa, pieczęć imienna z parafą lub czytelny podpis)
Oprac: K.Ulitzka
19 maja  2022 r.

Podpisał
Prezydent Miasta
Mariusz Wołosz
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