ZARZĄDZENIE NR 95/22
PREZYDENTA BYTOMIA

z dnia 16 marca 2022 r.
w sprawie wprowadzenia w Urzędzie Miejskim w Bytomiu platformy e-Urząd i procedury zakładania obywatelowi konta na platformie e-Urząd
Na podstawie art. 33 ust.1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2022 roku poz. 559) oraz § 21  załącznika do zarządzenia nr 585/20 Prezydenta Bytomia z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Bytomiu z późn. zm., zarządza się, co następuje:
§ 1

1. Wprowadza się do użytkowania z dniem 18 marca 2022 r. platformę e-Urząd. 
2. Platforma e-Urząd pozwala na uzyskanie informacji oraz zapłatę należności w formie on-line wynikających z opłat z tytułu podatku od nieruchomości, użytkowania wieczystego gruntów, przekształcenia prawa użytkowania wieczystego w prawo własności, czynszu dzierżawnego oraz opłat za odbiór nieczystości od mieszkańców.

3. Dostęp do platformy e-Urząd następuje na podstawie wniosku zainteresowanego podmiotu, złożonego wyłącznie za pomocą platformy ePUAP.

§ 2
Ustanawia się procedurę zakładania kont na platformie e-Urząd w Urzędzie Miejskim w Bytomiu, stanowiącą załącznik do niniejszego zarządzenia.
§ 3
Zobowiązuje się naczelników wydziałów, których dane udostępniane są na platformie e-Urząd do wyznaczenia osób odpowiedzialnych za weryfikację danych objętych wnioskiem we właściwych systemach dziedzinowych.
§ 4
Wykonanie zarządzenia powierza się naczelnikom: Wydziału Organizacyjnego oraz Wydziału Informatyki.
§ 5
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Oprac.: Michał Wiśniewski
Anna Mańkowska
14.03.2022 r.

Podpisał

Mariusz Wołosz

Prezydent Miasta
Załącznik
do zarządzenia nr 95/22
Prezydenta Bytomia
z dnia 16 marca 2022 r.
Procedura zakładania kont na platformie e-Urząd w Urzędzie Miejskim w Bytomiu

1. Wniosek o założenie konta wpływa poprzez platformę ePUAP do Kancelarii Urzędu.
2. Kancelaria Urzędu rejestruje wniosek w systemie MDOK, następnie dołącza jako użytkownika następujące wydziały:

1) Wydział Podatków i Opłat Lokalnych;

2) Wydział Obrotu Nieruchomościami;

3) Wydział Komunalny;
4) Wydział Poboru i Windykacji Dochodów.
3. Zarejestrowany w systemie MDOK wniosek Kancelaria Urzędu przekazuje do Wydziału Informatyki.

4. Wydziały wymienione w ust. 2 weryfikują i w razie potrzeby uzupełniają dane wnioskodawcy, wskazane w załączniku do załącznika do zarządzenia, w prowadzonych przez siebie systemach dziedzinowych najpóźniej w terminie do 7 dni od daty wpływu wniosku do Urzędu. 
5. Informację o zakończeniu weryfikacji danych wydziały wskazane w ust. 2 wprowadzają we wniosku zarejestrowanym w systemie MDOK w zakładce „komentarze”.

6. Po otrzymaniu informacji obejmującej wszystkie systemy dziedzinowe, Wydział Informatyki w terminie do 14 dni od daty wpływu wniosku do Urzędu tworzy konto na platformie  e-Urząd i powiadamia wnioskodawcę o utworzeniu konta.

7. Wydział Informatyki prowadzi rejestr podmiotów posiadających konta na platformie e-Urząd.
Oprac.: Michał Wiśniewski
Anna Mańkowska
14.03.2022 r.
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Mariusz Wołosz

Prezydent Miasta
Załącznik
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Prezydenta Bytomia
z dnia 16 marca 2022 r.
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