ZARZĄDZENIE NR 538/21
PREZYDENTA BYTOMIA
z dnia 29 grudnia 2021 r.
w sprawie powołania zespołu do spraw organizacji plenerowej imprezy masowej artystyczno-rozrywkowej „Dni Bytomia 2022"

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372, z późn. zm.) zarządza się, co następuje: 

§ 1
1. Powołuje się zespół do spraw organizacji plenerowej imprezy masowej artystyczno- rozrywkowej „Dni Bytomia 2022", zwany w dalszej części zespołem, w celu skoordynowania działań miejskich instytucji, jednostek organizacyjnych i służb miejskich oraz sprawnej organizacji w zakresie przygotowań technicznych, zapewnienia bezpieczeństwa, organizacji ruchu i utrzymania w czystości terenu imprezy.
2. „Dni Bytomia 2022" są zaplanowane w dniach: 24-26 czerwca 2022 r. w Bytomiu przy pl. Jana III Sobieskiego oraz na ul. Podgórnej.

§ 2
Powołuje się następujące osoby w skład zespołu:
1) III Zastępca Prezydenta - przewodniczący zespołu;
2) dyrektor Bytomskiego Centrum Kultury - członek zespołu;
3) naczelnik Wydziału Zarządzania Kryzysowego - członek zespołu; 
4) naczelnik Wydziału Kultury i Sportu - członek zespołu;
5) kierownik Biura Organizacji Pozarządowych - członek zespołu;
6) naczelnik Wydziału Administracyjnego - członek zespołu;
7) naczelnik Wydziału Strategii, Funduszy Europejskich i Obsługi Inwestora              - członek zespołu;
8) naczelnik Wydziału Komunikacji Medialnej i Promocji - członek zespołu;
9) dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Bytomiu - członek zespołu; 
10) dyrektor Miejskiego Zarządu Dróg i Mostów w Bytomiu - członek zespołu;
11) dyrektor Bytomskiego Przedsiębiorstwa Komunalnego sp. z o.o. - członek zespołu;
12) dyrektor Ośrodka Sportu i Rekreacji w Bytomiu - członek zespołu.

§ 3
Niezależnie od innych ustaleń zespołu określa się główne zadania jego członków:
1) przewodniczący zespołu organizuje jego prace, nadzoruje i usprawnia działania zespołu;
2) naczelnik Wydziału Kultury i Sportu odpowiedzialny jest za nadzór nad działaniami Bytomskiego Centrum Kultury, opracowanie i realizację planu prezentacji kulturalnych na scenie ze strony młodzieżowych domów kultury, bytomskich  środowisk edukacyjnych, ngo, miast partnerskich oraz komunikację pomiędzy członkami zespołu; 
3) naczelnik Wydziału Zarządzania Kryzysowego pełni w pracach zespołu rolę koordynatora działań służb mundurowych;
4) dyrektor Bytomskiego Centrum Kultury odpowiada za stworzenie programu imprez, sprawną realizację programu, koordynację  wydarzenia, przeprowadzenie procedury zgodnej z regulacjami dot. zamówień publicznych na organizację i zabezpieczenie Dni Bytomia  (pozwolenia, scena, nagłośnienie, oświetlenie, multimedia, energia do sceny, oznakowanie terenu imprez);
5) naczelnik Wydziału Komunikacji  Medialnej i Promocji oraz dyrektor Bytomskiego Centrum Kultury odpowiedzialni są za promocję i działania marketingowe, w tym opracowanie kampanii promocyjnej imprezy, druk materiałów reklamowych, identyfikatorów, zaproszeń, biletów, przygotowanie oferty medialnej oraz sponsorskiej, pozyskiwanie sponsorów, umieszczenie znaków sponsorskich zgodnie z wytycznymi, współpracę z patronami medialnymi i sponsorami, organizację spotkań ze sponsorami, przygotowanie raportów/sprawozdań, plakatowanie; kolportaż ulotek, informacje w mediach społecznościowych i na stronach internetowych  miasta oraz instytucji, przygotowanie relacji i filmu podsumowującego wydarzenie;
6) dyrektor Bytomskiego Przedsiębiorstwa Komunalnego sp. z o.o. odpowiada za zapewnienie wody do kontenerów zabezpieczających konstrukcje sceny oraz tzw. kurtyny wodne, dostawę wody pitnej w cysternach na teren imprezy, uruchomienie hydrantów;  
7) dyrektor Miejskiego Zarządu Dróg i Mostów w Bytomiu odpowiada za utrzymanie w czystości terenu imprezy masowej, sprzątanie terenu imprezy oraz terenu wokół podczas i po „Dniach Bytomia 2022”, ustawienie pojemników na śmieci i ich bieżące opróżnianie, nadzór nad montażem i demontażem stoisk i obiektów gastronomicznych, handlowych, zapewnienie przyłączy elektrycznych i dostawy energii do wszystkich punktów na obszarze imprezy, wykonanie niezbędnego oznakowania obszaru imprezy, sprawdzenie atestów, badań technicznych                     i ubezpieczenia OC; 
8) dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Bytomiu odpowiada za zapewnienie garderób dla artystów i wykonawców, właściwe ich oznakowanie oraz oznakowanie ciągów komunikacyjnych, za przygotowanie pomieszczenia dla organizatorów i służb dozoru na ostatnim piętrze budynku z widokiem na pl. Jana III Sobieskiego i ul. Podgórną.
9) dyrektor Ośrodka Sportu i Rekreacji w Bytomiu oraz kierownik Biura Organizacji Pozarządowych zobowiązani są do współpracy przy działaniach organizacyjnych i wystawienniczych oraz do opracowania i realizacji planu prezentacji rekreacyjnych i sportowych ze strony bytomskich ngo; 
10) naczelnik Wydziału Strategii, Funduszy Europejskich i Obsługi Inwestora odpowiada za  zaproszenie i organizację wizyty gości z miast partnerskich Bytomia oraz koordynację kontaktów międzynarodowych związanych z obchodami „Dni Bytomia 2022”, przygotowanie ewentualnej części gospodarczej towarzyszącej obchodom; 
11) [bookmark: _GoBack]naczelnik Wydziału Administracyjnego jest odpowiedzialny za zapewnienie środków dezynfekujących, maseczek, środków czystości w związku z organizacją wydarzenia.

§ 4
Harmonogram spotkań oraz zakres merytoryczny posiedzeń określa każdorazowo przewodniczący zespołu w zależności od bieżących potrzeb.

§ 5
Członkowie zespołu mogą być reprezentowani przez przygotowanych i merytorycznie właściwych podległych sobie pracowników. 
§ 6
Zespół w związku z bieżącymi pracami może zapraszać do udziału w spotkaniach inne osoby w celu dokonania ustaleń roboczych. 

§ 7
Członkowie zespołu mogą do realizacji zadań powoływać własne tematyczne grupy robocze.

§ 8
Wykonanie zarządzenia powierza się naczelnikowi Wydziału Kultury i Sportu oraz dyrektorowi Bytomskiego Centrum Kultury. 

§ 9
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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