ZARZĄDZENIE  NR 325/21
PREZYDENTA BYTOMIA
z dnia 25 sierpnia 2021.r.
w sprawie powołania komisji ds. brakowania dokumentacji niearchiwalnej przechowywanej w archiwum zakładowym Urzędu

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) w związku z § 5 pkt 8 i § 38 ust. 3 załącznika nr 6 do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia
2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt
w związku z instrukcją w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. z 2011 r. nr 14 poz. 67, z późn. zm.) zarządza się, co następuje:

§ 1

Powołuje się komisję ds. brakowania dokumentacji niearchiwalnej w składzie:

1) Wojciech Bryś;
2) Grażyna Bujnicka-Moździeż;
3) Anna Kobiela-Czekała;
4) Katarzyna Daniluk-Lipińska;

5) Bożena Derda;

6) Marzena Dróżdż-Zasada;
7) Natalia Feliks;

8) Barbara Freier-Pniok;
9) Anna Gan Dobińska;
10) Małgorzata Giełzak;
11) Paulina Grobelny;
12) Anna Jabłońska;
13) Katarzyna Jurczyk-Kwiecień;

14) Przemysław Juroszek;
15) Klimczak Marek;

16) Korman Stanisław;

17) Dominika Kściuczyk;
18) Krzysztof Maksysz;
19) Bartosz Malczyk;
20) Anna Mańkowska;
21) Grzegorz Mazgaj;

22) Ewa Orłowska;  
23) Katarzyna Owoc;
24) Anna Panas;
25) Joanna Pohl;
26) Przepióra Marek;
27) Ewa Stachowicz-Radosz;
28) Staciwa Alina;
29) Joanna Szczawińska;
30) Anna Tkaczyk;
31) Anna Tomiło;

32) Mirosław Urbaniak;
33) Jarosław Więcław;
34) Danuta Wojda;

35) Izabela Wójt.

§ 2

Do zadań komisji należy:

1) wyodrębnienie i przygotowanie dokumentacji niearchiwalnej, której okres przechowywania upłynął (zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt) – 
w terminie do 3 stycznia 2022 roku;

2) przygotowanie spisów dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do przekazania na makulaturę - w terminie do 15 grudnia 2021 roku;

3) uzyskanie zezwolenia Dyrektora Archiwum Państwowego w Katowicach na przeprowadzenie brakowania.

§ 3

1. Zadania, o których mowa w § 2, wykonują pracownicy archiwum zakładowego wchodzący w skład komisji ds. brakowania.

2. Kierownicy komórek organizacyjnych, których dokumentacja podlega brakowaniu, zobowiązani są do 15 grudnia 2021 roku złożyć oświadczenie o upływie okresu przechowywania dokumentacji niearchiwalnej oraz o utracie jej znaczenia, w tym wartości dowodowej dla komórki organizacyjnej, która ją wytworzyła lub zgromadziła.

§ 4

Wykonanie zarządzenia powierza się kierownikowi Archiwum Urzędu.
§ 5

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Oprac.: Izabela Wójt

11 sierpnia 2021 r.
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