Dyrektor  V Liceum Ogólnokształcącego  Mistrzostwa 
Sportowego im. Kamili  Skolimowskiej w Bytomiu
Ul. Powstańców Śląskich 2 41-902 Bytom
ogłasza nabór na stanowisko urzędnicze:

GŁÓWNA KSIĘGOWA/GŁÓWNY KSIĘGOWY 

DO GŁÓWNYCH OBOWIĄZKÓW NA TYM  STANOWISKU BĘDZIE NALEŻAŁO:
· Prowadzenie rachunkowości  jednostki obsługiwanej  zgodnie 
z obowiązującymi zasadami,
· Sporządzanie planu finansowego jednostki,
· Wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi,
· Prawidłowe prowadzenie gospodarki finansowej jednostki zgodnie
 z obowiązującymi przepisami,
· Planowanie i realizacja planu finansowego  w zakresie określonym przez przepisy prawa,
· Prawidłowe i terminowe sporządzanie sprawozdań budżetowych i finansowych 
i innych rozliczeń dla jednostki,
· Analiza gospodarki finansowej jednostki , przestrzeganie dyscypliny budżetowej, odpowiedzialność za prawidłową gospodarkę  finansową,
· Kontrasygnowanie umów jednostki, 
· Dokonywanie wstępnej kontroli zgodności operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących operacji gospodarczych i finansowych, 
· Realizacja wewnętrznego systemu kontroli,
· Wdrażanie nowych unormowań prawnych,
· Terminowe, prawidłowe  i rzetelne opracowywanie sprawozdawczości budżetowej, 
· Przygotowywanie odpowiedzi na pisma, wnioski, itp.i przestrzeganie racjonalnej organizacji pracy,
· Nadzór nad prowadzeniem działalności Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych, pod katem finansowym
· Przestrzeganie obowiązków wynikających z przepisów podatkowych,
· Administrowanie zbiorami danych zawartych systemie komputerowym 
w swoim zakresie.
· Podpisywanie dokumentów w zakresie swoich kompetencji,
· Znajomość przepisów prawnych z zakresu wykonywanych czynności służbowych oraz przestrzeganie tajemnicy państwowej, służbowej i skarbowej oraz dbałość o należytą ochronę danych osobowych,
· Współpraca z pracownikami Urzędu Miejskiego, MOPR-u, Urzędu Skarbowego, kontrahentami  w swoim zakresie,
· Nadzór nad prowadzeniem ewidencji w zakresie podatku VAT jednostki,
· Przygotowywanie wytworzonej na stanowisku pracy dokumentacji i przekazanie jej do archiwizacji;

WARUNKI  PRACY: 
 
- miejsce pracy - V Liceum Ogólnokształcące Mistrzostwa Sportowego im. Kamili Skolimowskiej w Bytomiu, 
 Rodzaj pracy- biurowa 
- czas pracy 8 godzin dziennie, (proporcjonalnie do zatrudniania ),
rodzaj umowy- umowa o pracę 
- wynagrodzenie – zgodnie z Regulaminem Wynagradzania Pracowników Niebędących Nauczycielami zatrudnionych w V Liceum Ogólnokształcącym Mistrzostwa Sportowego
 im. Kamili Skolimowskiej w Bytomiu.

WYMAGANIA NIEZBĘDNE:
1. pełnienie wymagań art. 54 pkt.2 ustawy o finansach publicznych,
1. stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na tym stanowisku;
1. znajomość przepisów ustawy o rachunkowości, ustawy o finansach publicznych, ustawy o podatku od towarów i usług, 
1. znajomość zasad rachunkowości jednostki  budżetowej,
1. znajomość obowiązującej w jednostce budżetowej  klasyfikacji dochodów 
i wydatków,


WYMAGANIA DODATKOWE: 
1. znajomość zasad odpłatności za pobyt i wyżywienie w placówce  oraz internat szkolny 
1. znajomość obsługi programu finansowo-księgowego QNT (Sqola), biznesVelobank,  
E-przedsQola, platforma FB, Pabs,
1. umiejętność obsługi komputerowych aplikacji biurowych,
1. umiejętność pracy w zespole, odporność na stres,
1. systematyczność, komunikatywność, rzetelność, sumienność, odpowiedzialność 
w wykonywaniu pracy,
1. wskazana znajomość zagadnień dot. podatku VAT, PPK, Karty Nauczyciela, prawa pracy, ustawy o pracownikach samorządowych, 
1. mile widziane doświadczenie w zarządzeniu zespołem.


OSOBY ZAINTERESOWANE PROSZONE SĄ O DOSTARCZENIE:
1. kwestionariusza osoby ubiegającej się o zatrudnienie; 
1. kserokopii dyplomów lub świadectw potwierdzających wymagane wykształcenie;
1. kserokopii świadectw lub zaświadczeń potwierdzających staż pracy;
1. oświadczenia o pełnej zdolności do czynności prawnych, oświadczenia o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe, oświadczenia o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy, w zakresie niezbędnym do przeprowadzenia naboru według załącznika poniżej

Kompletne oferty w zamkniętych kopertach należy składać osobiście w sekretariacie
 w V Liceum Ogólnokształcącym  Mistrzostwa Sportowego im. Kamili Skolimowskiej 
 w Bytomiu, ul. Powstańców Ślaskich2  piętro I pokój 206 lub przesłać pocztą w terminie
 do 15 lutego 2025 r. 
 Koperty należy opatrzyć informacją „Nabór – główna księgowa/główny księgowy 
w V Liceum Ogólnokształcącym Mistrzostwa Sportowego im. Kamili Skolimowskiej  
w Bytomiu”
Dokumenty, które zostaną złożone osobiście lub wpłyną drogą pocztowa  po w/w terminie nie będą rozpatrywane.
Informacja o końcowym wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej BIP 
V Liceum Ogólnokształcącym Mistrzostwa Sportowego im. Kamili Skolimowskiej w Bytomiu .
Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powołana przez dyrektora V Liceum Ogólnokształcącego Mistrzostwa Sportowego im. Kamili  Skolimowskiej w Bytomiu.
O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostaną powiadomieni indywidualnie.
Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr telefonu: 322811052. 


 
