ZARZĄDZENIE NR 128/21
PREZYDENTA BYTOMIA
z dnia 24 marca 2021 r.
w sprawie zasad postępowania dotyczących nabycia spadku przez Gminę Bytom lub Skarb Państwa
Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z późn. zm.), art. 11 ust. 1, art. 23 ust. 1 oraz art. 25 ust. 1 w związku z art. 4 pkt 9b1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami (Dz. U. z 2020 r. poz. 1990, z późn. zm.), w związku z art. 935, art. 1023 i art. 1051 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740, z późn. zm.) zarządza się, co następuje:
§ 1

Ustala się zasady postępowania w sprawach związanych z nabyciem spadku przez Gminę Bytom lub Skarb Państwa, w tym dokonywania czynności mających na celu objęcie spadku oraz podziału kompetencji w tym zakresie pomiędzy jednostkami organizacyjnymi Urzędu Miejskiego w Bytomiu oraz Bytomskimi Mieszkaniami.
§ 2
Każda komórka organizacyjna Urzędu Miejskiego w Bytomiu, która powzięła informacje o możliwości dziedziczenia lub nabyciu spadku przez Gminę Bytom lub Skarb Państwa, przekazuje w formie pisemnej, w nieprzekraczalnym terminie 14 dni od powzięcia informacji, dane na temat znanych składników spadku do Wydziału Nadzoru Właścicielskiego.

§ 3
1. W przypadku przekazania informacji o możliwości dziedziczenia przez Gminę Bytom lub Skarb Państwa spadku, Wydział Nadzoru Właścicielskiego przeprowadza analizę przekazanych informacji pod względem konieczności podjęcia ewentualnych postępowań sądowych. 

2. W przypadku uprawdopodobnienia możliwości dziedziczenia spadku przez Gminę Bytom lub Skarb Państwa Wydział Nadzoru Właścicielskiego po zebraniu odpowiednich dokumentów kieruje sprawę do realizacji do Kancelarii Prawnej lub sporządza wniosek we własnym zakresie.

3. Postępowania w sprawach spadkowych mogą być również prowadzone przez Wydział Obrotu Nieruchomościami w ramach regulacji stanów prawnych poszczególnych nieruchomości.
§ 4
1. W przypadku stwierdzenia nabycia spadku Wydział Nadzoru Właścicielskiego występuje z wnioskiem do Kancelarii Prawnej o uzyskanie prawomocnego odpisu postanowienia sądu stwierdzającego nabycie spadku przez Gminę Bytom lub Skarb Państwa.
2. Po otrzymaniu prawomocnego postanowienia o nabyciu spadku Wydział Nadzoru Właścicielskiego za pośrednictwem Kancelarii Prawnej zleca właściwemu komornikowi sądowemu przeprowadzenie spisu inwentarza po zmarłym, po którym Gmina Bytom lub Skarb Państwa nabył spadek.

3. W przypadku, gdy przedmiotem spadku jest nieruchomość lokalowa, informację powyższą otrzymują Bytomskie Mieszkania w celu sprawowania zarządu zgodnie z kompetencją.

4. Koszty przeprowadzenia spisu inwentarza pokrywane są z budżetu Kancelarii Prawnej.

§ 5
Po otrzymaniu spisu inwentarza Wydział Nadzoru Właścicielskiego:
1) przekazuje informację o składnikach nabytego spadku, w tym o stanie czynnym i biernym do Wydziału Księgowości Budżetu i Wydatków Urzędu oraz Wydziału Poboru i Windykacji Dochodów celem zaewidencjonowania;
2) zaspokaja wierzycieli spadkodawcy, zgodnie z otrzymanymi wezwaniami do zapłaty, do wysokości stanu czynnego nabytego spadku po uprzednim zabezpieczeniu odpowiednich środków w planie finansowym.
§ 6
1. Protokolarnego przejęcia składników nabytego spadku od dotychczasowych posiadaczy dokonuje Wydział Nadzoru Właścicielskiego.

2. Nabyte rzeczy ruchome:

1) wielkogabarytowe zostają umieszczone w pomieszczeniach znajdujących się w dyspozycji Wydziału Nadzoru Właścicielskiego;
2) biżuteria i przedmioty wartościowe zostają umieszczone w miejscu wskazanym przez Wydział Nadzoru Właścicielskiego w uzgodnieniu z Sekretarzem Miasta;
3) papiery wartościowe zostają umieszczone w miejscu wskazanym przez Wydział Nadzoru Właścicielskiego w uzgodnieniu z Sekretarzem Miasta;
4) pieniądze w gotówce zostają wpłacone na konto dochodów gminy.
§ 7
1. W przypadku nabycia w drodze spadku rzeczy ruchomych, w tym środka transportu Wydział Nadzoru Właścicielskiego:

1) przekazuje informację o fakcie nabycia środka transportu m. in. samochodu do Wydziału Komunalnego celem zabezpieczenia rzeczy zgodnie z kompetencją, a w przypadku rzeczy ruchomej niebędącej środkiem transportu dokonuje zabezpieczenia we własnym zakresie;
2) dokonuje obowiązkowych ubezpieczeń odpowiedzialności cywilnej wszelkich rzeczy ruchomych tego wymagających z budżetu Wydziału Nadzoru Właścicielskiego;
3) przekazuje do zbycia komisji likwidacyjnej lub nieodpłatnego przekazania na rzecz instytucji kultury, oświaty, itp.
2. Składniki majątku ruchomego, które nie zostały zbyte lub nieodpłatnie przekazane podlegają likwidacji zgodnie z zasadami oceny przydatności składników majątku ruchomego Gminy Bytom i Urzędu Miejskiego w Bytomiu oraz ustalania zasad dokonywania oceny przydatności tego majątku, a w przypadku majątku Skarbu Państwa mają zastosowanie odpowiednie przepisy powszechnie obowiązującego prawa.
§ 8
1. W przypadku nabycia w drodze spadku udziału w rzeczach ruchomych Wydział Nadzoru Właścicielskiego przeprowadza regulację stanu prawnego, celem doprowadzenia do nabycia udziałów Gminy Bytom przez pozostałych współwłaścicieli.

2. Wartość rzeczy ruchomych określana jest w spisie inwentarza sporządzanym przez komornika sądowego.

3. Oszacowanie wartości zlecane jest przez Wydział Nadzoru Właścicielskiego jeżeli ich wartość określona została w spisie inwentarza powyżej 4 000,00 zł.

4. W przypadku zainteresowania współwłaścicieli nabyciem udziałów Gminy Bytom w rzeczach ruchomych Wydział Nadzoru Właścicielskiego dokonuje oszacowania wartości w przypadku określonym w ust. 3 i zbycia udziałów na rzecz współwłaścicieli.
5. Koszty oszacowania nabytych udziałów w rzeczach ruchomych pokrywane są z budżetu Wydziału Nadzoru Właścicielskiego.

6. Zbycie udziałów w rzeczach ruchomych na rzecz współwłaścicieli przeprowadzane jest przez Wydział Nadzoru Właścicielskiego.

7. W przypadku konieczności przeprowadzenia postępowania sądowego Wydział Nadzoru Właścicielskiego kieruje sprawę do realizacji do Kancelarii Prawnej.
8. W przypadku majątku Skarbu Państwa mają zastosowanie odpowiednie przepisy powszechnie obowiązującego prawa.
§ 9
Czynności związane  z zagospodarowaniem nabytych przez Gminę Bytom lub Skarb Państwa w drodze dziedziczenia, nieruchomości oraz spółdzielczych własnościowych praw do lokali, prowadzone są przez Wydział Obrotu Nieruchomościami.

§ 10
1. W przypadku nabycia w drodze spadku nieruchomości Wydział Obrotu Nieruchomościami dokonuje ujawnienia praw Gminy Bytom lub Skarbu Państwa w księdze wieczystej prowadzonej dla przedmiotowej nieruchomości.

2. W przypadku braku księgi wieczystej Wydział Obrotu Nieruchomościami jest odpowiedzialny za założenie księgi wieczystej.

3. Opłaty sądowe związane z ujawnieniem praw Gminy Bytom w księdze wieczystej pokrywane są z budżetu Wydziału Obrotu Nieruchomościami.

4. Koszty związane z własnością nieruchomości znajdujących się na terenie Gminy Bytom od chwili nabycia spadku realizowane są zgodnie z kompetencjami przez Bytomskie Mieszkania.
5. Odpowiedzialność za szkody powstałe w nieruchomościach będących przedmiotem niniejszego zarządzenia do czasu przekazania kluczy ponosi Wydział Nadzoru Właścicielskiego, a po przekazaniu kluczy do nieruchomości Bytomskie Mieszkania.
§ 11
W przypadku nabycia w drodze spadku udziału w nieruchomości Wydział Obrotu Nieruchomościami przeprowadza regulację stanu prawnego zgodnie z odpowiednimi przepisami powszechnie obowiązującego prawa w ramach posiadanych kompetencji.
§ 12
Wydział Nadzoru Właścicielskiego dokonuje analizy otrzymywanych na podstawie art. 111c ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe informacji o rozwiązaniu lub wygaśnięciu rachunków bankowych z przyczyn, o których mowa w art. 59a ww. ustawy i kieruje na drogę postępowania sądowego celem nabycia spadku po zmarłych wymienionych w kierowanych informacjach poprzez Kancelarię Prawną lub we własnym zakresie, w sytuacji kiedy środki zgromadzone na rachunku bankowym wynoszą co najmniej 4 000,00 zł.
§ 13

Zobowiązuje się naczelników wydziałów i kierowników biur Urzędu Miejskiego w Bytomiu do:

1) prowadzenia ewidencji majątku ruchomego nabytego przez Gminę Bytom w drodze dziedziczenia zgodnie z obowiązującymi zasadami, wynikającymi z zasad rachunkowości i polityki rachunkowości obowiązującymi w Urzędzie Miejskim w Bytomiu;
2) podejmowania działań i współpracy z Wydziałem Nadzoru Właścicielskiego według ustalonej właściwości rzeczowej, wynikającej z Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Bytomiu;
3) przekazywania do Wydziału Nadzoru Właścicielskiego informacji o stanie realizacji czynności związanych z przejęciem nabytego spadku;
4) przekazywania do Wydziału Nadzoru Właścicielskiego informacji o nabyciu spadku przez Gminę Bytom lub Skarb Państwa w postępowaniach prowadzonych przez jednostki organizacyjne Gminy Bytom;
5) bieżącego informowania Wydziału Nadzoru Właścicielskiego o przypadkach, mających miejsce również w jednostkach organizacyjnych Gminy Bytom, w których, w szczególności z powodu braku małżonka spadkodawcy, jego krewnych i dzieci małżonka spadkodawcy, powołanych do dziedziczenia z ustawy nie udało się ustalić spadkobierców, a w których potencjalnym spadkobiercą może być Gmina Bytom lub Skarb Państwa i niezbędne jest wystąpienie do sądu z wnioskiem o stwierdzenie nabycia spadku.

§ 14

Wykonanie zarządzenia powierza się naczelnikowi Wydziału Nadzoru Właścicielskiego, naczelnikowi Wydziału Obrotu Nieruchomościami oraz dyrektorowi Bytomskich Mieszkań.
§ 15

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Oprac. Patrycja Mleczak-Łosik

19.03.2021 r.

Podpisał

Prezydent Miasta

Mariusz Wołosz
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