ZARZĄDZENIE NR 372/24
 PREZYDENTA BYTOMIA 
 z dnia 18 września 2024 r.
w sprawie określenia procedury przeprowadzania kontroli wykonywania działalności gospodarczej przez przedsiębiorców posiadających wpis 
do rejestru działalności regulowanej w zakresie odbierania odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości na terenie Gminy Bytom
Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 609, z późn. zm.), art. 9u ustawy z dnia 13 września 1996 r. 
o utrzymaniu czystości i porządku w gminach (Dz. U. z 2024 r. poz. 399), w związku z art. 379 ust. 1 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony środowiska 
(Dz. U. z 2024 r. poz. 54, z późn. zm.) oraz art. 47 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (Dz. U. z 2024 r. poz. 236) zarządza się, co następuje:
§ 1
Określa się schemat procedury prowadzenia kontroli przedsiębiorców posiadających wpis do rejestru działalności regulowanej w zakresie odbierania odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości na terenie Gminy Bytom, stanowiący załącznik nr 1 do zarządzenia.
§ 2
Określa się wzór upoważnienia wraz z pouczeniem o prawach i obowiązkach przedsiębiorcy stanowiący załącznik nr 2 do zarządzenia. 
§ 3
Określa się wzór zawiadomienia o zamiarze wszczęcia kontroli stanowiący załącznik nr 3 do zarządzenia. 
§ 4
Określa się wzór protokołu kontroli podmiotu posiadającego wpis do działalności regulowanej z zakresu odbioru odpadów komunalnych w Gminie Bytom stanowiący załącznik nr 4 do zarządzenia.
§ 5
Traci moc zarządzenie nr 442/21 Prezydenta Bytomia z dnia 3 listopada 2021 r. 
w sprawie określenia procedury przeprowadzania kontroli wykonywania działalności gospodarczej przez przedsiębiorców posiadających wpis do rejestru działalności regulowanej w zakresie odbierania odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości na terenie Gminy Bytom.
§ 6
Wykonanie zarządzenia powierza się naczelnikowi Wydziału Gospodarowania Odpadami Komunalnymi.
§ 7
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Oprac.: K. Mądroszkiewicz, M. Wiatr
10 września 2024 r.



Podpisano przez 
Mariusz Wołosz 
Prezydent Miasta Bytomia 
Załącznik nr 1 
do zarządzenia nr 372/24
Prezydenta Bytomia
z dnia 18 września 2024 r.
Schemat procedury kontroli przedsiębiorców posiadających wpis do rejestru działalności regulowanej w zakresie odbierania odpadów komunalnych 
od właścicieli nieruchomości na  terenie Gminy Bytom
§ 1
Podstawa prawna
Podstawę prawną do przeprowadzania kontroli przestrzegania zasad dotyczących utrzymania czystości i porządku w gminach w zakresie gospodarki odpadami komunalnymi stanowią:
1) art. 9u ustawy z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku 
w gminach;
2) art. 379 i 380 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony środowiska; 
3) art. 47 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców.
§ 2
Organ uprawniony do kontroli
Organem uprawnionym do kontroli przestrzegania i stosowania przepisów ustawy 
o utrzymaniu czystości i porządku w gminach na terenie Gminy Bytom jest Prezydent Bytomia.
§ 3
Osoby upoważnione do kontroli
Prezydent Bytomia jako organ uprawniony do kontroli upoważnia pracowników Wydziału Gospodarowania Odpadami Komunalnymi Urzędu Miejskiego w Bytomiu do przeprowadzenia kontroli (na podstawie imiennych upoważnień).
§ 4
Cel kontroli
Celem kontroli jest ustalenie spełnienia przez przedsiębiorców wpisanych do rejestru działalności regulowanej w zakresie odbierania odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości warunków tej działalności poprzez zapewnienie systematycznego (kontrole planowe) sprawdzania realizacji wymagań i obowiązków określonych 
w ustawie z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku w gminach. Kontrolę przeprowadza się  zgodnie z art. 9u ust. 1a ustawy z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku w gminach co najmniej raz na dwa lata.
§ 5
Czynności poprzedzające kontrolę
Przeprowadza się analizę prawdopodobieństwa naruszenia prawa zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców na podstawie otrzymywanych dokumentów, w tym sprawozdań o których mowa w art. 9n ustawy 
z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku w gminach, dotychczasowych wyników kontroli, zgłaszanych nieprawidłowości oraz wymagań ustawowych.
§ 6
Zakres przedmiotowy kontroli
Zakres przedmiotowy kontroli przedsiębiorcy wpisanego do rejestru działalności regulowanej w zakresie odbierania odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości na terenie Gminy Bytom obejmuje spełnienie warunków określonych w art. 9d, 9e ustawy z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku 
w gminach oraz w rozporządzeniu Ministra Środowiska z dnia 11 stycznia 2013 r. 
w sprawie szczegółowych wymagań w zakresie odbierania odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości.
§ 7
Podmioty kontrolowane
Kontroli podlegają przedsiębiorcy odbierający odpady komunalne od właścicieli nieruchomości na terenie Gminy Bytom wpisani do rejestru działalności regulowanej 
w zakresie odbierania odpadów komunalnych, zgodnie z przepisami art. 9c ust. 1 ustawy z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku w gminach.
§ 8
Wybór podmiotów kontrolowanych
Na podstawie przeprowadzonej analizy prawdopodobieństwa o której mowa w § 7 sporządzony zostaje harmonogram kontroli przedsiębiorców, zawierający wykaz przedsiębiorców wraz z planowanym terminem jej przeprowadzenia. Harmonogram podlega okresowej aktualizacji wynikającej np. z weryfikacji rocznych sprawozdań lub bieżących zgłoszeń dotyczących występowania nieprawidłowości.
§ 9
Przebieg kontroli
1. Przed przeprowadzeniem kontroli planowej, przygotowane jest zawiadomienie 
o zamiarze wszczęcia kontroli. Zawiadomienie przesyła się przedsiębiorcy na adres siedziby firmy. Kontrolę przeprowadza pracownik, posiadający imienne upoważnienie, przygotowane zgodnie z art. 49 ustawy Prawo przedsiębiorców.
2. Kontrola może zostać rozpoczęta między 7. a 30. dniem od daty doręczenia przedsiębiorcy zawiadomienia o zamiarze wszczęcia kontroli. Na wniosek przedsiębiorcy kontrola może być wszczęta przed upływem 7 dni od dnia doręczenia zawiadomienia.
3. Czynności kontrolne wykonuje się w obecności przedsiębiorcy lub osoby przez niego upoważnionej.
4. Z czynności kontrolnych kontrolujący sporządza protokół kontroli, którego jeden egzemplarz doręcza kierownikowi kontrolowanego podmiotu. Protokół zawiera ustalenia kontroli, w tym opis stanu faktycznego oraz stwierdzone naruszenia 
i nieprawidłowości. W razie odmowy podpisania protokołu przez kierownika kontrolowanego podmiotu, kontrolujący umieszcza o tym wzmiankę w protokole, a odmawiający podpisu może, w terminie 7 dni, przedstawić swoje stanowisko na piśmie do Prezydenta Bytomia.
5. Kontrolujący wykonując kontrolę planową jest uprawniony do:
1) wstępu wraz z rzeczoznawcami i niezbędnym sprzętem przez całą dobę na teren nieruchomości, obiektu lub ich części, na których prowadzona jest działalność gospodarcza;
2) żądania okazania dokumentów i udostępnienia wszelkich danych mających związek z problematyką kontroli;
3) przeprowadzenia wszelkich niezbędnych czynności kontrolnych.
6. Kontrolę przeprowadza się w siedzibie przedsiębiorcy lub w miejscu wykonywania działalności gospodarczej oraz w godzinach pracy lub w czasie faktycznego wykonywania działalności gospodarczej przez przedsiębiorcę. 
Za zgodą przedsiębiorcy kontrola lub poszczególne czynności kontrolne mogą być przeprowadzane również w siedzibie organu kontroli, jeżeli może to usprawnić prowadzenie kontroli. Za zgodą przedsiębiorcy kontrola lub poszczególne czynności kontrolne mogą być przeprowadzone w sposób zdalny za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640) lub za pomocą środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy 
z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2020 r. poz. 344), jeżeli może to usprawnić prowadzenie kontroli lub przemawia za tym charakter prowadzonej przez przedsiębiorcę działalności gospodarczej.
7. W przypadku stwierdzenia naruszeń przepisów objętych kontrolą sporządza się zalecenia pokontrolne i przesyła przedsiębiorcy w celu ich wykonania.
§ 10
Informacje końcowe
W przypadku niewykonania zaleceń pokontrolnych zostają podjęte czynności 
w zakresie wykreślenia podmiotu odbierającego odpady komunalne z rejestru działalności regulowanej oraz czynności przewidziane przepisami prawa.
Oprac.: K. Mądroszkiewicz, M. Wiatr
10 września 2024 r.


Podpisano przez 
Mariusz Wołosz 
Prezydent Miasta Bytomia 
Załącznik nr 2 
do zarządzenia nr 372/24
Prezydenta Bytomia
z dnia 18 września 2024 r.
Wzór


   									Bytom, dnia …………….. …….…………………………….. 
(pieczątka organu wykonującego kontrolę)

 Znak:………………… 

UPOWAŻNIENIE Nr ………

Na podstawie art. 9u ustawy z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości 
i porządku w gminach (Dz. U. z 2024 r. poz. 399), w związku z art. 49 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (Dz. U. z 2024 r. poz. 236) oraz art. 379 ust. 1 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony środowiska (Dz. U. z 2024 r. poz. 54, z późn. zm.)
upoważniam

pracownika Urzędu Miejskiego w Bytomiu do przeprowadzenia kontroli realizacji obowiązków wynikających z ustawy o utrzymaniu czystości i porządku w gminach oraz regulaminu utrzymania czystości i porządku na terenie Gminy Bytom:

1) imię i nazwisko: .........................................................................................................
 
2) stanowisko: ................................................................................................................

3) nr legitymacji służbowej: ............................................................................................

4) oznaczenie kontrolowanego przedsiębiorcy: .............................................................

5) zakres przedmiotowy kontroli:

a) posiadanie wyposażenia umożliwiającego odbieranie odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości oraz zapewnienie jego odpowiedniego stanu
technicznego,
b) utrzymanie odpowiedniego stanu sanitarnego pojazdów i urządzeń do
odbierania odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości,
c) spełnienie wymagań technicznych dotyczących wyposażenia pojazdów do
odbierania odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości,
d) zapewnienie odpowiedniego usytuowania i wyposażenia bazy magazynowo-
transportowej;

6) data rozpoczęcia kontroli:...........................................................................................

7) planowany termin zakończenia kontroli:.....................................................................

……………………………………………………………… 
(pieczątka i podpis osoby udzielającej upoważnienia) 
Prawa i obowiązki wynikające z ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców, zwanej w dalszej części pouczenia „ustawą”
1. Czynności kontrolnych dokonuje się w obecności przedsiębiorcy lub osoby przez niego upoważnionej. Przedsiębiorca wskazuje na piśmie osobę upoważnioną do reprezentowania go w trakcie kontroli, w szczególności w czasie jego nieobecności (art. 50 ust.1 i 3 ustawy).
2. W przypadku wszczęcia kontroli, przedsiębiorca niezwłocznie okazuje kontrolującym książkę kontroli albo kopie odpowiednich jej fragmentów lub wydruki z systemu informatycznego, w którym prowadzona jest książka kontroli. Przedsiębiorca jest zwolniony z okazania książki kontroli, jeżeli jej okazanie jest niemożliwe ze względu na udostępnienie jej innemu organowi kontroli. W takim przypadku przedsiębiorca okazuje książkę kontroli w siedzibie organu kontroli, 
w terminie 3 dni roboczych od dnia zwrotu tej książki przez inny organ kontroli.
3. Nie można podejmować i prowadzić kontroli równocześnie z kontrolą prowadzoną przez inny organ. Jeżeli działalność gospodarcza przedsiębiorcy jest już objęta kontrolą innego organu, organ kontroli odstąpi od podjęcia czynności kontrolnych oraz może ustalić z przedsiębiorcą inny termin przeprowadzenia kontroli (art. 54 ustawy).
4. Czas trwania wszystkich kontroli organu kontroli u przedsiębiorcy w jednym roku kalendarzowym nie może przekraczać w odniesieniu do: mikroprzedsiębiorcy – 12 dni roboczych, małych przedsiębiorców – 18 dni roboczych, średnich przedsiębiorców – 24 dni roboczych, pozostałych przedsiębiorców 48 dni roboczych (art. 55 ust. 1 ustawy).
5. Przedsiębiorca może wnieść sprzeciw wobec podjęcia i wykonywania przez organy kontroli czynności z naruszeniem przepisów wskazanych w art. 59 ust. 1 ustawy, z zastrzeżeniem art. 59 ust. 2 ustawy. Sprzeciw przedsiębiorca wnosi na piśmie do organu podejmującego i wykonującego kontrolę. O wniesieniu sprzeciwu przedsiębiorca zawiadamia na piśmie kontrolującego. Sprzeciw wnosi się w terminie 3 dni roboczych od dnia wszczęcia kontroli przez organ kontroli (art. 59 ust. 4 ustawy).

Zapoznałem/am się z ww. pouczeniem i odebrałem/am jeden egzemplarz upoważnienia: ...….........…............…..…............…..…..........…..………..….
Oprac.: K. Mądroszkiewicz, M. Wiatr
10 września 2024 r.

Podpisano przez 
Mariusz Wołosz 
Prezydent Miasta Bytomia 
Załącznik nr 3 
do zarządzenia nr 372/24
Prezydenta Bytomia
z dnia 18 września 2024 r.
Wzór
Bytom, dnia ………………

………………………………….
(pieczątka organu wykonującego kontrolę)

Znak:…………………………..

ZAWIADOMIENIE

o zamiarze wszczęcia kontroli działalności gospodarczej


Zgodnie z art. 48 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców 
(Dz. U. z 2024 r. poz. 236) 

zawiadamiam

o zamiarze wszczęcia kontroli w zakresie przestrzegania i stosowania przepisów ustawy o utrzymaniu czystości i porządku w gminach

….………………………………………………………………………………………………. 
….……………………………………………………………………………………………….
(nazwa i adres przedsiębiorcy)

Zakres przedmiotowy kontroli:
1) posiadanie wyposażenia umożliwiającego odbieranie odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości oraz zapewnienie jego odpowiedniego stanu technicznego;
2) utrzymanie odpowiedniego stanu sanitarnego pojazdów i urządzeń do odbierania odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości;
3) spełnienie wymagań technicznych dotyczących wyposażenia pojazdów do odbierania odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości;
4) zapewnienie odpowiedniego usytuowania i wyposażenia bazy magazynowo-transportowej.

Kontrola nie może być wszczęta przed upływem 7 dni lub po upływie 30 dni od dnia doręczenia zawiadomienia. Na wniosek przedsiębiorcy kontrola może być wszczęta przed upływem 7 dni od dnia doręczenia.

Kontrolowany jest obowiązany do pisemnego wskazania osoby upoważnionej do reprezentowania go w trakcie kontroli, zwłaszcza podczas jego nieobecności.

Osoby do kontaktu:……………………………………………………………………………


Otrzymują: 
1. ……………………………………. 
 (nazwa i adres przedsiębiorcy) 
2. aa
Oprac.: K. Mądroszkiewicz, M. Wiatr
10 września 2024 r.

Podpisano przez 
Mariusz Wołosz 
Prezydent Miasta Bytomia 
Załącznik nr 4 
do zarządzenia nr 372/24
Prezydenta Bytomia
z dnia 18 września 2024 r.
Wzór
…………………………………….
(oznaczenie organu wykonującego kontrolę)

Znak:…………………………..


Protokół kontroli

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 9u ustawy z dnia 13 września 
1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku w gminach (Dz. U. z 2024 r. poz. 399), 
w związku z art. 379 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony środowiska (Dz. U. z 2024 r. poz. 54, z późn. zm.) oraz art. 53 ustawy z dnia 
6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (Dz. U. z 2024 r. poz. 236) 
Data i godzina przeprowadzenia kontroli:…………………………………………………
Pracownik Urzędu Miejskiego w Bytomiu upoważniony do kontroli: ……………………………………………………………………………………………...…. 
Działający na podstawie upoważnienia z dnia…………………………………………… 
Legitymacja służbowa nr…………………………………………………………………… 
Kontrolujący przedstawił Kontrolowanemu legitymację służbową upoważniającą do wykonywania czynności kontrolnych i doręczył upoważnienie do przeprowadzenia kontroli. Kontrolowany potwierdził przyjęcie upoważnienia do przeprowadzenia kontroli. 
Przedsiębiorca wyraził zgodę na przeprowadzenie kontroli. 
Przedsiębiorca nie wyraził zgody na przeprowadzenie kontroli z powodu: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
Przed podjęciem pierwszej czynności kontrolnej Kontrolujący poinformował Przedsiębiorcę o jego prawach i obowiązkach w trakcie kontroli.
Oznaczenie Kontrolowanego (imię i nazwisko/nazwa, adres, NIP, REGON): ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
Osoba wskazana pisemnie przez Kontrolowanego do reprezentowania go w trakcie kontroli:
…..………………………………………………………………………………………….…
Miejsce prowadzenia działalności: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………  
Zakres przedmiotowy kontroli: 
1) posiadanie wyposażenia umożliwiającego odbieranie odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości oraz zapewnienie jego odpowiedniego stanu technicznego;
2) utrzymanie odpowiedniego stanu sanitarnego pojazdów i urządzeń do odbierania odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości;
3) spełnienie wymagań technicznych dotyczących wyposażenia pojazdów do odbierania odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości;
4) zapewnienie odpowiedniego usytuowania i wyposażenia bazy magazynowo- transportowej.

Opis stanu faktycznego stwierdzonego w trakcie kontroli: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
Nie stwierdzono/stwierdzono następujące naruszenia i nieprawidłowości: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Zalecenia pokontrolne: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………….
Termin na powiadomienie organu o sposobie wykonania zaleceń: …………………………………………………………………………………………………

Zastrzeżenia i uwagi Kontrolowanego wraz z uzasadnieniem: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… …………………………………………………………………………………………………

Na tym protokół zakończono i odczytano. 
Protokół sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla Kontrolowanego i Kontrolującego.

Załączniki do protokołu (np. dokumentacja zdjęciowa): ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Po odczytaniu protokołu każdy egzemplarz został podpisany.

Zgodnie z art. 57 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (Dz. U. 
z 2024 r. poz. 236) dokonano wpisu w książce kontroli pod poz. 
………………………………………………………………………………………………….. 

Data i miejsce podpisania protokołu: …………………………………………………………. 


Podpisy: 

Kontrolujący: 

…………………………………………………………………………………………………..

Kontrolowany: 

…………………………………………………………………………………………………..

Potwierdzam odbiór protokołu kontroli: 

…………………………………………………………………………………………………..
(miejscowość, data, pieczęć firmowa, pieczęć imienna z parafą lub czytelny podpis)
Oprac.: K. Mądroszkiewicz, M. Wiatr
10 września 2024 r.

Podpisano przez 
Mariusz Wołosz 
Prezydent Miasta Bytomia									
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