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Sprawie zasad i trybu udostepniania w Urzedzie Miejskim w Bytomiu informacji publicznej

Na podstawie art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(tekst jedn.: Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z p6zn zm.) i art. 4 ust. 1 pkt 1, art. 23a ust. 2 pkt 2
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (tekst jedn.: Dz. U.
22014 r. poz. 782) oraz § 47 ust.l pkt 1 1 ust. 2 pkt 5 regulaminu organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Bytomiu nadanego zarzadzeniem nr 476 Prezydenta Bytomia zdnia
31 pazdziernika 2012 r. z p6zn. zm.

zarzadzam, co nastepuje:

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

91

Zarzadzenie reguluje zasady i tryb udostgpniania informacji publicznej oraz informacji
publicznej w celu ponownego wykorzystywania w Urzedzie Miejskim w Bytomiu na wniosek
osoby zainteresowane;j.

§2

W rozumieniu zarzadzenia:

1) informacja publiczna — to kazda informacja wytworzona przez szeroko rozumiane
wladze publiczne oraz osoby petnigce funkcje publiczne, a takze inne podmioty, ktére
te wladze reprezentujg lub gospodaruja mieniem komunalnym;

2) informacja publiczna w celu ponownego wykorzystywania — to kazda informacja
publiczna bgdaca w posiadaniu urzgdu, niezaleznie od sposobu jej utrwalenia
(w postaci papierowej, elektronicznej, dzwigkowej, wizualnej lub audiowizualnej),
ktora moze by¢é wykorzystywana w celach komercyjnych lub niekomercyjnych,
innych niz jej pierwotny publiczny cel wykorzystywania, dla ktérego informacja
zostala wytworzona;

3) informacja przetworzona - to informacja, ktéora wymaga intelektualnego
zaangazowania w przygotowanie skonkretyzowanego zakresu 1 postaci np.
zredagowania tekstu, opracowania zestawien, analiz czy interpretacji danych; pozwala
stwierdzi¢, ze dokonaliSmy przetworzenia informacji do takiej postaci, ktora
wczesnie] nie dysponowalismy oraz informacja, na ktéra sklada si¢ pewna suma
informacji prostej, ktérej wytworzenie zwigzane jest z koniecznoscig podjgcia
nieproporcjonalnych dziatan przekraczajacych proste czynnosci;

4) informacja przeksztatcona — to informacja wymagajaca czynnosci typowo techniczne;j
zwigzanej ze skopiowaniem, wydrukowaniem lub wystaniem posiadanej informacji;

5) ustawa — to ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej;

6) dokument urzedowy — to tres¢ oswiadczenia woli lub wiedzy, utrwalona i podpisana
w dowolnej formie przez funkcjonariusza publicznego w rozumieniu przepiséw
Kodeksu karnego, w ramach jego kompetencji, skierowana do innego podmiotu lub
ztozona do akt sprawy;



7) BIP — Biuletyn Informacji Publicznej Urzgdu Miejskiego w Bytomiu;

8) kpa - kodeks postgpowania administracyjnego;

9) referat — samodzielny referat, samodzielne stanowisko Urzgdu Miejskiego w Bytomiu;

10) naczelnik/kierownik — oznacza naczelnika wydzialu i kierownika samodzielnego
referatu oraz pracownika obejmujacego samodzielne stanowisko w Urzedzie Miejskim
w Bytomiu.

Rozdziat 2
Udostepnienie informacji publicznej

§3

Kazdemu przystuguje prawo dostgpu do informacji publicznej, z zastrzezeniem § 7 ust. 11

1§ 8ust. 12,

§ 4

Od osoby wykonujacej prawo do informacji publicznej nie wolno zada¢ wykazania interesu
prawnego lub faktycznego.

§5

1. Do zadan petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych nalezy:

)]
2)

3)

4)

prowadzenie zbiorczej ewidencji wnioskéw o udostgpnienie informacji
publiczne;j;

prowadzenie okresowej kontroli terminowego zatatwienia wnioskéw
o udostgpnienie informacji publicznej przez wydziaty/referaty;

sporzadzanie dla prezydenta miasta na koniec roku kalendarzowego
tematycznego zestawienia z ewidencji wnioskdéw o udostgpnienie informacji
publicznej za caly rok;

prowadzenie konsultacji w zakresie ochrony informacji niejawnych oraz
ochrony danych osobowych dla naczelnikéw/kierownikow w zwigzku
z wnioskami o udostgpnienie informacji publicznej.

2. Do zadan naczelnikow/kierownikdéw nalezy:

1Y)

2)

3)

udzielanie odpowiedzi na wniosek o udzielenie informacji publicznej
w zakresie posiadane] wiedzy zgodnie zkompetencjami i zadaniami
okreslonymi w Regulaminie Organizacyjnym urzedu; wzor wniosku okresla
zalacznik nr 1 i zatacznik nr 2 do zarzadzenia,

prowadzenie wydzialowej ewidencji wnioskow o udostgpnienie informacji
publicznej; wzor ewidencji wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej
okresla zatacznik nr 3 1 zatacznik nr 4 do zarzadzenia;

zglaszanie za pomocg systemu Mdok na koniec kazdego miesiaca (ostatni
dzien roboczy danego miesiaca) ewidencji wnioskdw o udostgpnienie
informacji publicznej do zbiorczej ewidencji, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1, do
Biura petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych.

§ 6

1. Wniosek o udzielenie informacji publicznej moze byé ustny, pisemny lub
elektroniczny i nie wymaga uzasadnienia.



W przypadku, gdy informacja publiczna moze zosta¢ udzielona niezwlocznie, udziela
sie jej bez pisemnego wniosku:

1) ustnie;

2) pisemnie, w tym poprzez jej wydruk, kopiowanie, przeniesienie na nosnik

elektroniczny, poprzez umozliwienie wgladu do dokumentow;
3) elektronicznie, w przypadku podania przez wnioskodawcg adresu poczty
elektroniczne;j.

Do udzielenia informacji publicznej w formie okreslonej w ust. 2 pkt 2 ipkt 3
zobowiazany jest naczelnik/kierownik w zakresie realizowanych zadan.
Udzielenie informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania nastgpuje na
pisemny wniosek (zatacznik nr 2 do zarzadzenia).
Do udzielenia informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania
zobowiazany jest naczelnik/kierownik w zakresie realizowanych zadan.
Dokumenty kserowane na potrzeby wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej
oraz wnioskéw o udost¢pnienie informacji publicznej w celu ponownego
wykorzystywania nie podlegajq potwierdzeniu ,,za zgodno$¢ =z okazanym
dokumentem” lub ,,za zgodnos¢ z oryginatem”.
Dokumenty kserowane i/lub skanowane na potrzeby wnioskéw o udostgpnienie
informacji publicznej oraz wnioskéw o udostgpnienie informacji publicznej w celu
ponownego wykorzystywania podlegaja anonimizacji z uwagl na ustawowe
ograniczenia, o ktérych mowa w § 7 ust. 131 § 8 ust. 14,

Rozdziat 3
Udostepnienie informacji publiczne) na pisemny wniosek

§7

W przypadku, gdy informacja nie moze by¢ udzielona w sposob okreslony w § 6 ust.
1, 2 i 3, informacja publiczna udzielana jest na pisemny wniosek, w sposob i w formie
zgodnej z wnioskiem (zatacznik nr 1 do zarzadzenia- wniosek dla wnioskodawcy nie
jest obligatoryjny).

Udostgpnianie informacji publicznej na wniosek nastgpuje bez zb¢dnej zwloki, nie
pdzniej niz w terminie 14. dni od dnia ztozenia wniosku.

Whnioskodawca moze zlozy¢ wniosek w punkcie informacyjnym [ub Kancelarii
Urzgdu, jak rowniez przestac¢ go poczta lub drogg elektroniczng.

Do udzielenia informacji publicznej, w trybie okreslonym w ust. 1, zobowigzuje si¢
naczelnikow/kierownikéw, bedacych w posiadaniu takich informacji zgodnie
z kompetencjami i zadaniami okreslonymi w Regulaminie Organizacyjnym.

Obsluga wniosku zlozonego dotyczacego spraw wchodzacych w zakres dziatania
(czynnosci) réznych wydziatow lub pracownikdéw, musi by¢ zgodna z procedurami
yjetymi w instrukcji kancelaryjne] zawarte] w rozporzagdzeniu Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz. U. nr 14, poz. 67).

Dekretacja wniosku zlozonego nalezy do sekretarza miasta lub naczelnika Wydziatu
Organizacyjnego, przy czym pierwszy wskazany w dekretacji wydzial/referat
wykonuje zbiorcza odpowiedz dla calego wniosku ztozonego.

Watpliwosci  co do  przydzielonego zakresu wniosku zlozonego kazdy
naczelnik/kierownik wyjasnia zgodnie z kompetencja z naczelnikiem Wydziatu
Organizacyjnego w oparciu o Regulamin Organizacyjny.

Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w terminie okre$lonym
w ust.2, naczelnik/kierownik zobowiazany do jej udostgpnienia powiadamia w tym



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

terminie o powodach opdznienia oraz terminie, w jakim udostgpni informacje, nie
dtuzszym jednak niz 2 miesiace od dnia ztozenia wniosku.

Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w sposob 1 formie okreslone;j
we wniosku, naczelnik/kierownik bgdacy w posiadaniu takiego wniosku zobowigzany
jest do powiadomienia (niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie 14. dni od daty
wplywu wniosku do urzgdu) pisemnie wnioskodawcy o przyczynach braku
mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i1 wskazuje, w jaki sposob
lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostgpniona.

W przypadku, gdy zadana informacja zawiera we wniosku wymagania przetworzenia
posiadanej informacji publicznej, naczelnik/kierownik informuje (niezwlocznie, nie
podzniej niz w terminie 14. dm od daty wplywu wniosku do urzgdu) pisemnie
wnioskodawce o tym, iz jego informacja zawarta we wniosku ma charakter informacji
przetworzonej. Naczelnik/kierownik wskazuje, poprzez wezwanie, ze udost¢pnienie
informacji przetworzonej moze nastapi¢ po wykazaniu przez wnioskodawcg powodu
szczegdblnie istotnego dla interesu publicznego. Wspomniane wezwanie zawiera takze
informacj¢ o mozliwosci przeredagowania wniosku przez wnioskodawce w taki
sposob, by odpowiedz na wniosek nie wymagata przetworzenia informacji publiczne;j.

W przypadku, gdy wnioskodawca w terminie 14. dni w ogéle nie ustosunkuje si¢ do
wezwania, o ktorym mowa w ust. 9 V/lub ust. 10, woéwczas zajdzie podstawa do
wydania decyzji o umorzeniu postgpowania o udostgpnienie informacji publiczne;j.
Z kolei, gdy wnioskodawca, ustosunkowujac sie do wezwania, nie wykaze istnienia
szczego6lnego interesu publicznego, wtedy naczelnik/kierownik powinien wydaé
decyzje odmawiajacq udzielenia zadania informacji.

Do decyzji, o ktorej mowa w ust. 11 stosuje si¢ przepisy kpa, z tym, ze:

1) odwotanie od decyzji rozpatruje si¢ w terminie 14 dni;

2) uzasadnienie decyzji o odmowie udostepnienia informacji zawiera takze
imiona, nazwiska 1 stanowiska osob, ktore zajely stanowisko w toku
postgpowania o udostepnienie informacji oraz oznaczenie podmiotéw, ze
wzgledu na ktérych dobra, z uwagi na prywatnos¢ osoby fizycznej lub
tajemnice przedsigbiorcy, wydano decyzj¢ o odmowie udostepnienia
informacji.

Zobowiazuje si¢ naczelnikow i kierownikow referatéw, by udzielajac odpowiedzi na
wnioski o udzielenie informacji publicznej oraz w sytuacji, gdy wydaja decyzje
zwracali szczegdlng uwage na ograniczenia w dostepie do tej informacji dotyczace:

1) informacji niejawnych;

2) informacji ustawowo chronionych (tajemnica zawodowa np. skarbowa,
adwokacka, bankowa, statystyczna);

3) ochrony danych osobowych;

4) tajemnicy przedsigbiorcy.

W przypadku, gdy nie jesteSmy w posiadaniu wnioskowanej informacji publicznej lub
wnioskowana informacja nie jest informacjq publiczna, naczelnik/kierownik
powiadamiaja pisemnie wnioskodawcg o tym fakcie. Powiadomienie to nie wymaga
wydania decyzji administracyjne;j.

W celu uniknigcia powielania odpowiedzi na wnioski o udzielenie informacji
publicznej, naczelnicy/kierownicy zobowiazani sa do $cistej 1 przemyslanej
wspotpracy.

W przypadku, gdy wniosek o udostepnienie informacji publicznej zawiera informacje
opublikowane na stronach internetowych BIP urzedu, naczelnik/kierownik
wodpowiedzi  na taki wniosek informuja zainteresowanego o tym fakcie, podajac
nazwg strony internetowej BIP urzedu i pomocniczg Sciezke (sposéb odszukiwania



10.

poszukiwanego przez wnioskodawce tematu). Informacja publiczna opublikowana na
stronach BIP wylacza obowiazek ponownego jej udostgpnienia na wniosek strony
zainteresowanej.

Rozdziat 4
Udostepnienie informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania

§8

Informacja publiczna udostepniana w celu ponownego wykorzystywania udzielana
jest na pisemny wniosek, w sposob i w formie zgodnej z ustawa (zalacznik nr 2 do
zarzadzenia). Jezeli wniosek o udostepnienie informacji publicznej zostanie ztozony
na innym druku (w innej formie) niz wymagany rozporzadzeniem wniosek stanowiacy
zalacznik nr 2 do zarzadzenia, a z jego tresci wynika, ze wymagana informacja bedzie
ponownie wykorzystana wowczas naczelnik/kierownik  winien  wystapi¢  do
wnioskodawcy o stosowne uzupetnienia, zgodnie z ust. 2.

W przypadku niespetnienia warunkéw formalnych wniosku o informacj¢ publiczng
w celu ponownego wykorzystywania, naczelnik/kierownik wzywa wnioskodawce do
uzupelnienia brakéw wraz z pouczeniem, ze ich nieusunigcie w terminie 7. dni od
dnia otrzymania wezwania spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.
Udostepnianie informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania na wniosek
nastepuje bez zbgdnej zwloki, nie pozniej niz w terminie 20. dni od dnia zlozenia
wniosku.

Whnioskodawca musi zlozy¢ pisemny wniosek o dostep do informacji publicznej
w celu ponownego wykorzystywania, zgodny z drukiem stanowigcym zalacznik nr 2
do zarzadzenia, w punkcie informacyjnym lub Kancelarii Urzedu. Wniosek pisemny
moze byé przestany poczta, a wniosek przestany elektronicznie musi by¢ podpisany
certyfikowanym podpisem elektronicznym.

Do udzielenia informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania, w trybie
okreslonym w ust. 1, zobowigzuje si¢ naczelnikow/kierownikow, bedacych
w posiadaniu takich informacji.

Obstuga wniosku o udostgpnienie informacji publicznej w celu ponownego
wykorzystywania, okreslajacego jeden temat oraz dotyczgcego spraw wchodzacych
w zakres dzialania (czynnosci) réznych wydziatow lub pracownikow, musi byé
zgodna z procedurami ujetymi w instrukcji kancelaryjnej zawartej w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz. U. nr 14, poz. 67).

Dekretacja wniosku ztozonego nalezy do sekretarza miasta lub naczelnika Wydziatu
Organizacyjnego, przy czym pierwszy wskazany w dekretacji wydzial/referat
wykonuje zbiorcza odpowiedzZ dla calego wniosku zlozonego.

Watpliwosci  co  do  przydzielonego zakresu wniosku zlozonego kazdy
naczelnik/kierownik wyjasnia zgodnie z kompetencja z naczelnikiem Wydziatu
Organizacyjnego w oparciu o Regulamin Organizacyjny.

Jezeli informacja publiczna w celu ponownego wykorzystywania nie moze by¢
udostgpniona w terminie okreslonym w ust. 3, naczelnik/kierownik zobowigzany do
jej udostepnienia powiadamia w tym terminie o powodach opdznienia i przedtuza
termin udzielenia odpowiedzi o 20. dni. Przedluzenie terminu o 20 dni jest terminem
ostatecznym.

Jezeli informacja publiczna w celu ponownego wykorzystywania nie moze byc
udostgpniona w sposéb 1 formie okreslonej we wniosku, naczelnik/kierownik bedacy
w posiadaniu takiego wniosku zobowigzany jest do powiadomienia (niezwtocznie, nie



pozniej niz w terminie 20. dni od daty wplywu wniosku do urz¢du) pisemnie
wnioskodawcy o przyczynach braku mozliwosci udostgpnienia informacji zgodnie
z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposob lub w jakiej formie informacja moze by¢
udostepniona z zachowaniem terminu w ust. 9.

11. W przypadku, gdy zadana informacja publiczna w celu ponownego wykorzystywania
zawiera we wniosku wymagania opracowania, w szczegolnosci przetworzenia
posiadanej informacji publicznej oraz dostarczenia z nich wyciagow, a spetnienie tego
7adania  spowoduje  konieczno$¢  podjecia  nieproporcjonalnych  dziatan
przekraczajacych proste czynnosci, naczelnik/kierownik moze odmowi¢ jego
wykonania w drodze decyzji. Wnioski o informacj¢ publiczng w celu ponownego
wykorzystywania wymagajace prostych czynnoéci zwiazanych z ich przetworzeniem
powinny by¢ realizowane w terminie zgodnym z ust. 3 i ust. 9.

12. Naczelnicy/kierownicy moga odmowi¢ ponownego wykorzystywania informacji
publicznej w przypadku, gdy dostep do niej ograniczaja przepisy prawne (ust. 14 pkt
1, pkt 2, pkt 3, pkt 4 1 pkt 6).

13. Do decyzji, o ktorej mowa w ust.11, ust. 12 i ust. 20 stosuje si¢ przepisy kpa, z tym,
ze:

1) odwotanie od decyzji rozpatruje si¢ w terminie 14 dni;

2) uzasadnienie decyzji o odmowie udostgpnienia informacji zawiera takze
imiona, nazwiska i stanowiska o0sob, ktore zajely stanowisko w toku
postepowania o udostgpnienie informacji;

3) w przypadku decyzji o odmowie z uwagi na naruszenie prawa wlasnosci
intelektualnej, przystugujgcego podmiotom trzecim, uzasadnienie odmowy
zawiera wskazanie osoby fizycznej, osoby prawnej Iub jednostki
organizacyjnej nieposiadajacej osobowos$ci prawnej, ktéra posiada prawa
autorskie, jesli jest znana albo licencjodawcy, od ktérego urzad uzyskal dany
utwor.

14. Zobowigzuje si¢ naczelnikéw 1 kierownikow referatdw, by udzielajac odpowiedzi na
wnioski o udzielenie informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania oraz
w sytuacji, gdy wydaja decyzj¢ zwracali szczegdlng uwag¢ na ograniczenia
w dostepie do tej informacji dotyczace:

1) informacji niejawnych;

2) informacji ustawowo chronionych (tajemnica zawodowa np. skarbowa,
adwokacka, bankowa, statystycznay,

3) informacji podlegajacej ochronie z uwagi na ochrong interesu majatkowego
Rzeczpospolitej Polskiej lub Skarbu Panstwa w postepowaniu przed sadem,
trybunatem lub innym organem orzekajacym;

4) tajemnicy przedsigbiorcy;

5) ochrony danych osobowych;

6) ochrony prawa wlasnosci intelektualnej przystugujgcego podmiotom trzecim.

15. W przypadku, gdy nie jestesmy w posiadaniu wnioskowanej informacji publicznej lub
wnioskowana informacja nie jest informacjg publiczng, naczelnik/kierownik
powiadamiajg pisemnie wnioskodawcg o tym fakcie. Powiadomienie to nie wymaga
wydania decyzji administracyjne;.

16. W celu uniknigcia powielania odpowiedzi na wnioski o udzielenie informaciji
publicznej w celu ponownego wykorzystywania, naczelnicy/kierownicy zobowiazani
sg do $cislej 1 przemys$lanej wspolpracy.

17. W przypadku, gdy wniosek o udostepnienie informacji publicznej w celu ponownego
wykorzystywania zawiera informacje opublikowane na stronach internetowych BIP
urzgdu, naczelnik/kierownik w  odpowiedzi na taki wniosek informujg



18.

19.

20.

21.

22.

zainteresowanego o tym fakcie, podajac nazwe strony internetowej BIP urzedu
i pomocnicza $ciezke (sposdb odszukiwania poszukiwanego przez wnioskodawcg
tematu). Informacja publiczna opublikowana na stronach BIP wylacza obowiazek
ponownego jej udostgpnienia na wniosek strony zainteresowane;.

Kazda odpowiedZ na  wniosek o informacje  publiczng w  celu
ponownego wykorzystywania musi  zawiera¢ informacjg, ze wnioskodawcg
obowiazuja warunki udostepniania informacji publicznej do ponownego
wykorzystywania, umieszczone na stronach BIP Urzedu Miejskiego w Bytomiu,
w zakladce ,,Ponowne wykorzystanie informacji publicznej”.

Naczelnik/kierownik moze ztozy¢ wnioskodawcy ofert¢ zgodna z przepisami ustawy
o dostepie do informacji publicznej z dodatkowymi warunkami sktadania wniosku
o informacje publiczng w celu ponownego wykorzystywania. Dodatkowa oferta musi
by¢ uzgodniona z pelnomocnikiem ds. ochrony informacji niejawnych.

Jezeli wnioskodawca odmowi przyjecia warunkéw, o ktérych mowa w ust. 19,
naczelnik/kierownik zobowigzany jest rozstrzygna¢ odmowe w drodze decyzji
o warunkach ponownego wykorzystywania informacji publicznej.

Whnioskéw o udostgpnienie informacji publicznej w celach ponownego
wykorzystywania nie stosuje si¢ do:

1) informacji publicznych, ktérych udostgpnienie zostalo uzaleznione od
wykazania interesu indywidualnego (prawnego lub faktycznego) na podstawie
odrgbnych przepiséw;

2) przekazywania informacji publicznych miedzy podmiotami wykonujgcymi
zadania publiczne, w celu realizacji zadan okreslonych prawem.

W przypadku, gdy ponowne wykorzystanie informacji publicznej jest dokonywane
przez podmioty publiczne w ramach dziatalnosci wykraczajace) poza realizacje
swoich zadan, obowigzujg je takie same zasady jak okre$lone dla innych
uzytkownikéw, czyli na pisemny wniosek.

§ 9

Obowiagzek wydania, w imieniu prezydenta miasta, decyzji o odmowie udzielenia
informacji lub umorzeniu postepowania o udzielenie informacji publicznej naktada si¢
na naczelnikow wydziatoéw oraz kierownikow referatow.

W przypadku spraw skomplikowanych, przed wydaniem decyzji o odmowie
udostepnienia informacji, radca prawny wydaje opinie w sprawie, ktorej odmowa
dotyczy.

§ 10

W kwestiach spornych dotyczacych informacji zadanej przez wnioskodawce, naczelnicy
wydziatow, kierownicy referatow kierujg zapytanie do radcy prawnego.

§11

‘Traci moc zarzadzenie nr 61 Prezydenta Bytomia z dnia 13 lutego 2012 r.



§ 12
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ petnomocnikowi ds. ochrony informacji niejawnych

oraz naczelnikom 1 kierownikom komorek organizacyjnych urzegdu.
§ 13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 16 wrzesnia 2014 r.

Oprac. Halina Satuga
2 wrzeénia 2014 r.

%
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Zatacznik nr |
do zarzadzenia nr LM®
Prezyd

entg Bytomia
2ans Ob e LM

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACII PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia
2001 r. (tekst jedn. Dz. U. z 2014 r., poz. 782) zwracam si¢ z prosbg o udostgpnienie

informacji w nast¢pujacym zakresie:

Sposéb i forma udostepniania informacji:*

1. Dostep do przegladania informacji w urzedzie

2. Kserokopia ©

3. 0I00E Ll

Forma przekazania informacji :

1. Przestanie informacji pocztg elektroniczng na adres ........c.cccooveeeiiiiiiiieiciivcce e

2. Przestanie informacji pocztg na adres**
3. Odbiér osobiscie przez wnioskodawce

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych

(tekst jedn. Dz. U. 22002 r., nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.)

miejscowos<, data

Uwagi:
* prosze zakreslic wlasciwe pole krzyzykiem
** wypelni¢ jesh adres jest inny niz podany wezesnie)

podpis wnioskodawcy



Zatacznik nr 2
do zarzadzenia nr L{/{é
Prezyd? ytomia
z dnia %
WNIOSEK

o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej
Nazwa podmiotu zobowigzanego®:

I. Informacje o wnioskodawcy

[ tA. wrnioskedawca D 1.2. Pelnamocnik

tmie i nazwisko/nazwa: Imie | nazwisko: ‘
Adres zamieszkania lub siedziby {albo adres do korespondencji, jezeli Adres zamieszkania {albo adres do korespondencji, jezeli jast inny niz
jest inny niz adres zamieszkania |ub siedziby), a w przypadku doreczenia adres zamieszkania), a w przypadku doreczenia drogga elektroniczng
drogg elektroniczna dodatkowo adres poczty elektroniczne|: dodatkowo adres poczty elektronicznej:

Numer telefonu {opcjonalnie): - — Numer telefonu {opcionalnie):

1. Zakres ponownego wykorzystywania udostgpnianej informacji publicznej
Na podstawie art. 23g ust. 2 ustawy z dnia 6 wizeénia 2001 1 o dostgpie do informacji publicznej {Dz. U. Nr 112, poz. 1198, z pdin. zm.?} wnosze o:

WA, [[] udostepnienie informac) Zakres informacii publiczne], ktérej dotyczy wniosek:
publiczne) w celu jej ponownego
wykoezystyvania

il.8. D przedstawienie oferty Zakres informacji publicznej, ktérej dotyczy wniosek:

zawierajace] warunki ponownego
wykorzystywania informacji
publicznej lub wysokoéé optat,

o ktorych mowea w art. 23cust. 1
ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r.
o dostgpie do informacji publiczne],  Zrédio oraz miejsce publikacji warunkéw ponownego wykorzystywania
albo zawiadomiente o braku {w przypadku informacji pozyskanej z Internetu podac adres dostgpu):
ograniczenia warunkami jej
ponownego wykorzystywania®

Forrnat danych inr'«_'_vm'chi publicznej, ktérej dotyczy wniosek:

1. Cel ponownego wykorzystywania informacji publicznej

| L] cel komercyjny D cel niekomercyjny |

IV. Sposéb | forrna przekazania informacji publiczne| w celu jej ponownego wykorzystywania

‘ IV.A. Sposéb przekazania informacji®: [T odbisr Ofrb“w m pr.:L tad pmztad [ preesta¢ érodkami komunikacji elektronicznej

iV.8. Sposob przygotowania informacji (nie dotyczy Lumur l«aqu elektromcznu)

[[] kopia na papierze, [_| ptyta DVD, [] ptyta @, [ | inny nosnik (podac jaki): L

IV.C. Forma przekazania informacji: [:] tekst, [ | obraz/grafika, [__I dawigk (nie dotyczy wydruku), [ Jaudiowizualna (nie dotyczy wydruku)

IV.D. Format danych dla informacji w postaci elektronicznej (w przypadku

niewskazania formatu inforrmacja zostanie przekazana w formacie irédtowym}”: | J
Miejscowosé i data sporzgdzenia wnliosku Podpis wnioskadawcy/petnomocnika
miejscowosc data

' podmbot, 0 KIGrym mowa w art. 233 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 7. & dostgpie do informacii pubficzne] {Dz. U. Nr 112, poz. 1198, 2 pSin. im.}.

“ Zaany wyrmienionej ustavy zostaly oglosione w 02, U. 1 2002 £. Nr 153, poz. 1271, 2 2004 r. Nr 240, por. 2407, T 2005 r. Nf 64, poz. 565 i Mr 132, paz. 1110, 2 2010 r. Nr £82, poz. 1228
oraz z 2041 r. Nr 204, paz. 1195,
" Dotyey wniaskodavicy, kidry posiada informacje publiceng i zamierza j3 ponownie wykorzystywaé, fub wnioskodaway, ktéry zamierza vevkarzystywal nformacig publiczng na warunkach innych
nii :0staty dia tej informacji okredfone.
‘' wybdr spasebu przekarania dotycry takie awentualnaj decyz i administracyine] .m,\dam w nrruku neEatyvneED roipauzenia wiiosky [adres poczty elekironicine} 2ostanie w takim ptrzypzdku
wykorzystany w cefu wskazania adresu elektronicznego,  ktorego adiesat more pobrac decyije i pod Konym powinian dokonaé potviesrdzenia doteczenia dokumentu) albo oferty zawierajyosj

warunki ponownega wykmzysxywama infor madjl publiczne|, albo awiadamienia o braku ograniczenia warunkami je] poncwnego wykorzystywania
“ Farmat 1godny 2 wymogami okresionymi w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 futego 2005 . o informatyzagi dzislalnodci podmictow realizujqcych zadania publicone
Dz, U. Nr 64, po2. 563, 7 2006 1, Nr 12, poz. 65§ Nr 73, poz. 501, £ 2008 r. Ni 127 poz 817, 2009 r. Nr 157, pOT 12§1, £ 2010 r. Nr 44, por. 230, Nr 167, poI. 1131 | Nr 1R2, poz. 1228 oraz 2 2011 1.

N7 212, por. 654, N7 185, poz. 1092 1 Nr 204, poz. 1185).

Ay



WZOR EWIDENCII
o udostepnienie informacji publiczne;

Zataczn

ik nr 3
do zarzqcilzegga nr LM 6

Prezyden

t

Bytomia
z dnia 0% Ly:;’P(/Q/é’)A(&/ M/fr/

EWIDENCJA
wnioskow o udostepnienie informacji publicznej

( Lp. | wnioskodawca data wptywu [ przedmiot / temat wniosku */ sposéb 1 forma **/ sposob 1 forma data numer sprawy
wniosku rozpatrzenia wniosku | zalatwienia wniosku zatatwienia
wniosku
1 2 3 4 5 6 7 8
l
| .
*/ 1/ udzielono odpowiedzi: Tak/Nie, 2 /poinformowano o nieposiadaniu informacji, 3/ poinformowano, ze wnioskowana informacja nie jest informacja publiczna, 4/ przedtuzono termin

**/

1/ pisemna, 2/ e-mail, 3/ decyzja - umorzenie, 4/ decyzja - odmowa.



Zatacznik nr 4
do zarzadzenia nr 1'{/76
Prezydenta Bytomia

z dnia 027 x'if?xzt’,ﬁl%@/ a(zf/f Q o

WZOR EWIDENCIJI
o udostepnienie informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania

EWIDENCIJA
wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania
Lp. | wnioskodawca | data wphywu | przedmiot / temat wniosku | ¥/ sposob i forma | **/ sposdb 1 forma | data | numer sprawy
| wniosku rozpatrzenia wniosku | zatatwienia wniosku zalatwienia |
; wniosku Il

*/ 1/ udzielono odpowiedzi: Tak/Nie, 2 /poinformowano o nie-posiadaniu informacji, 3/ poinformowano, ze wnioskowana informacja nie jest informacja publiczna, 4/ przedtuzono termin
**{ 1/ pisemna, 2/ e-mail, 3/ decyzja - umorzenie, 4/ decyzja - odmowa.



