Załącznik nr 1

do Księgi procedur

audytu wewnętrznego

	.....................................................................................
	....................................................

	(pieczęć nagłówkowa )
	(data i miejsce wystawienia)


	.......................................

	(numer upoważnienia)


Upoważnienie do przeprowadzania audytu wewnętrznego

Na podstawie ………………………………………………………………………….
upoważnia się Pana/Panią*) …………………………………………………………………
 (imię, nazwisko i stanowisko służbowe)

do przeprowadzenia audytu wewnętrznego zgodnie z planem audytu wewnętrznego/poza planem audytu wewnętrznego*) 
w ………………………………………………………………………………………………….. 

(nazwa i adres komórki, w której jest przeprowadzany audyt wewnętrzny)

Upoważnienie jest ważne za okazaniem dowodu osobistego / legitymacji służbowej. 

Termin ważności upoważnienia upływa z dniem: …………………………………….…









.....................................
(pieczątka i podpis prezydenta)

Ważność upoważnienia przedłuża się do dnia: ……………………………..…………….
.....................................
(pieczątka i podpis prezydenta
Podpisano przez

PREZYDENT MIASTA

Mariusz Wołosz

Załącznik nr 2
do Księgi procedur

audytu wewnętrznego

znak sprawy

	PROGRAM ZADANIA ZAPEWNIAJĄCEGO


	Nazwa zadania audytowego:
	

	Nr zadania audytowego:
	
	

	Sporządził:
	
	
	Data:
	
	

	


	1. Cele zadania:

	


	2. Zakres zadania:

	1) podmiotowy:

	

	2) przedmiotowy:

	


	3. Istotne ryzyka w obszarze działalności objętym zadaniem:

	


	4. Wskazówki metodyczne:


	1) planowane techniki przeprowadzenia zadania audytowego:

	

	2) opis doboru próby do badania:

	

	3) rodzaj dowodów niezbędnych do dokonania ustaleń i sposób ich badania:

	


	5. Uzgodnione kryteria oceny:

	


	6. Wstępny harmonogram

	1) Planowany termin rozpoczęcia zadania audytowego:

2) Planowany czas trwania zadania audytowego:

3) Planowany termin przekazania sprawozdania z przeprowadzenia audytu:
	


	7. Uwagi:

	


	8. Załączniki:

	


	Objaśnienia użytych znaków i skrótów

	
	


	
	


	.......................................
(Data sporządzenia)
	.........................................................
(podpis audytora wewnętrznego)



Podpisano przez

PREZYDENT MIASTA

Mariusz Wołosz

Załącznik nr 3
do Księgi procedur

audytu wewnętrznego
znak sprawy

	WNIOSEK O POWOŁANIE RZECZOZNAWCY DO UDZIAŁU W ZADANIU ZAPEWNIAJĄCYM


	....................................................

	(data i miejsce wystawienia)


Wnoszę o powołanie rzeczoznawcy w dziedzinie ......................................................
.....................................................................................................................................
w osobie
.......................................................................................................................
do udziału w dniu/dniach *) .......................................................................................................................
w 

.......................................................................................................................
 

(miejsce, przedmiot i zakres czynności audytowych, w których ma wziąć udział rzeczoznawca)
Rzeczoznawca będzie dokonywał czynności audytowych samodzielnie/we współpracy z audytorami wewnętrznymi uczestniczącymi w zadaniu audytowym *)








....................................................................

(pieczątka i podpis audytora wewnętrznego)

Wyrażam zgodę/ nie wyrażam zgody*)







....................................................................

(pieczątka i podpis kierownika jednostki )
*) Niepotrzebne skreślić

Podpisano przez

PREZYDENT MIASTA

Mariusz Wołosz

Załącznik nr 4
do Księgi procedur

audytu wewnętrznego
znak sprawy

	NOTATKA INFORMACYJNA

Z CZYNNOŚCI SPRAWDZAJĄCYCH


	Nazwa zadania audytowego:
	

	Nr zadania audytowego:
	
	

	


	Jednostka audytowana:
	


	1. Cel czynności audytowych:

	


	2. Szczegółowe ustalenia:


	Lp.
	Zalecenia zawarte w sprawozdaniu
	Ustalenia
	Przyczyny niewprowadzenia zaleceń

	
	
	
	


	3. Ocena wprowadzonych zaleceń:

	


	.......................................

(Data)
	.........................................................
(podpis i pieczęć audytora wewnętrznego)



Podpisano przez

PREZYDENT MIASTA

Mariusz Wołosz

Załącznik nr 5
do Księgi procedur

audytu wewnętrznego

znak sprawy

	SPRAWOZDANIE Z PRZEPROWADZONYCH

CZYNNOŚCI DORADCZYCH


	Nazwa komórki, w której przeprowadzono czynności doradcze:
	Imię i nazwisko naczelnika/ kierownika:

	
	


	Imiona i nazwiska audytorów wewnętrznych uczestniczących w czynnościach doradczych:

	


	

	Termin, w którym przeprowadzono czynności doradcze:
	
	

	


	Cel przeprowadzania czynności doradczych:

	


	Zakres czynności doradczych:

	


	Podjęte działania:

	


	Ustalenia:*

	


	Opinia i zalecenia:

	


	Załączniki:*

	


	.......................................
(Data sporządzenia)
	.........................................................
(podpis audytora wewnętrznego)


* jeżeli dotyczy






Podpisano przez

PREZYDENT MIASTA

Mariusz Wołosz
23

