ZARZĄDZENIE NR 46/21
PREZYDENTA BYTOMIA

z dnia 03 lutego 2021 r.
zmieniające zarządzenie nr 424/18 Prezydenta Bytomia w sprawie przyjmowania i wysyłania korespondencji w Urzędzie Miejskim 
w Bytomiu
Na podstawie art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2020 roku poz. 713, z późn. zm.) oraz § 51 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 załącznika do zarządzenia nr 585/20 Prezydenta Bytomia z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Bytomiu, 
w związku z załącznikiem nr 1 do Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. nr 14 poz. 67, z późn. zm.) zarządza się, co następuje:
§ 1
W zarządzeniu nr 424/18 Prezydenta Bytomia z dnia 3 października 2018 r. z późn. zm. w załączniku § 19 otrzymuje brzmienie:

„1. Kancelaria przy ul. Parkowej 2 przyjmuje korespondencję do wysłania do godz. 13.30, a w poniedziałki do godz. 16.00.
 2. Kancelaria przy ul. Smolenia 35 przyjmuje korespondencję do wysłania do godz. 13.00, a w  poniedziałki do godz. 15.30.
 3. W sprawach pilnych, w których dotrzymanie terminu dostarczenia korespondencji do Kancelarii określonego w ust. 1 i 2 nie będzie możliwe, nadawca zgłasza konieczność wysłania w danym dniu przesyłki i uzgadnia termin jej dostarczenia z kierownikiem Kancelarii. 
 4. W przypadku korespondencji wymagającej rejestracji w Kancelarii (nadawca korzystający z innego systemu rejestracji) przesyłki należy dostarczyć do Kancelarii odpowiednio wcześniej. 
 5. Kancelaria nie przyjmuje korespondencji dostarczonej po godzinach określonych w ust. 1 i 2 z uwzględnieniem ust. 3.

 6. W uzasadnionych przypadkach Sekretarz Miasta może podjąć decyzję 
o zmianie godzin dostarczenia do Kancelarii korespondencji określonej 
w ust. 1 i 2.”.
§ 2

Wykonanie zarządzenia powierza się naczelnikowi Wydziału Organizacyjnego.

§ 3
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Oprac. J. Szczawińska                                                        
             1 lutego 2021 r.                                               
Podpisano przez
Prezydent Miasta

Mariusz Wołosz
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