ZARZADZENIE NR 495/23
PREZYDENTA BYTOMIA

z dnia 22 listopada 2023 r.

w sprawie przekazania podlegtym jednostkom informacji do opracowania projektow
planéw finansowych na 2024 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2023 r. poz. 40, z p6zn. zm.), art. 32 ust. 1 w zw. z art. 92 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 1526, z pézn. zm.),
art. 248 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1270, z pézn.zm.), § 51 § 6 pkt 2 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia
2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych
i samorzgdowych zaktadéw budzetowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1718) oraz § 55 ust. 1 pkt 1
i ust. 2 pkt 4 regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego, nadanego zarzgdzeniem nr
585/20 Prezydenta Bytomia z dnia 30 grudnia 2020 r., z pézn. zm. (tekst jedn.: zarzadzenie
nr 578/22 Prezydenta Bytomia z dnia 28 grudnia 2022 r., z pdzn. zm.) zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. W zwigzku z przekazaniem w dniu 15 listopada 2023 r. projektu uchwaty budzetowej
miasta Bytomia na 2024 rok Radzie Miejskiej w Bytomiu, przekazuje podlegtym jednostkom
informacje wynikajgce z projektu budzetu, w celu opracowania projektéw planow
finansowych na 2024 rok, w nastepujgcy sposob:

1) dane ujete w projekcie budzetu miasta na 2024 rok przekazuje naczelnikom wydziatéw,
kancelarii, kierownikom samodzielnych referatow i biur oraz osobom zajmujgcym
samodzielne stanowiska Urzedu Miejskiego, zwanym dalej jednostkami, w formie
wydrukow zawierajgcych dane niezbedne do sporzgdzenia projektow planéw
finansowych;

2) zobowigzuje naczelnikow wydziatow do poinformowania kierownikéw nadzorowanych
jednostek o wielkosciach ujetych w projekcie budzetu miasta dla kazdej z nich.

§ 2. Projekty planow finansowych, o ktérych mowa w § 1 niniejszego zarzgdzenia,
jednostki opracowujg w terminie 30 dni od otrzymania informacji, nie pézniej niz do
22 grudnia 2023 r., wedtug wzoréw umieszczonych w systemie Mdok w katalogu
Forum/Finanse/Wzory drukéw planistycznych, stanowigcych zatgczniki nr 1 do
3 do niniejszego zarzagdzenia. Projekty planow finansowych jednostki przedktadajg
Prezydentowi Miasta za posrednictwem Skarbnika Miasta w formie papierowej w 2
egzemplarzach za pomocg wydziatow nadzorujgcych.

§ 3. 1. Placowki oswiatowe opracowujg projekty planéw finansowych w terminie oraz
w sposob okreslony w § 2 niniejszego zarzadzenia, w formie wydrukéw z programu PABS,
na podstawie danych dotyczgcych projektu budzetu zawartych w tym programie.

2. Projekty planow wydzielonych rachunkéw dochodow zgodne z kwotami przedtozonymi
w zatgczniku nr 11 do projektu uchwaty budzetowej na 2024 rok, placéwki oswiatowe
opracowujg na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia w terminie
i trybie okreslonym w § 2 niniejszego zarzgdzenia.

§ 4. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie naczelnikowi Wydziatu Finansowego.
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§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Mariusz Wotosz
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Nazwa jednostki / piecze¢ firmowa

Zatgcznik Nr 1 do zarzgdzenia Nr 495/23
Prezydenta Bytomia
z dnia 22 listopada 2023 r.

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO — DOCHODY BUDZETU NA ROK 2024 /
PLAN FINANSOWY — DOCHODY BUDZETU NA ROK 2024 (*)

(nazwa jednostki organizacyjnej)

(symbol dziatu)

rodzaj zadania (gmina/powiat, wtasne/zlecone, porozumienia miedzy j.s.t./z organami administracji rzadowej, Skarb Paristwa)

(symbol rozdziatu)

(nazwa rozdziatu)

Paragraf

Nazwa paragrafu

Przewidywane
wykonanie
za 2023 rok

Plan wedtug projektu
budzetu

Uwagi

Dochody ogoétem w zt:

Kalkulacja i uzasadnienie dochodéw

(*) niepotrzebne skresli¢

Bytom, dn. ...

miejscowosc i data

gtéwny ksiegowy / osoba sporzgdzajgca

Zweryfikowano pozytywnie:

Bytom, dn. ...

miejscowo$c¢ i data

podpis i piecze¢ kierownika jednostki / biura / naczelnika wydziatu

podpis prezydenta miasta
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Nazwa jednostki / pieczec¢ firmowa

Zatgcznik Nr 2 do zarzgdzenia Nr 495/23
Prezydenta Bytomia
z dnia 22 listopada 2023 r.

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO - WYDATKI BUDZETU NA ROK 2024 /

PLAN FINANSOWY — WYDATKI BUDZETU NA ROK 2024 (*)

(nazwa jednostki organizacyjnej)

(symbol dziatu)

rodzaj zadania (gmina/powiat, wtasne/zlecone, porozumienia miedzy j.s.t./z organami administracji rzadowej, Skarb Paristwa)

(symbol rozdziatu)

(nazwa rozdziatu)

Paragraf

Nazwa paragrafu

Przewidywane
wykonanie
za 2023 rok

Plan wedtug projektu
budzetu

Uwagi

Wydatki ogoétem w zt:

Kalkulacja i uzasadnienie wydatkow

(*) niepotrzebne skresli¢

Bytom, dn. ...............

miejscowosc i data

gtowny ksiegowy / osoba sporzadzajgca

Zweryfikowano pozytywnie:

Bytom, dn. ...............

miejscowo$c¢ i data

podpis i piecze¢ kierownika jednostki / biura / naczelnika wydziatu

podpis prezydenta miasta
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Zatgcznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 495/23
Prezydenta Bytomia
z dnia 22 listopada 2023 r.

Nazwa jednostki/ piecze¢ firmowa

ARKUSZ KALKULACYJNY ZATRUDNIENIA | FUNDUSZU WYNAGRODZEN NA 2024 ROK
§ 4010 — Wynagrodzenia osobowe pracownikow

Dziah........coooiii , r0zdz. ...
l.
w ztotych
Etaty stan na Etaty stan na Premia oraz inne Razem rocznie
Wyszczegodlnienie wedtug stanowisk 30.09 2023 01.01.2024 Ptaca zasadnicza Wystuga lat skfadniki ' kol.(4+5+6) x 12 m-cy
Lp. wynagrodzenia
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.

1 |Dyrektor/ kierownik jednostki

2 |Zastepca

3 |Gtéwny ksiegowy

4 |Pozostali prac. merytoryczni/ pedagodzy

5 |Pracownicy pomocniczy
Il. Pozostate sktadniki funduszu wynagrodzen planowane na 2024 r. wg stawek wynagrodzen z 2023 roku

1 Nagrody jubileuszowe (wykaz imienny w zatgczeniu) — kwota 0g&tem ...........ccoeiiiiiiiiiiiii e

2 Odprawy emerytalne (wykaz imienny w zatgczeniu) — kwota 0gotem ...........ccceiiiiiiiiii i

3 Nagrody (............ ) e Lo e £ €=\ T= W o] = 1 - L R

Razem | + Il
data gt ksiegowy/.osoba kierownik jednostki
sporzadzajgca
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Nazwa jednostki / piecze¢ firmowa

Zatgcznik Nr 4 do zarzgdzenia Nr 495/23

Prezydenta Bytomia

z dnia 22 listopada 2023 r.

PLAN WYDZIELONYCH RACHUNKOW DOCHODOW JEDNOSTEK BUDZETOWYCH NA ROK 2024

(nazwa

Jjednostki organizacyjnej)

(symbol dziatu) rodzaj zadania (gmina/powiat)

(symbol rozdziatu)

(nazwa rozdziatu)

Paragraf Nazwa paragrafu

Plan na 2024 rok

UWAGI

l. dochody ogotem w zk:

Il. stan $Srodkéw pienieznych na poczatek roku:

lll. razem dochody (I + 11)

l. wydatki ogétem w zi:

Il. stan Srodkéw pienieznych na koniec roku:

lll. razem wydatki (I + 1I)

Objasnienia i kalkulacje dochodow i wydatkow

Bytom, dn. ..o,
miejscowo$c¢ i data

gtowny ksiegowy

Zweryfikowano pozytywnie:

Bytom, dn. ..o
miejscowo$c¢ i data

podpis i pieczec kierownika jednostki

podpis prezydenta miasta
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