ZARZĄDZENIE NR 99/23
PREZYDENTA BYTOMIA

z dnia 01 marca 2023 r.
zmieniające zarządzenie nr 585/20 Prezydenta Bytomia w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Bytomiu
Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym  (Dz. U. z 2023 r. poz. 40) w związku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 1526) zarządza się, co następuje:

§ 1
W zarządzeniu nr 585/20 Prezydenta Bytomia z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Bytomiu z późn. zm. (tekst jedn.: zarządzenie nr 578/22 Prezydenta Bytomia z dnia 28 grudnia 2022 r.), w załączniku do zarządzenia – Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miejskiego w Bytomiu, wprowadza się następujące zmiany:

1) w § 6 w ust. 11:

a) po pkt 6 dodaje się pkt 6a w brzmieniu:

„6a) w Wydziale Nadzoru Właścicielskiego – Referat Zarządzania Budynkami oraz Obiektami Infrastruktury Sportowej 


PDZ”,
b) po pkt 9 dodaje się pkt 9a w brzmieniu:

„9a) w Wydziale Podatków i Opłat Lokalnych – Referat Kontroli Podatkowych FPK”;
2) w § 7 w ust. 1:

a) po pkt 41 dodaje się pkt 41a w brzmieniu:
„41a) w Wydziale Nadzoru Właścicielskiego – Kierownik Referatu Zarządzania Budynkami oraz Obiektami Infrastruktury Sportowej;”,
b) po pkt 44 dodaje się pkt 44a w brzmieniu:

„44a) w Wydziale Podatków i Opłat Lokalnych – Kierownik Referatu Kontroli Podatkowych;”,
c) w pkt 47 w lit. b kropkę zastępuje się średnikiem i dodaje się pkt 48 i 49 w brzmieniu:
„48) Audytor Wewnętrzny;
49) Inspektor Ochrony Danych.”;
3) w § 22 – Wydział Inżynierii Środowiska:

a) w ust. 3 uchyla się pkt 12,
b) w ust. 5 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

„1) prowadzenie spraw wynikających ze współpracy z Wojewódzkim Funduszem Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Katowicach z zakresu realizacji programów: Czyste Powietrze, Ciepłe Mieszkanie, Stop Smog oraz Programu Ograniczenia Niskiej Emisji na terenie gminy Bytom;”;  

4) w § 23 - Wydział Kadr, Płac i Szkoleń:
a) w pkt 6 uchyla się lit. b,
b) pkt 7 otrzymuje brzmienie:

„7) prowadzenie akt osobowych:
a) pracowników Urzędu,
b) dyrektorów miejskich jednostek organizacyjnych, z wyłączeniem dyrektorów placówek oświatowych;”,
c) uchyla się pkt 10,
d) w pkt 16 lit. c otrzymuje brzmienie:
„c) prowadzenie spraw związanych z rozliczaniem podatku dochodowego, naliczanych i pobranych składek z tytułu ubezpieczenia społecznego i zdrowotnego oraz PPK,”,
e) w pkt 21 kropkę zastępuje się średnikiem i dodaje się pkt 22 w brzmieniu:
„22) prowadzenie spraw dotyczących robót publicznych.”;
5) § 27 - Wydział Kontroli otrzymuje brzmienie:
„§ 27

Wydział Kontroli

Do zadań Wydziału należy:
1) przygotowanie rocznego planu kontroli oraz sprawozdań z działalności kontrolnej;
2) prowadzenie kontroli:
a) komórek organizacyjnych Urzędu, miejskich jednostek organizacyjnych, powiatowych służb, straży i inspekcji oraz jednostek, dla których gmina jest organem założycielskim, a w szczególności kontroli przestrzegania zasad gospodarki finansowej, zgodności działalności z przepisami prawa oraz efektywności i skuteczności realizacji zadań,
b) spółek prawa handlowego, w których gmina posiada akcje/udziały,
c) osób fizycznych, osób prawnych i jednostek organizacyjnych nieposiadających osobowości prawnej w zakresie przestrzegania zasad segregowania odpadów komunalnych i weryfikacji określonych w deklaracjach podstaw naliczania wysokości opłaty za gospodarowanie odpadami;
3) prowadzenie kontroli prawidłowości pobrania i wykorzystania dotacji udzielanych z budżetu miasta Bytomia: 
a) niepublicznym przedszkolom, innym formom wychowania przedszkolnego, szkołom o uprawnieniach szkół publicznych i placówkom prowadzonym na terenie miasta Bytomia przez inne niż miasto Bytom osoby prawne i osoby fizyczne,
b) żłobkom i klubom dziecięcym prowadzonym na terenie miasta Bytomia przez inne niż miasto Bytom osoby prawne, jednostki organizacyjne nieposiadające osobowości prawnej i osoby fizyczne;

4) koordynowanie działalności kontrolnej komórek organizacyjnych Urzędu, w tym organizowanie zespołów kontrolnych;
5) prowadzenie centralnego rejestru kontroli zewnętrznych;
6) weryfikacja realizacji zaleceń pokontrolnych kontroli zewnętrznych.”;

6) w § 29 w pkt 11 uchyla się lit. d;
7) § 30 – Wydział Nadzoru Właścicielskiego otrzymuje brzmienie:
 „§ 30

Wydział Nadzoru Właścicielskiego

1. Do zadań Wydziału należą sprawy z zakresu nadzoru właścicielskiego i zarządzania budynkami oraz obiektami infrastruktury sportowej.

2. Do zadań z zakresu nadzoru właścicielskiego należy w szczególności:

1) prowadzenie spraw związanych ze zgromadzeniami wspólników/walnymi zgromadzeniami akcjonariuszy spółek, w których gmina posiada akcje/udziały, w tym kompletowanie i nadzór nad dokumentacją spółek;
2) prowadzenie spraw związanych z nabywaniem i zbywaniem udziałów/akcji w spółkach;
3) prowadzenie okresowych analiz i ocen funkcjonowania spółek, w których gmina posiada udziały/akcje;
4) sporządzanie innych opinii o działalności spółek, zlecanych przez Prezydenta, działającego jako Zgromadzenie Wspólników, udziałowca lub akcjonariusza;
5) prowadzenie spraw związanych z dopłatami do spółek, w których gmina posiada udziały/akcje;
6) sporządzanie rocznej informacji dotyczącej przekształceń i prywatyzacji mienia komunalnego;
7) prowadzenie ewidencji mienia komunalnego w zakresie mienia nieprzekazanego w zarząd i administrowanie miejskim jednostkom organizacyjnym;
8) przejmowanie na majątek miasta komunalnej infrastruktury technicznej oraz jej przekazywanie do zarządzania lub w inne gospodarowanie;
9) przejmowanie na majątek miasta rzeczy ruchomych, nabytych w drodze postępowania spadkowego;
10) prowadzenie spraw związanych z reprezentowaniem Skarbu Państwa w postępowaniach dotyczących mienia i zobowiązań podmiotów wykreślonych z Krajowego Rejestru Sądowego – z wyłączeniem nabywania i gospodarowania nieruchomościami;
11) prowadzenie postępowań związanych z nabyciem przez gminę, w drodze spadku, prawa do spółdzielczego lokatorskiego lokalu mieszkalnego;
12) wykonywanie zobowiązań ujawnionych w spisie inwentarza, nabytych przez gminę w drodze spadkobrania;
13) przejęcie i nadzór nad mieniem PKP S.A. (kolej wąskotorowa).

3. Do zadań z zakresu zarządzania budynkami oraz obiektami infrastruktury sportowej, nieprzekazanymi przez gminę do władania nimi na podstawie umowy sprzedaży, decyzji o ustanowieniu trwałego zarządu, użytkowania, użytkowania wieczystego oraz  dzierżawy, należy w szczególności:
1) w zakresie czynności administracyjnych:

a) dokonywanie wszelkich koniecznych czynności prawnych i faktycznych, związanych z zarządzanymi nieruchomościami, w tym również zawieranie umów o utrzymanie infrastruktury sportowej,
b) zabezpieczenie i zapewnienie ochrony odpowiednio do wymagań;

2) w zakresie czynności eksploatacyjnych: zapewnienie porządku i bezpieczeństwa mienia i ludzi – w tym ppoż., bhp;

3) w zakresie czynności technicznych:

a) prowadzenie dokumentacji określonej przepisami prawa budowlanego,
b) utrzymanie nieruchomości w stanie niepogorszonym, realizacja zaleceń PINB,
c) dokonywanie nakładów koniecznych zgodnie z dokumentacją pokontrolną.”;

8) § 34 - Wydział Podatków i Opłat Lokalnych otrzymuje brzmienie:
„§ 34

Wydział Podatków i Opłat Lokalnych

1. Do zadań Wydziału należą sprawy z zakresu wymiaru podatków i opłat lokalnych oraz kontroli podatkowych. 

2. Do zadań z zakresu wymiaru podatków i opłat lokalnych należy w szczególności:
1) wymiar podatków i opłat lokalnych w oparciu o przepisy prawa w tym zakresie, obejmujący między innymi:
a) planowanie podatkowych i niepodatkowych należności budżetowych, analiza wykonania tych planów, a także sporządzanie sprawozdań w tym zakresie,
b) kontrola zgodności danych zgłoszonych do opodatkowania ze stanem faktycznym nieruchomości,
c) wymiar podatku od nieruchomości i wydawanie decyzji administracyjnych w tym zakresie,
d) prowadzenie w systemie informatycznym ewidencji podatników podatku od nieruchomości, podatku rolnego, podatku leśnego i podatku od środków transportowych,
e) prowadzenie rejestrów wymiarowych, rejestrów przypisów i odpisów podatków i opłat lokalnych,
f) prowadzenie rejestru przypisów i odpisów opłaty eksploatacyjnej,
g) załatwianie skarg, odwołań, podań i wniosków w zakresie podatków i opłat lokalnych,
h) współpraca z Urzędem Skarbowym, Powiatowym Inspektoratem Nadzoru Budowlanego oraz komórkami organizacyjnymi Urzędu w zakresie aktualizacji danych do prawidłowego wymiaru podatków i opłat lokalnych,
i) wymiar podatku rolnego i leśnego oraz wydawanie decyzji w tym zakresie,
j) prowadzenie spraw z zakresu podatku od środków transportowych,
k) udzielanie Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego informacji niezbędnych do ustalenia okoliczności, mających znaczenie w sprawach z zakresu ubezpieczenia rolników,
l) prowadzenie spraw związanych z ewidencją, wymiarem oraz zwrotem opłaty skarbowej,
m) wydawanie zaświadczeń z zakresu podatków lokalnych oraz zaświadczeń o wysokości dochodu z pracy w gospodarstwie rolnym,
n) prowadzenie spraw związanych ze zwrotem podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napędowego wykorzystywanego do produkcji rolnej,
o) prowadzenie spraw związanych z rozkładaniem na raty, odraczaniem terminów płatności podatków i opłat oraz umarzaniem zaległości podatkowych należnych gminie Bytom,
p) prowadzenie spraw związanych z rozkładaniem na raty, odraczaniem terminu płatności i umorzeniem należności z tytułu mandatów karnych wymierzanych przez Straż Miejską w Bytomiu;
2) kontrola podatkowa osób fizycznych, osób prawnych i jednostek organizacyjnych nieposiadających osobowości prawnej, a także prowadzenie postępowań w zakresie wymiaru podatków i opłat lokalnych.”;
9) w § 38 – Wydział Strategii, Funduszy Europejskich i Obsługi Inwestora w ust. 3 w pkt 18 kropkę zastępuje się średnikiem i dodaje się pkt 19 w brzmieniu:
„19) prowadzenie spraw związanych z przyznawaniem Bytomskiej Nagrody Europejskiej.”.
§ 2
Wykonanie zarządzenia powierza się naczelnikowi Wydziału Organizacyjnego.

§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 marca 2023 r.

Oprac.: A. Piotrowska
28 lutego 2023 r.
Podpisał

Prezydent Miasta

Mariusz Wołosz
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